
13 октября 2023 № 40 (645)

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.09.2023 № 841 
д. Заневка

О внесении изменений в постановление администрации МО «Заневское 
городское поселение» от 03.08.2016 № 423 «О принятии в

муниципальную собственность и включению в реестр казны 
МО «Заневское городское поселение» земельных участок»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2022 № 549 
«О внесении изменений в Генеральный план муниципального образования 
Заневское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», решениями совета депутатов МО «Заневское 
городское поселение» от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о 
порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом 
МО «Заневское городское поселение», от 21.06.2018 № 31 «Об утверждении 
Положения о казне МО «Заневское городское поселение», постановлениями 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 15.09.2023 № 820
«Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории, образуемого путем раздела земельного участка с 
кадастровым номером 47:07:1046001:38», от 15.09.2023 № 821 «Об 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории, образуемого путем раздела земельного участка с кадастровым 
номером 47:07:1046001:37», на основании государственной регистрации 
права собственности МО «Заневское городское поселение» от 12.05.2016 
№ 47-07/012-47/012/007/2016-4685/2, от 12.05.2016 
№ 47-47/012-47/012/007/2016-4686/2, администрация Заневского городского
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести изменения в постановление администрации МО «Заневское
городское поселение» от 03.08.2016 № 423 «О принятии в муниципальную
собственность и включению в реестр казны МО «Заневское городское 
поселение» земельных участков» (далее – постановление):

1.1. В пункте 1 приложения к постановлению в столбце «Адрес места

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
26.09.2023 № 842 

д. Заневка 
 
О включении в реестр и состав казны Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципального имущества 

 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2022 № 549 
«О внесении изменений в Генеральный план муниципального образования 
Заневское городское поселение Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», решениями совета депутатов МО «Заневское 
городское поселение» от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о 
порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом МО 
«Заневское городское поселение», от 21.06.2018 № 31 «Об утверждении 
Положения о казне МО «Заневское городское поселение», постановлениями 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 15.09.2023 № 820 «Об 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории, образуемого путем раздела земельного участка с кадастровым 
номером 47:07:1046001:38», от 15.09.2023№ 821 «Об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 
образуемого путем раздела земельного участка с кадастровым номером 
47:07:1046001:37», на основании государственной регистрации права 
собственности Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 22.09.2023  
№ 47:07:1046001:310-47/053/2023-1, от 22.09.2023 № 47:07:1046001:311-
47/053/2023-1, от 22.09.2023 № 47:07:1046001:312-47/053/2023-1, от 
22.09.2023 № 47:07:1046001:313-47/053/2023-1, от 22.09.2023  
№ 47:07:1046001:314-47/053/2023-1, от 26.09.2023 № 47:07:1046001:315-
47/053/2023-1, от 26.09.2023 № 47:07:1046001:316-47/053/2023-1, от 
26.09.2023 № 47:07:1046001:317-47/053/2023-1, от 26.09.2023  
№ 47:07:1046001:318-47/053/2023-1, администрация Заневского городского 

 
нахождения имущества» слова «Ленинградская область Всеволожский район, 
Учебно-опытное лесничество, Кудровское участковое лесничество» заменить 
на слова «Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, д. Заневка, з/у № 2Л». 

1.2. В пункте 1 приложения к постановлению в столбце 
«Индивидуализирующие характеристики имущества» цифры «273 300 кв.м.»  
заменить на цифры «183 732 +/- 9149 кв.м.». 

1.3. В пункте 1 приложения к постановлению в столбце «Кадастровая 
стоимость объекта недвижимости (руб.)» цифры «97 652 823,00» заменить на 
цифры «841 764,00».  
         1.4. В пункте 2 приложения к постановлению в столбце «Адрес места 
нахождения имущества» слова «Ленинградская область Всеволожский район, 
Учебно-опытное лесничество, Кудровское участковое лесничество» заменить 
на слова «Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, дер. Заневка, уч. № 3Л». 

1.5. В пункте 2 приложения к постановлению в столбце 
«Индивидуализирующие характеристики имущества» цифры «451 600 кв.м.»  
заменить на цифры «17913 +/-11760 кв.м.». 

1.6. В пункте 2 приложения к постановлению в столбце «Кадастровая 
стоимость объекта недвижимости (руб.)» цифры «161 361 196,00» заменить 
на цифры «1 359 794 696,00».  

2. Начальнику сектора по управлению муниципальным имуществом, 
учета и распределения муниципального жилищного фонда администрации 
Сердцелюбовой Т.В. внести изменения в реестр муниципального имущества 
и предоставить сведения по имуществу начальнику отдела бухгалтерского 
учёта и отчётности – централизованной бухгалтерии – главному бухгалтеру 
администрации Фокиной С.А. 

3. Начальнику отдела бухгалтерского учёта и отчётности – 
централизованной бухгалтерии – главному бухгалтеру администрации 
Фокиной С.А. провести необходимые действия по внесению изменений в 
бухгалтерский учет нефинансовых активов имущества казны, указанного в 

пункте 1 настоящего постановления и включить их в годовой отчетный план 
на 2023 год. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 

«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.  
 
Глава администрации А.В. Гердий 

 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Включить в реестр и состав казны муниципального имущества 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области имущество согласно перечню, указанному в 
приложении. 

2. Начальнику сектора по управлению муниципальным имуществом, 
учета и распределения муниципального жилищного фонда администрации 
Сердцелюбовой Т.В.: 

2.1. Внести изменения в реестр муниципального имущества и 
предоставить сведения по имуществу начальнику отдела бухгалтерского 
учёта и отчётности – централизованной бухгалтерии – главному бухгалтеру 
администрации Фокиной С.А. 



 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.10.2023 № 850 

д. Заневка 
 
Об утверждении административного регламента  по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах 
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления во владение и (или) в 
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных муниципальных услуг», Уставом Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального  района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, 

 
 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области по ЖКХ и 
благоустройству Гречица В.В. 
 
 
 
Глава администрации А.В. Гердий 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
29.09.2023 № 848 

д. Заневка 
 

О начале отопительного сезона 2023-2024 гг. 
 

В соответствии с Постановлением Правительства Ленинградской 
области от 19.06.2008 № 177 «Об утверждении Правил подготовки и 
проведения отопительного сезона в Ленинградской области» и в связи с 
установившейся пониженной температурой наружного воздуха, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Теплоснабжающим организациям, осуществляющим деятельность 
на территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области приступить к 
периодическому протапливанию с 02 октября 2023 года. 

2. Подключение потребителей на периодическое протапливание 
осуществить в следующем порядке: 

- детские, лечебные и школьные учреждения, другие учебные 
заведения 
- жилые здания, гостиницы, общежития; 
- иные здания. 
3. При установлении среднесуточной температуры наружного воздуха 

+8℃ и ниже в течение пяти суток или прогнозе о резком понижении 
температуры наружного воздуха перейти к регулярному отоплению зданий 
всех значений. 

4. В месячный срок после начала регулярного отопления произвести 
окончательную регулировку тепловых сетей, вводов в здания и 
внутридомовых систем отопления. 

5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

6. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 

 
6. Земельный 

участок 
Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:315 2058 +/- 
16 

1 

7. Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:316 63635 +/- 
88 

1 

8. Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:317 21995 +/- 
52 

1 

9. Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:318 1880 +/- 
15 

1 

 
 

 
Приложение  

к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от  26.09.2023  №  842 

 
 

Перечень имущества, включаемого в реестр и состав казны 
Заневского городского поселения   

Всеволожского муниципального района  
Ленинградской области 

 
№ 
п/п 

Наименование Адрес Кадастровый  
номер 

Площадь 
(кв.м.)  

 

Кадастровая 
стоимость 

 (руб.) 
1. Земельный 

участок  
Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:310 78292 +/- 
98 

1 

2. Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:311 29232 +/- 
60 

1 

3. Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:312 88578 +/- 
104 

1 

4. Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:313 166964 
+/- 143 

1 

5.  Земельный 
участок 

Российская Федерация, 
Ленинградская область, 

Всеволожский 
муниципальный район, 
Заневское городское 

поселение, дер. Заневка 

47:07:1046001:314 70621 +/- 
93 

1 

2.2. Внести изменения в договор аренды земельного участка от 
23.12.2010 № 167/Р-2010-12, договор аренды земельного участка от 
23.12.2010 № 168/Р-2010-12. 

3. Начальнику отдела бухгалтерского учёта и отчётности – 
централизованной бухгалтерии – главному бухгалтеру администрации 
Фокиной С.А. провести необходимые действия по внесению изменений в 
бухгалтерский учет нефинансовых активов имущества казны, указанного в 
пункте 1 настоящего постановления и включить их в годовой отчетный план 
на 2023 год. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 

«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
  
Глава администрации   А.В. Гердий  

13 октября 2023 № 40 (645)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»2



3 
 
муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация). 

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является сектор по управлению муниципальным 
имуществом, учёта и распределения муниципального жилищного фонда 
администрации (далее – сектор).  

 
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ». 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке: 
в ОМСУ; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в ОМСУ; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации). 
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической 

реализации); 
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ; 
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема 
заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в администрации Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, ГБУ ЛО 
«МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 
10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при 
наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
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- представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности или договоре; 

от имени юридических лиц: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени юридического лица без доверенности; 
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании 

доверенности или договора; 
- от имени индивидуальных предпринимателей: 
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий 

на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления 

(далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющего муниципальную 
услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и 
не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках 
работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного 
характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в 
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 
сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления субъектам малого и 
среднего предпринимательства». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:  
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 02.10.2023 № 850 
 
 

Административный регламент   
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений об 
объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства» 
 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, 
включенных в перечень муниципального имущества, свободного от прав 
третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права 
оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и 
среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во 
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – 
административный регламент, муниципальная услуга). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, (далее – заявитель) являются: 

- физические лица, не являющиеся индивидуальными 
предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог 
на профессиональный доход» (далее – физические лица, применяющие 
специальный налоговый режим); 

- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего 
предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр 
субъектов малого и среднего предпринимательства, а также организации, 
образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства; 

- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и 
среднего предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр 
субъектов малого и среднего предпринимательства. 

Представлять интересы заявителя имеют право: 
от имени физических лиц: 
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малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 
 
Глава администрации                                                                     А.В. Гердий 

 
 

включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для 
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и 
среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 07.04.2022 № 209 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во 
владение и (или) в пользование субъектам  

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ ТЯЖЕЛОБОЛЬНЫХ 
ДЕТЕЙ «ВЕРНОЕ НАПРАВЛЕНИЕ»: 

8-800-303-303-0
Бесплатная помощь в получении необходимого лечения и лекарств для ребенка 

за счет государства или благотворителей.
Время работы: по будням с 6:00 до 18:00.

13 октября 2023 № 40 (645)
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закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 
услуги для немедленного получения результата предоставления такой 
услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
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удостоверяющий личность. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в 
случае, если заявителем является юридическое лицо; 

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, если заявителем является индивидуальный 
предприниматель; 

3) выписку из Единого реестра субъектов малого и среднего 
предпринимательства  в целях установления отнесения/неотнесения 
заявителя к субъектам малого или среднего предпринимательства или к 
организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства; 

4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства (для организаций, образующих 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ); 

5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима 
«Налог на профессиональный доход» (для физических лиц, применяющих 
специальный налоговый режим). 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
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с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением 1; 
В заявлении указываются: 
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального 

предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный 
налоговый режим, и его место жительства или полное наименование 
юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, его 
место нахождения; 

2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя или 
представителя заявителя; 

3. Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя; 

4. Почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов 
(факсов) для обратной связи;  

5. Способ получения результатов услуги; 
6. Подпись заявителя или уполномоченного представителя; 
7. Дата составления заявления. 
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки 

разборчиво (печатными буквами). При обращении в ОМСУ заявление 
заполняется заявителем собственноручно, при обращении в ГБУ ЛО «МФЦ» 
заявление заполняется специалистом ГБУ ЛО «МФЦ». 

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с 
помощью корректирующих средств. 

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица 
ОМСУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на 
официальных сайтах ОМСУ. 

при обращении в ОМСУ или МФЦ необходимо предъявить документ, 
удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия 
уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной 
форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина 
СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской 
Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 
773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации); 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на 
жительство и удостоверение беженца; 

- документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с 
заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из 
числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, 
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идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных 

Перечень муниципального имущества ОМСУ, свободного от прав третьих 
лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 
предпринимательства), используемого в целях предоставления во владение и 
(или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – 
Перечень); 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 2 к настоящему административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 
соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 
документов): 

1) при личной явке: 
в ОМСУ; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением; 
на адрес электронной почты; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации). 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 

рабочих дней со дня поступления заявления в ОМСУ.   
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 
2) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления»; 

3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»; 

15) нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
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2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным 

лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в ОМСУ или в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
ОМСУ, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 
оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Получение согласований, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальных услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также 
получение результатов предоставления таких услуг осуществляется в любом 
предоставляющем такие услуги подразделении соответствующего ОМСУ 
или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального 
закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц). 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 
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2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 
написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием 
ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности); 

6) возможность получения муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
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2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги составляет в ОМСУ: 

при личном обращении - в день поступления запроса; 
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления 

запроса; 
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в 

день передачи документов из МФЦ в ОМСУ; 
при направлении запроса в форме электронного документа посредством 

ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ  (при наличии технической возможности) - 
в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию 
о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 
том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им 
услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 
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1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий; 

2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 
административного регламента, необходимые в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой; 

-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют 
идентификационные данные заявителя либо не указан адрес заявителя; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги; 

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 
административным регламентом. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 

1) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в 
заявлении сведения недостоверны; 

2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 настоящего 

административного регламента, либо не соответствует требованиям 
законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому 
предоставляется муниципальная услуга. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 
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или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен 
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 
действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом 
решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 
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процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание письма, содержащего сведения об объектах имущества, 
включенных Перечень либо подписание решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.5. Выдача результата. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписанное решение, являющееся результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и 
(или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует 
результат предоставления муниципальной услуги и направляет способом, 
указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня со дня окончания третьей 
административной процедуры. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ 
ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в 
Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 
должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ 
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или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения 
по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 2 дней со дня 
окончания первой административной процедуры. 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного 
регламента) в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на 
межведомственные запросы.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 
настоящего административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:  
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных 

Перечень; 
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и 
представленных документов должностным лицом, ответственным за 
принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня со 
дня окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
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3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения 

 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги - 1 рабочий день; 
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - 2 

рабочих дня; 
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день; 
- выдача результата - 1 рабочий день. 
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:  
Основанием для начала данной административной процедуры: 

поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 
настоящего административного регламента; 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, 
ответственное за делопроизводство, принимает представленные 
(направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия 
установленных п. 2.9 настоящего административного регламента оснований 
для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами 
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня со дня предоставления 
(получения). 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламента, 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в тот же день с 
помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об 
отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и 
возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему 
административному регламенту). 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:  
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов; 
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной 

услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному 
лицу, ответственному за формирование проекта решения о предоставлении 
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законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
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исполнении требований настоящего административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются, в том числе: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
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проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении 
проверки исполнения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных 
действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, 
несут персональную ответственность за соблюдение требований 
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение 
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
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3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет 
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых 
актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
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представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и 
документов, указанных в п. 2.9 административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным 
регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов; 

предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего 
вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги; 

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием 
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9 
административного регламента (приложение 3 к настоящему 
административному регламенту). 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, 
передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ 
результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю; 

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, 
полученный в автоматизированной информационной системе обеспечения 
деятельности многофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в 
соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
в том числе с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных 
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 
250;  

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
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в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 
 

6. Особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах 

 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. 
Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
«МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица 
или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического 
лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - 
ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ: 
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
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контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
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(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
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Приложение 2 
к административному регламенту 

 
                                               ____________________________ 

                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 

                                               (контактные данные заявителя 
                                                                                                                   адрес, телефон) 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
от ___________№_______ 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

«Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 
имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства» от __________ №____ и приложенных к нему 
документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим 
основаниям: 

 

 

 

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа в 
предоставлении муниципальной услуги) 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы 
в Администрацию, а также в судебном порядке. 
 
 
Глава Администрации                                    ____________________________ 
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организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства,  установленным  Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 
развитии  малого  и  среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

 
 условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся индивидуальными 
предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на 
профессиональный доход». 

 

        Приложение: /копии документов/ на _____ листах. 
 
 

 
______________                                                                                                  ______________ 
(дата)                                                                                                                           (подпись) 
 
 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

 
 выдать на руки в ОМСУ_________________________________________________ 
 выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________   
 направить по почте (указать адрес)________________________________________ 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/сайт ОМСУ 

 

Приложение 1 
к административному регламенту 

 
В Администрацию 
Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 
от ____________________________________ 
                фамилия, имя, отчество (при наличии) 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
               место жительства заявителя, реквизиты 
                документа, удостоверяющего личность 
                  – в случае, если заявление подается 
                 индивидуальным предпринимателем  
_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
            полное наименование юридического лица,  
              фамилия, имя, отчество (при наличии) 
руководителя, место нахождения, реквизиты документа, 
          удостоверяющего личность руководителя                        
              – в случае, если заявление подается 
                           юридическим лицом 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
ИНН__________________________________ 
ОГРН_________________________________ 
            (для юридических лиц и индивидуальных  
          предпринимателей) фамилия, имя, отчество  
             (при наличии) представителя, реквизиты 
            документа, подтверждающего полномочия 
                 - в случае, если заявление подается 
                        представителем заявителя 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 
           почтовый адрес, адрес электронной почты, 
      номер телефона (факса) для связи с заявителем  
                     или представителем заявителя  
_______________________________________ 
_______________________________________ 
_______________________________________ 

 
Заявление 

 
Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от прав 

третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в 
целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства. 

 
Настоящим подтверждаю, что соответствую: 
условиям отнесения к категории субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства или  
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муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени 
телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальных услуг. 
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Приложение 3 
к административному регламенту 
  

____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование       

организации и ИНН) 
____________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 
____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. ________________________________________________ 

эл. почта ____________________________________________ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: _____________________________________ были выявлены следующие 
основания для отказа в приеме документов: 
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного 
регламента) 

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие 
документы:___________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 
представление неполного комплекта документов) 

___________________________________       _______________     _______________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                       (подпись)            (инициалы, фамилия)                  
 
(дата)        

 
М.П.  
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов: 
      ________________          ___________________________________________ __________ 

(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата) 

ВСЕРОССИЙСКИЙ ТЕЛЕФОН ДОВЕРИЯ 
ДЛЯ ЖЕНЩИН, ПОСТРАДАВШИХ 

ОТ ДОМАШНЕГО НАСИЛИЯ: 

8 (800) 700-06-00
(КРУГЛОСУТОЧНО, АНОНИМНО, БЕСПЛАТНО)
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.10.2023 № 851 

д. Заневка 
 
Об утверждении административного регламента  по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или)  
в пользование объектов имущества, включенных в перечень 

муниципального имущества, предназначенного для предоставления во 
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,  

без проведения торгов» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных муниципальных услуг», Уставом Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального  района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование 
объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, без проведения торгов», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 06.04.2022 № 190 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное 
владение и (или) пользование без проведения торгов». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
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субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением 
государственных фондов поддержки научной, научно-технической, 
инновационной деятельности, осуществляющих деятельность в форме 
государственных учреждений) (далее – заявители). 

Муниципальная услуга не может оказываться субъектам малого и 
среднего предпринимательства: 

1) являющимся кредитными организациями, страховыми 
организациями (за исключением потребительских кооперативов), 
инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, 
профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами; 

2) являющимся участниками соглашений о разделе продукции; 
3) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере 

игорного бизнеса; 
4) являющимся в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, 
нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, 
предусмотренных международными договорами Российской Федерации. 

Представлять интересы заявителя могут: 
 лица, действующие в соответствии с законом или 

учредительными документами от имени заявителя без доверенности; 
 представители, действующие от имени заявителя в силу 

полномочий на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о месте нахождения органов местного 

самоуправления Ленинградской области в лице администраций 
муниципальных районов Ленинградской области (далее – орган местного 
самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения 
информационного характера), размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области». 
 

Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 02.10.2023 № 851 
 
 

Административный регламент   
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и 

(или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во 

владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, без 

проведения торгов» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению во владение и 
(или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 
предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и 
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства, без проведения торгов (далее – 
административный регламент, муниципальная услуга). 

Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной 
преференции в соответствии с муниципальными программами 
(подпрограммами), содержащими мероприятия, направленные на развитие 
малого и среднего предпринимательства.    

В случае, если при органе местного самоуправления Ленинградской 
области созданы координационные или совещательные органы в области 
развития малого и среднего предпринимательства, передача прав владения и 
(или) пользования имуществом осуществляется с участием этих 
координационных или совещательных органов. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются субъекты малого и среднего предпринимательства, 
физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и 
применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный 
доход» (далее – физические лица, применяющие специальный налоговый 
режим), а также организации, образующие инфраструктуру поддержки 

 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 Глава администрации                                                                     А.В. Гердий 
 

Решение всех вопросов ЖКХ – 
в одном приложении
Жителям Ленинградской области доступно мобильное прило-
жение «Госуслуги.Дом».

Сервис значительно экономит время и 
упрощает взаимодействие с коммунальны-
ми службами. Авторизация доступна через 
подтвержденную учетную запись на порта-
ле «Госуслуги».

В мобильном приложении собственни-
ки квартир могут отправлять показания и 
следить за расходами в одном окне, пода-
вать заявки в управляющую организацию 
и получать ответы, просматривать и опла-
чивать счета за коммунальные услуги, полу-
чать новости от управляющей организации 
контролировать график капремонта и от-
четность управляющей организации, про-
верять, все ли услуги оказывает управляю-

щая организация.
Также можно участвовать в юридиче-

ски значимых общедомовых собраниях 
онлайн.

Приложение доступно для скачивания в 
RuStore, AppStore, Google Play.

Мобильное приложение «Госуслуги.
Дом» – многофункциональный бес-
платный сервис для решения жилищно- 
коммунальных вопросов. Проект реа-
лизуется при поддержке Минстроя РФ и 
Минцифры РФ на базе ГИС ЖКХ.

Комитет цифрового развития 
Ленинградской области

Когда время не ждет
Некоммерческая организация «Мария мама» приглашает жи-
телей Ленинградской области и социально ориентированные 
организации присоединиться к проекту «Школа первой помо-
щи детям». Об этом рассказали в пресс- службе правительства 
47-го региона.

НКО с 2017 года учит родителей, педаго-
гов и нянь быстрому и правильному поведе-
нию на месте происшествия. Аттестованные 
инструкторы на бесплатных занятиях, кото-
рые проходят в онлайн и офлайн- форматах, 
рассказывают, как подготовиться ко все-
возможным рискам: что делать при не-
счастных случаях с ребенком, как сохра-
нять спокойствие, какие меры принимать до 
прибытия врача.

На сегодняшний день проект реализу-
ется уже в 12 регионах России. 

За шесть лет активной деятельности 
курс прошли более 32,5 тысяч человек, 
полученные знания помогли спасти не-
сколько десятков детских жизней.

Дополнительная информация, рас-
писание и регистрация доступны по 
ссылке: mariamama.ru
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26.01.1996 № 14-ФЗ; 

 Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции»; 

 Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

 нормативные правовые акты муниципального образования. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 
1 к административному регламенту); 

2) учредительные документы (при обращении юридического лица); 
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении 

индивидуального предпринимателя либо физического лица, применяющего 
специальный налоговый режим); 

4) документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с 
заявлением обращается представитель заявителя.  

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц 
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность. 
Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к 
комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о документе 
и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской 
Федерации: страницы вторая и третья документа). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(ЕГРЮЛ); 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (ЕГРИП); 

сведения (выписка) о применении специального налогового режима 
«Налог на профессиональный доход» (для физических лиц, применяющих 
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специальный налоговый режим); 

сведения (выписка) из Единого реестра субъектов малого и среднего 
предпринимательства – в отношении индивидуального предпринимателя или 
юридического лица.   

Получает сведения из Единого государственного реестра организаций, 
образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства (для организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектом малого и среднего предпринимательства, в 
соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ). 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7 
административного регламента, по собственной инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за 
исключением получения услуг, являющихся необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в 
перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-
ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате 
оказания таких услуг; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. 
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посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии 
технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 
посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение о заключении договора о передаче муниципального 

имущества Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района  Ленинградской области (приложение 2 к 
административному регламенту) и направление заявителю 2-х экземпляров 
подписанного главой Администрации проекта договора о передаче 
муниципального имущества; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 3 к административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

22 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:  
Предоставление во владение и (или) в пользование объектов 

имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, без проведения торгов. 

Сокращенное наименование муниципальной услуги:  
Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего 

предпринимательства без проведения торгов. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация). 
Структурным подразделением, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является сектор по управлению муниципальным 
имуществом, учёта и распределения муниципального жилищного фонда 
администрации (далее – сектор).  

В предоставлении услуги участвуют: 
- ГБУ ЛО «МФЦ»; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ленинградской области.   
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при 

наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в 

Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
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информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации 
инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих 
получению им услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки – проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 
территории Российской Федерации.       

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
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заявления принято решение о предоставлении на торгах; 

в) отсутствуют основания для предоставления заявителю 
испрашиваемого имущества, включенного в Перечень, без проведения 
торгов. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в 
Администрацию; 

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в 
день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) – в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 
в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий 
рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в 
МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также 
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актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий; 

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 
административного регламента; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой; 

-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют 
идентификационные данные заявителя либо не указан адрес заявителя; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

- представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги; 

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги: 

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий: 

- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 административного 
регламента, либо не соответствует требованиям законодательства 
Российской Федерации, предъявляемым к лицу, которому предоставляется 
муниципальная услуга; 

2) представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 
административного регламента, необходимые в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 

3) представленные заявителем документы недействительны/указанные 
в заявлении сведения недостоверны: 

- в заявлении и (или) в представленных заявителем документах 
содержится ошибочная, противоречивая информация; 

4) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
а) испрашиваемое заявителем имущество отсутствует в Перечне; 
б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у 

третьих лиц либо в отношении такого имущества на день регистрации 
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представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 
услуги для немедленного получения результата предоставления такой 
услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о 
предоставлении муниципальной услуги на рассмотрении Администрации 
находится представленное ранее другим заявителем заявление о 
предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, доверительное 
управление объектов нежилого фонда, указанных в поступившем заявлении, 
Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 
поданного позднее заявления и направляет принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается 
до принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги по ранее поступившему 
заявлению. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
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2.8 административного регламента, принимается решение о 
приостановлении срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением 
заявителя. 

Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия 
решения по ранее направленному заявлению. 

В случае принятия решения по ранее направленному заявлению о 
предоставлении муниципальной услуги, принимается и направляется 
заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае принятия по ранее направленному заявлению решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, сроки рассмотрения 
поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия 
указанного решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за формирование 
проекта решения.  

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 
административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- проект решения Администрации о заключении договора о передаче 

муниципального имущества Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области; 

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения:  
рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения 
должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и 
подписание соответствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней 
со дня окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: глава Администрации. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и 
документов требованиям действующего законодательства, 
наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание и регистрация решения Администрации о заключении договора 
(приложение 2 к административному регламенту) либо подписание решения 
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заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, 
установленным п. 2.2 административного регламента.  

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:  
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов; 
- регистрация заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление зарегистрированного заявления и документов работнику 
Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги; в течение не более 1 рабочего дня со дня 
окончания первой административной процедуры; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных п. 2.7 административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные 
запросы  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия на бумажном 
носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию; 

3 действие: подготовка и представление проекта решения, заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу 
Администрации, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения в течение 10 рабочих дней. 

В случае если при Администрации создан координационный или 
совещательный орган в области развития малого и среднего 
предпринимательства (далее – совещательный орган), проект решения 
готовится с учетом решения совещательного органа по рассматриваемому 
вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного органа 
прилагается к проекту решения. 

Срок административных действий составляет не более 16 рабочих 
дней со дня окончания первой административной процедуры. 

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в п. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги с приложенными к нему документами - в течение 1 рабочего дня; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги - в течение 16 рабочих дней; 
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение 2 рабочих дней; 
4) подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о 

передаче муниципального имущества - в течение 2 рабочих дней; 
5) выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение  

1 рабочего дня. 
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, установленных п. 
2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, 
ответственный за обработку входящих документов, принимает 
представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в 
случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего административного 
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня со дня 
предоставления (получения). 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламента, 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи 
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований 
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 
к настоящему административному регламенту). 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию 
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3) возможность получения полной и достоверной информации о 
муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном 
сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием 
ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и 
(или) ПГУ ЛО). 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного 
регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 
оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не 
требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и 
сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 
проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в 
целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день 
их поступления в системе электронного документооборота и 
делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
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усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в п. 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при 
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок. 
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3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 
ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО 
либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 

должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов 
и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен 
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 
действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный 
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об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к 
административному регламенту). 

3.1.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о 
передаче муниципального имущества Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание 
решения Администрации о заключении договора о передаче муниципального 
имущества Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и (или) максимальный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х 
экземпляров проекта договора должностным лицом Администрации, 
ответственным за подписание проекта договора, в течение не более 2 
рабочих дней со дня окончания третьей административной процедуры; 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: глава Администрации, работник Администрации, ответственный 
за формирование проекта договора, работник канцелярии Администрации. 

3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения Администрации 
о заключении договора о передаче муниципального имущества, соответствие 
проекта договора требованиям действующего законодательства. 

3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: 
подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального 
имущества Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области. 

3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги. 
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание главой Администрации 2-х экземпляров проекта договора о 
передаче муниципального имущества Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области либо 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: направление заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.   

Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня 
со дня окончания четвертой либо третьей, в случае принятия решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, административной 
процедуры. 

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за формирование 
проекта решения, работник канцелярии Администрации. 

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
способом, указанным в заявлении. 
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руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
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(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
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многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника 
многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
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При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается 
письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
административным регламентом, несут ответственность за соблюдение 
требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность 
документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной 
услуги несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
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Приложение 1 
к административному регламенту 

 
 

в Администрацию Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от ______________________________ 
           (полное наименование заявителя – 
           юридического лица или фамилия, 
            имя и отчество физического лица) 
ИНН____________________________ 
           (для юридических лиц и физических  
                           лиц, применяющих   
                специальный налоговый режим) 
ОГРН __________________________ 
                         (для юридических лиц и  
              индивидуальных предпринимателей) 
Контактная информация:         
тел.____________________________ 
эл. почта_______________________ 

                                  
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное Управление 
(ненужное зачеркнуть) без проведения торгов объект нежилого фонда, расположенный по 
адресу: 
___________________________________________________________________________ 
                    (указать адрес конкретного объекта) 
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на 
___________________________________________________________________________ 
 
для использования под 
___________________________________________________________________________ 
 
Сведения о заявителе: 
___________________________________________________________________________ 
 
Местонахождение: 
___________________________________________________________________________ 
(для юридических лиц) 
 
Адрес регистрации: 
___________________________________________________________________________ 
(для физических лиц) 
 
Адрес фактического проживания: 
___________________________________________________________________________ 
(для физических лиц) 
 
Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г. 
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
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предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего 
вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги; 

выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием 
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9 
административного регламента (приложение 4 к настоящему 
административному регламенту). 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а 
также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальных услуг. 
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рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и 
Администрацией.  

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя – в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя – в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, 

формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 
уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить 
принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
- ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и 
документов, указанных в п. 2.9 административного регламента, специалист 
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным 
регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
заявления и документов; 
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представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при 
условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

 
Банковские реквизиты(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей): 
ИНН ____________________, р/с ______________________________________________ 
в _________________________________________________________________________ 
 
Руководитель (для юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей)___________________ телефоны, факс: ________________________ 
(должность, Ф.И.О.) 
 

Вариант 1: 
Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора   

аренды объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, согласен. 
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Приложение 3 
к административному регламенту 

 
                                               ____________________________ 

                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 

                                                                                                            (контактные данные заявителя 
                                                                                                         адрес, телефон) 

 
 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

от ___________№_______ 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 
«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в 
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и 
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, 
без проведения торгов» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

 

 

 

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа в 
предоставлении муниципальной услуги) 

 
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления 

жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке. 
 
 
 
 
Глава Администрации                                    ____________________________ 
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Приложение 2 
к административному регламенту 
 
 

Примерная форма 
 

РЕШЕНИЕ 
(постановление, распоряжение и т.п.) 

о заключении договора о передаче муниципального имущества Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области в 

___________________ 
 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
 
 
Глава Администрации                                                                   ____________________________ 
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Согласие на обработку персональных данных 

(для физических лиц) 
 

Я, __________________________________________________________________________, 
                             (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
в соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных 
данных», зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________, 
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________, 
                                                                                               (наименование документа, №, сведения о дате 
                                                                                                   выдачи документа и выдавшем его органе) 
(Вариант: _______________________________________________________________________, 
                                  (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 
зарегистрирован ______ по адресу: __________________________________________________, 
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________, 
                                                                    (наименование документа, №, сведения о дате 
                                                                                      выдачи документа и выдавшем его органе) 
Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя) 
в целях _________________________________________________________________________ 
                                                                             (указать цель обработки данных) 
даю согласие ____________________________________________________________________, 
                                                           (указать наименование лица, получающего согласие субъекта 
                                                                                        персональных данных) 
находящемуся по адресу: __________________________________________________________, 
на обработку моих персональных данных, а именно: ___________________________________, 

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 
субъекта   персональных   данных), то   есть   на   совершение   действий, 

предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной 
форме. 
 
    «__» ______________ ____ г. 
 
Субъект персональных данных: 
 
_______________/____________________ 
   (подпись)         (Ф.И.О.) 
 

 

 
 

 
Вариант 2: 
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в примерной 

форме договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда, утвержденной 
муниципальным правовым актом администрации Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласен. 
 

Вариант 3: 
Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в примерной 

форме договора доверительного управления объекта нежилого фонда, утвержденной 
муниципальным правовым актом администрацией Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, согласен. 
 
Приложение. 
 
Комплект документов с описью. 
 
Ответственный исполнитель 
___________________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О., телефон) 
 
Заявитель 
___________________________________________________________________________ 
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя - 
       юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица) 
 
М.П. 

 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
 
 выдать на руки в Администрации 
 выдать на руки в МФЦ 
 направить по почте 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 
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Приложение 4 
к административному регламенту 

 

____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания /   

наименование организации и ИНН) 

____________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. ________________________________________________ 

эл. почта ____________________________________________ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: ______________________________________ 
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного 
регламента) 

 

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие 
документы: 

___________________________________________________________________________ 
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 

представление неполного комплекта документов) 

_______________________________       _______________           ____________________ 
        (должностное лицо (специалист МФЦ)                       (подпись)                                     (инициалы, фамилия)             
 
(дата)        
 
М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов: 
      ________________          ___________________________________________ __________ 

(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата) 
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Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Заключение 

договора социального найма жилого помещения». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Заневского 

городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области. 

Структурным подразделением, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, является сектор по управлению муниципальным 
имуществом, учёта и распределения муниципального жилищного фонда 
администрации (далее – сектор).  

2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
1) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – МФЦ); 

2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии; 

3) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-
Петербургу и Ленинградской области. 

4) Министерство внутренних дел Российской Федерации; 
5) Фонда пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации; 
6) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исключением 

Пенсионного фонда); 
7) орган государственной службы занятости; 
8) Федеральная налоговая служба; 
9) Федеральная служба судебных приставов; 
10) Федеральная служба исполнения наказаний; 
11) Министерство обороны Российской Федерации и 

подведомственные ему учреждения; 
12) органы государственной власти Российской Федерации, органы 

государственной власти Ленинградской области, органы местного 
самоуправления Ленинградской области; 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке: 
В ОМСУ; в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО 

«МФЦ»; 
2) без личной явки: 
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
- почтовым отправлением в ОМСУ; 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, МФЦ; 
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ; 

 
предоставленных по договору социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда и утерявших/утративших 
первоначальный договор социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда (далее – заявитель); 

1.2.4. Заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда – являются граждане Российской 
Федерации, постоянно проживающие на территории Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области в 
жилом помещении муниципального жилищного фонда на основании ордера. 

Представлять интересы заявителя имеют право от имени физических лиц 
(далее - представитель заявителя):  

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) 
несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, в том числе недееспособных или 
не полностью дееспособных заявителей; 

- уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности, оформленной в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающей наличие у представителя прав 
действовать от лица заявителя. 

 
1.3. Информация о местах нахождения органов местного 

самоуправления (далее – ОМСУ, Администрация), предоставляющих 
муниципальную услугу, графиках работы, контактных телефонов и т.д. 
(далее – сведения информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;  

на сайте Администрации: info@zanevkaorg.ru; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином портале 
государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное 
наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Заключение, 

изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда». 

Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 

от 02.10.2023 № 852 
 

 
Административный регламент   

по предоставлению муниципальной услуги  
«Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма 

жилого помещения муниципального жилищного фонда» 
 

1. Общие положения 
 

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» 
устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги:  

1.2.1. Предоставление жилого помещения муниципального жилищного 
фонда по договору социального найма – являются малоимущие и другие 
категории граждан, определённые федеральным законом, указом Президента 
Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, 
состоящие на учете в администрации Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципальногорайона Ленинградской области в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, а 
также граждане в случаях, указанных в части 1 и 2 статьи 59 Жилищного 
кодекса Российской Федерации (далее – заявитель); 

1.2.2. Изменение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда – являются граждане Российской 
Федерации, постоянно проживающие на территории Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области в 
жилом помещении муниципального жилищного фонда, с которыми ранее 
был заключен договор социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда, и в который необходимо внести 
изменения (далее – заявитель); 

1.2.3. Получение дубликата договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда - являются граждане 
Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, являющиеся нанимателями жилых помещений, 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.10.2023 № 852 

д. Заневка 
 

Об утверждении административного регламента  по предоставлению 
муниципальной услуги «Заключение, изменение, выдача дубликата 
договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда» 
 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации 
Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных 
услуг», Уставом Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, администрация Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального  района Ленинградской 
области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги ««Заключение, изменение, выдача дубликата договора 
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда», 
согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 11.01.2023 № 9 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Заневский 
вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и имущественным 
вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

Глава администрации                                                                        А.В. Гердий 
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3) документы, подтверждающие сведения о доходах заявителя и членов 

его семьи за расчетный период, равный двум календарным годам, 
непосредственно предшествующим четырем месяцам до месяца подачи 
заявления о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного 
фонда по договорам социального найма (для подтверждения малоимущности, за 
исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.): 

- справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в 
отставку; 

- справки о размере стипендии, выплачиваемые обучающимся в 
профессиональных образовательных организациях и образовательных 
организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной 
форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, 
обучающимся в духовных образовательных организациях, а также 
компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их 
нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям; 

- справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, 
проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с 
супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут 
трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по 
специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а 
также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по 
состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту 
военной службы супруга, если по заключению медицинской организации их 
дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе; 

- справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты 
неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов 
внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-
исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где 
отсутствует возможность их трудоустройства; 

- справки о размере получаемых/выплачиваемых алиментов либо 
соглашение об уплате алиментов; 

- справки о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников 
органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов 
уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской 
Федерации, других органов правоохранительной системы, а также 
дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и 
продовольственное обеспечение, установленные законодательством 
Российской Федерации; 

- справки о единовременном пособии при увольнении с военной 
службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и 
органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов 
Российской Федерации, других органов правоохранительной системы; 

- алименты, получаемые членами семьи. 

 
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя 

заявителя) в МФЦ;  
- лично заявителем при обращении в ОМСУ. 
При обращении в МФЦ/ОМСУ необходимо предъявить документ, 

удостоверяющий личность:  
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия 

уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной 
форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина 
СССР, временное удостоверение личности гражданина РФ по форме, 
утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение 
личности военнослужащего РФ). 

Заявление заполняется на основании: 
- паспортных данных; 
- сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи; 
- сведений, указанных в СНИЛС, 
- сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущности, за 

исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.); 
- сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установлении 

отцовства, инвалидности, доходах (для подтверждении малоимущности, за 
исключением граждан, принятых на учет до 1 марта 2005 г.); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 
выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой 
электронной подписью.  

 
В ОМСУ/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ; 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ; 
на адрес электронной почты. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 
по услуге 1.2.1:  25 рабочих дней со дня регистрации в ОМСУ 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. Заявление подается заявителем после получения уведомления ОМСУ 
о наличии свободного жилого помещения муниципального жилищного 
фонда; 

по услугам 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4: не более 25 рабочих дней со дня 
регистрации в ОМСУ заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Конституция Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Жилищный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие 

Жилищного кодекса Российской Федерации»; 
Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 
315 «Об утверждении типового договора социального найма»; 

Областной закон Ленинградской области «О порядке ведения органами 
местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма» от 26.10.2005 № 89-оз;        

Постановление Правительства Ленинградской области «Об утверждении 
Перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, в Ленинградской области» от 25.01.2006 № 4. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

2.6.1. По услуге 1.2.1: 
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме 

согласно приложению № 4.   
Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление: 
- лично заявителем при обращении на ЕПГУ; 

 
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.  
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в ОМСУ/МФЦ графика приема заявителей. 
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, 
систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- по услуге 1.2.1: решение о предоставлении жилого помещения 

муниципального жилищного фонда по договору социального найма по 
форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту и заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда по форме, согласно приложению № 2 к 
настоящему Административному регламенту; 

- по услуге 1.2.2: внесение изменений в договор социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда; 

- по услуге 1.2.3: выдача дубликата договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда; 

- по услуге 1.2.4: заключение договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 
соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 
документов): 

1) при личной явке: 
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учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих 
действий;  

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 
185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 
приравненной к нотариальной:  

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на 
излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, 
которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по 
медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом; 

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских 
частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет 
нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные 
действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей 
военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения; 

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые 
удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы; 

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих 
в стационарных организациях социального обслуживания, которые 
удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его 
заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения. 

Документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 представляются 
заявителем в случае их отсутствия в учетном деле заявителя. 

2.6.3. по услугам 1.2.2 – 1.2.4: 
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, 
выдавшего документ. 

 В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан 

 
иностранного государства, с удостоверенным в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский 
язык – при рождении ребенка на территории иностранного государства-
участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных 
официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года (далее – 
Конвенция 1961 г.); 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный 
на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской 
Федерации за пределами территории Российской Федерации – при рождении 
ребенка на территории иностранного государства, не являющегося 
участником Конвенции 1961 г.; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный 
на русский язык и скрепленный гербовой печатью - при рождении ребенка на 
территории иностранного государства, являющегося участником Конвенции 
о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и 
уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года.      

 6) в случае, если в представленных документах имеет место изменение 
заявителем фамилии, имени, отчества - документы, подтверждающие 
государственную регистрацию актов гражданского состояния: свидетельства 
(справки, извещения) о перемене имени, заключении (расторжении) брака, 
рождении в случае их выдачи компетентными органами иностранного 
государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в 
случае когда регистрация акта гражданского состояния произведена 
компетентным органом иностранного государства). 

7) договор найма жилого помещения, заключенного с собственниками 
жилых помещений: гражданами либо юридическими лицами, не 
являющимися органами государственной или муниципальной власти; 

8) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц 
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и один из 
документов, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающих наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, а 
именно: 

 а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной 
администрации поселения и специально уполномоченным должностным 
лицом местного самоуправления поселения или главой местной 
администрации муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в 
случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории 
населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского 

 
образовательную программу дошкольного образования, в связи с 
отсутствием мест; 

- трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, 
предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации (при наличии) 
(за периоды до 1 января 2020 года); 

- справка об оценке рыночной стоимости движимого/недвижимого 
имущества, подготовленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об оценочной деятельности. 

2.6.2.Заявитель дополнительно к документам, перечисленным в пункте 
2.6.1 настоящего Административного регламента, представляет: 

1) справку (заключение), выданную медицинским учреждением, 
подтверждающую, что заявитель страдает хроническим заболеванием, 
указанным в перечне, утвержденном приказом Министерства 
здравоохранения Российской Федерации от 29 ноября 2012 года № 987н «Об 
утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых 
невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»; 

2)  документы, подтверждающие состав семьи; 
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате 

вступления в законную силу); 
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о 

дате вступления в законную силу); 
- решение об усыновлении (удочерении),  
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в 

отношении детей, переданных на воспитание в приемную семью); 
3) решение суда об установлении факта проживания на территории 

Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области с отметкой о дате вступления его в законную силу (в 
случае отсутствия регистрации по месту жительства или по месту 
пребывания на территории Ленинградской области); 

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, 
право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма; договор 
купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты 
(пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на 
наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; 
решение суда; 

5) документ, удостоверяющий личность ребенка при рождении ребенка 
на территории иностранного государства: 

свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским 
учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской 
Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного 
государства, в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена 
компетентным органом иностранного государства; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный и удостоверенный штампом "апостиль" компетентным органом 

 
- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, 

осуществляющие деятельность в рамках налоговых режимов «патентная 
система налогообложения», «налог на профессиональный доход», должны 
предоставить следующие документы (сведения) о доходах:  

для патентной системы налогообложения необходимо предоставить 
выписку из книги учета доходов, заверенную подписью заявителя и печатью 
(при наличии), с указанием доходов, учитываемых при исчислении 
налоговой базы, за расчетный период (с указанием фамилии, имени, отчества 
(при наличии) и идентификационного номера налогоплательщика; 

для плательщиков налога на профессиональный доход (самозанятые) 
необходимо предоставить справку о постановке на учёт (снятии с учёта) 
физического лица или индивидуального предпринимателя в качестве 
налогоплательщика НПД (форма КНД 1122035), справку о состоянии 
расчетов (доходов) по налогу на профессиональный доход (форма КНД 
1122036), полученных из мобильного приложения «Мой налог» и (или) через 
уполномоченного оператора электронной площадки и (или) уполномоченной 
кредитной организации; 

- документы, подтверждающие отсутствие доходов у заявителя и 
членов его семьи: 

справка государственной медицинской организации о наличии у 
ребенка заболевания, препятствующего посещению дошкольной 
образовательной организации (для детей в возрасте от 3 лет до поступления в 
первый класс общеобразовательной организации) либо о наличии у ребенка 
заболевания, препятствующего посещению общеобразовательной 
организации; 

документ (справка), подтверждающий нахождение на амбулаторном 
или стационарном лечении (на период такого лечения) - для неработающих 
граждан;  

справка из медицинской организации о постановке на учет по 
беременности и сроке беременности не менее 12 недель (при постановке на 
учет); 

заключение (справка) медицинской организации о нуждаемости 
супруга (супруги), родителей (родителя), ребенка (детей) заявителя 
(родителей, детей супруга (супруги) заявителя) в постороннем уходе либо 
справка территориального органа Фонда пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации о получении супругом (супругой) 
компенсационной выплаты как лицом, осуществляющим уход за 
нетрудоспособным гражданином; 

справка об осуществлении заявителем (законным представителем) 
ухода за проживающим с ним ребенком (детьми) в возрасте от трех лет, 
поставленным на учет на получение места в муниципальной образовательной 
организации в Ленинградской области, реализующей образовательную 
программу дошкольного образования, и которому не выдано направление в 
муниципальную образовательную организацию, реализующую 
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системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ; 
справка о налогах и доходах физического лица; 
сведения об ИНН физического лица на основании полных паспортных 

данных; 
информация о фактах регистрации транспортных средств и сведений об 

их владельцах в ФНС России; 
7) в органе Федеральной службы судебных приставов (по услуге 1.2.1): 
сведения о нахождении должника по алиментным обязательствам в 

исполнительно-процессуальном розыске, в том числе о том, что в месячный 
срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено; 

справка (сведения) об отсутствии выплаты алиментов (о наличии 
задолженности по выплате), взыскиваемых по решению суда, на содержание 
несовершеннолетних детей (при отсутствии технической возможности на 
момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной 
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном 
носителе); 

справка или постановление судебного пристава-исполнителя о 
возвращении исполнительного документа взыскателю (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведений) 
посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и других 
соответствующих федеральных органах (по услуге 1.2.1): 

сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреждениях 
должника (отбывает наказание, находится под арестом, на принудительном 
лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или 
иные основания) и об отсутствии у него заработка, достаточного для 
исполнения решения суда о взыскании алиментов; 

9) в органе Министерства обороны Российской Федерации и 
подведомственных ему учреждениях (по услуге 1.2.1): 

сведения о призыве отца ребенка на военную службу с указанием 
воинского звания и срока окончания службы по призыву; 

сведения об учебе отца ребенка, с указанием срока окончания службы 
по призыву; 

10) в Комитете экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области (по всем услугам):  

- жилищный документ (сведения (выписки) из подсистемы 
«Поквартирная карта Ленинградской области» региональной 
государственной информационной системы жилищно-коммунального 
хозяйства Ленинградской области; 

 
Федерации и (или) законодательством Ленинградской области (по услуге 
1.2.1);  

сведения о государственной регистрации рождения (по всем услугам); 
сведения о государственной регистрации заключения брака (по всем 

услугам); 
сведения о государственной регистрации смерти (по всем услугам); 
сведения о государственной регистрации перемены имени (по всем 

услугам); 
сведения о государственной регистрации расторжения брака (по всем 

услугам); 
сведения о государственной регистрации установления отцовства (по 

всем услугам); 
сведения об отсутствии регистрации родителей в территориальном 

органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации в качестве страхователей и о неполучении ими единовременного 
пособия при рождении ребенка и ежемесячного пособия по уходу за 
ребенком (при отсутствии технической возможности на момент запроса 
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной 
системы межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе) (по 
услуге 1.2.1); 

сведения об опеки и родительских правах (по услуге 1.2.1) (при 
отсутствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо 
иного законного представителя ребенка недееспособным (по всем услугам);  

сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью 
(по всем услугам). 

6) в органе Федеральной налоговой службы (по услуге 1.2.1): 
сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных в 

пользу физического лица, по плательщикам страховых выплат, 
производящим выплаты в пользу физического лица, применяющим 
автоматизированную упрощенную систему налогообложения, в том числе 
подлежащих обложению страховыми выплатами (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведений) 
посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

информация о суммах выплаченных физическому лицу процентов по 
вкладам (при отсутствии технической возможности на момент запроса 
документов (сведений) посредством автоматизированной информационной 

 
сведения о данных лицевого счета по предоставленному страховому 

номеру индивидуального лицевого счета (СНИЛС) в системе обязательного 
пенсионного страхования (при отсутствии технической возможности на 
момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной 
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном 
носителе);  

сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии; 
сведения о размере пенсии и иных выплатах; 
выписка сведений об инвалиде (при отсутствии технической 

возможности на момент запроса документов (сведений) посредством 
автоматизированной информационной системы межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области документы (сведения) 
запрашиваются на бумажном носителе); 

сведения о трудовой деятельности в формате структурных данных (для 
лиц старше 18 лет (при наличии) (при отсутствии технической возможности 
на момент запроса документов (сведений) посредством автоматизированной 
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном 
носителе); 

сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены 
страховые взносы (для лиц старше 18 лет (при наличии) (при отсутствии 
технической возможности на момент запроса документов (сведений) 
посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе); 

документы (сведения о сумме выплат застрахованному лицу; 
3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за исключением 

Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации) (по 
услуге 1.2.1): 

сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии; 
4) в органе государственной службы занятости (по услуге 1.2.1): 
сведения о размере пособия по безработице, стипендии на период 

переобучения (либо неполучении указанных выплат) и других выплат, 
получаемых гражданами, обратившимися за государственной услугой, 
признанными в официальном порядке безработными (для лиц старше 18 лет); 

документы (сведения) о постановке заявителя и(или) членов его семьи 
на учет в качестве безработного в целях поиска работы (для лиц старше 18 
лет); 

5) в Единой государственной информационной системе социального 
обеспечения: 

сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в 
виде выплат, полученные в соответствии с законодательством Российской 

 
усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя 
выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой 
электронной подписью.  

2) документы, подтверждающие состав семьи; 
- решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате 

вступления в законную силу); 
- решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о 

дате вступления в законную силу); 
- решение об усыновлении (удочерении),  
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в 

отношении детей, переданных на воспитание в приемную семью); 
2.6.4. письменное согласие законного представителя (родителя, 

попечителя, усыновителя) в случае подачи заявления несовершеннолетним в 
возрасте от 14 до 18 лет в соответствии со статьей 26 Гражданского кодекса 
РФ. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 

ОМСУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 
документы (сведения): 

1) в органах Министерства внутренних дел: 
сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина 

Российской Федерации (для лиц, достигших 14–летнего возраста (при 
первичном обращении либо при изменении паспортных данных) (по всем 
услугам); 

сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания 
гражданина Российской Федерации (по всем услугам); 

выписка о транспортном средстве по владельцу (по услуге 1.2.1, 
представляется на заявителя и каждого из членов его семьи); 

2) в органе Фонда пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации (по услуге 1.2.1, представляется на заявителя и каждого из членов 
его семьи): 

сведения о получении страхового номера индивидуального лицевого 
счета;  
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следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет заявителю 
либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 
приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному 
регламенту. 

 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия; 

2) представленными документами и сведениями не подтверждается 
право гражданина на предоставление жилого помещения. 

 
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати 
минут. 

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, составляет: 

- при личном обращении - в день поступления заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в течение 1 
рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в 
течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в 
день поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни). 

 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
мероприятиях. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством: 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены. 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление подано в ОМСУ, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги;  
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 

таких действий; 
3) представление неполного комплекта документов; 
4) представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;  

5) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
муниципальной услуги;  

6) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о 
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное). 

7) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом). 

8) подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.10 настоящего Административного регламента, ОМСУ не позднее 

 
 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. 

представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 
услуги для немедленного получения результата предоставления такой 
услуги; 

 
11) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии (по услуге 1.2.1): 
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах 

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, 
предоставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи по Российской 
Федерации (действительна в течение одного месяца с момента 
представления, представляется на заявителя и каждого из членов его семьи 
по Российской Федерации);  

12) в органах государственной власти Российской Федерации, органах 
государственной власти Ленинградской области или органах местного 
самоуправления Ленинградской области (по услуге 1.2.1): 
   - заключение межведомственной комиссии о выявлении оснований для 
признания помещения непригодным для проживания (в случае, если 
гражданин имеет право на получение жилого помещения во внеочередном 
порядке в соответствии с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса РФ) (при 
отсутствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе);  

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 
занимаемым заявителем и членами его семьи, если жилое помещение 
находится в муниципальной собственности (договор социального найма, 
ордер, решение о предоставлении жилого помещения по договору 
социального найма) (при отсутствии технической возможности на момент 
запроса документов (сведений) посредством автоматизированной 
информационной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области документы (сведения) запрашиваются на бумажном 
носителе); 

- сведения из филиала ГУП «Леноблинвентаризация» о наличии или 
отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного 
жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 
года, предоставляемые на заявителя и каждого из членов его семьи (при 
отсутствии технической возможности на момент запроса документов 
(сведений) посредством автоматизированной информационной системы 
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области 
документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе). 

При отсутствии технической возможности на момент запроса 
документов (сведений), указанных в настоящем подпункте, посредством 
автоматизированной информационной системы межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области, документы (сведения) 
запрашиваются на бумажном носителе. 

2.7.1 Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.7 настоящего Административного регламента, по собственной 
инициативе. 

13 октября 2023 № 40 (645)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»22



 
 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения: 
3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной 

услуги, указанной в п. 1.2.1. включает в себя следующие административные 
процедуры: 

прием и регистрация заявления – 1 рабочий день; 
рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а также 

направление запросов и получение ответов в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия и (или) иных запросов получение 
сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия - 
10 рабочих дней; 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней; 

выдача результата – 4 рабочих дня; 
3.1.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 
1) Основание для начала административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
административного регламента. 

2) Содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись 
документов, вручает копию описи заявителю под роспись. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента. 

4) Результат выполнения административной процедуры: регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов. 

3.1.1.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а 
также направление запросов и получение ответов в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия и (или) иных 
запросов получение сведений в рамках межведомственного 

 
оказания услуги. 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не требуются. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 
"в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" 
настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 
Допускается формирование электронного документа путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

 
 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

 
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством; 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется государственная услуга. 
2.15.3. Основными показателями качества предоставления 

муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение срока предоставления государственной услуги;  
2) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным 

лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на получение 
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в ОМСУ или в МФЦ; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

4) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) ОМСУ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения 
которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 

 
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ/МФЦ. 
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе 
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию 
о режиме его работы. 

 2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником ОМСУ/МФЦ инвалиду 
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
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принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги). 

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения. 

4) критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги. 

5) результат выполнения административной процедуры: подписание 
решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении услуги 

3.1.1.4. Выдача результата. 
1) основание для начала административной процедуры: подписанное 

решение о предоставлении жилого помещения и договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда. 

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: 

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: не позднее 3 
рабочих дней с даты окончания третьей административной процедуры. 

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого 
действия данной административной процедуры. 

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

4) результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении. 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ 
ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в 
Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ без личной явки на прием в ОМСУ. 

 
4) результат выполнения административной процедуры: регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов. 

3.1.2.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а 
также направление запросов и получение ответов в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия и (или) иных 
запросов получение сведений в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия 

1) основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 
ответственному за формирование проекта решения. 

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность 
и достоверность, направление межведомственных запросов (в случае 
непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента), проверка сведений, 
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их 
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 
а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия на бумажном 
носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения. 

4) Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги. 

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги 

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

1) основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, 
проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

2) содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и 
представленных документов должностным лицом, ответственным за 

 
5) результат выполнения административной процедуры: подписание 

решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении услуги 

3.1.1.4. Выдача результата. 
1) основание для начала административной процедуры: подписанное 

решение о предоставлении жилого помещения и договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда. 

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: 

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: не позднее 3 
рабочих дней с даты окончания третьей административной процедуры. 

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого 
действия данной административной процедуры. 

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

4) результат выполнения административной процедуры: направление 
заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении. 

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной 
услуги, указанной в п.п. 1.2.2 – 1.2.4 включает в себя следующие 
административные процедуры: 

прием и регистрация заявления – 1 рабочий день; 
рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги – 10 

рабочих дней; 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней; 
выдача результата – 4 рабочих дней; 
3.1.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 
1) основание для начала административной процедуры: поступление в 

ОМСУ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего 
Административного регламента. 

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за 
делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с 
правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись 
документов, вручает копию описи заявителю под роспись. 

3) лицо, ответственное за выполнение административного действия: 
должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента. 

 
информационного взаимодействия 

1) основание для начала административной процедуры: поступление 
заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 
ответственному за формирование проекта решения. 

2) содержание административного действия, продолжительность и(или) 
максимальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность 
и достоверность, направление межведомственных запросов (в случае 
непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента), проверка сведений, 
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их 
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 
а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и 
документов. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия на бумажном 
носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию. 

3) Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения. 

4) Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права 
на получение муниципальной услуги. 

5) Результат выполнения административной процедуры: подготовка 
проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении 
услуги 

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

1) основание для начала административной процедуры: представление 
должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, 
проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

2) содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и 
представленных документов должностным лицом, ответственным за 
принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги). 

3) лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 
должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения. 

4) критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на 
получение муниципальной услуги. 
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Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за 
обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут 
персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций. 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

регламента. 
4.5. Должностные лица ОМСУ принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления 

муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления муниципальных услуг 

 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки.  

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
ОМСУ/Организации.  

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о 
проведении проверки исполнения Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом, несут персональную ответственность за 
соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том 
числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, 
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 
сохранность документов. 

 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги ОМСУ. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет 
результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в 
заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами 
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 
Административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений 
настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых 
актов. 

 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 

должен выполнить следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 
заявление на оказание государственной услуги; 

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 
электронных документов в ОМС посредством функционала ЕПГУ или ПГУ 
ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 
информационной системой межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») 
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом 
решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО"; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный 
кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего Административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством 
ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
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установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 
что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 
 

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг 

 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 

 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 

 
 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
том числе являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской 
области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
 
Форма 
 

Договор социального найма жилого помещения 
  
____________                                                                                          ____________ 

      
________________________, действующий от имени собственника жилого 

помещения ________________________на основании ________________________, 
именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) 
_______________________________________________, именуемый в дальнейшем 
Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении жилого 
помещения от ____________ 
№ ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.  

I. Предмет договора 
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное 

владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в 
____________ собственности, состоящее из ____________ комнат(ы) в 
____________ общей площадью ____________ кв. метров, в том числе жилой 
____________ кв. метров, по адресу: ____________ для проживания в нем, а также 
обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: ____________.  

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического 
состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося 
в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.  

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие 
члены семьи:  

1. 
____________________________________________________________________ 

2. 
____________________________________________________________________ 

3. 
____________________________________________________________________  

4. Наниматель обязан:  
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня 

подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в 
котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое 
помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном 
фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны 
договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения 
об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного 
оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 
 

Форма 
 

(НАИМЕНОВАНИЕ ОМСУ)  
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   
 

___________ (дата)                                                                                              №           
 
О предоставлении жилого помещения 
по договору социального найма 
семье _____________________ 
 
 

В соответствии с чч. 1, 3 - 5 ст. 57 Жилищного кодекса Российской 
Федерации, на основании личных заявлений и представленных документов, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

 

1. Предоставить семье __________________________ по договору 
социального найма _____________________, общей площадью __________ кв.м, 
расположенную по адресу: _________________________, в связи с подходом 
очереди. 

2. ______________________________________ (указывается структурное 
подразделение ОМСУ) администрации ___________________________ заключить 
с ____________________________ договор социального найма на 
предоставленное жилое помещение. 

3. Снять с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
__________________________, с составом семьи ______________ человека 
(______________________________), состоящих на учете с ___________ года. 

Основания: ______________________________________________________. 
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента принятия. 
5. Контроль за исполнением постановления возложить на 

________________________ 
 
 

 
 

 
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 
соответствии с приложением № 6, с указанием перечня документов, которые 
заявителю необходимо представить для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на 
получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего 
регламента, а также наличие соответствующего основания для отказа в 
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего Административного 
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим 
регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение 
муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 
соответствии с приложением № 6. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ специалист 
ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующее 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Работник МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от 
ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени 
телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области и (или) соглашением, устанавливающим 
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг. 

 

 
 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ (далее 
– соглашение). Предоставление государственной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ работник 
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
представителя заявителя - в случае обращения физического лица;  

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - 
ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ: 
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов: 
а) представление заявителем неполного комплекта документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего 
основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 
настоящего Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в 
соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не 
представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых 
документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги; 
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8. Наймодатель вправе:  
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и 

коммунальные услуги; б) требовать допуска в жилое помещение в заранее 
согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или 
уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого 
помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, 
а для ликвидации аварий - в любое время;  

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан 
в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после 
такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена 
семьи станет меньше учетной нормы.  

III. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора 
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению 

сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в 
любое время.  

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства 
настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.  

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут 
в судебном порядке в следующих случаях:  

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;  
б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или 

другими гражданами, за действия которых он отвечает;  
в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое 

делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;  
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) 

коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.  
12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных 

случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.  
IV. Прочие условия 

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему 
договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации.  

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых 
находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.  
 
Наймодатель                                                                                Наниматель  
__________                                                                               ______________ 
                                                                                          ______________ 
                                                                                          ______________ 
 
М.П.                                                                                                (подпись) 

 
 

 
 
зимних условиях;  

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем 
договоре коммунальных услуг надлежащего качества;  

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных 
услуг;  

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт 
жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов 
потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные 
услуги информировать об этом Нанимателя;  

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета 
платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и 
выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, 
превышающими установленную продолжительность;  

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту 
сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;  

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации.  

II. Права сторон 
6. Наниматель вправе:  
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;  
б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в 
жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, 
осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения. На вселение к 
родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов 
семьи и Наймодателя не требуется;  

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и 
членов его семьи;  

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального 
ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего 
имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных 
настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;  

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с 
Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, изменения настоящего договора;  

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия 
проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;  

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, 
предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными 
законами.  

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с 
Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. 
Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по 
обязательствам, вытекающим из настоящего договора.  

 
 
находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить 
задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;  

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время 
в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных 
им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для 
осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения 
необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации 
аварий - в любое время;  

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих 
право пользования жилым помещением по договору социального найма, не 
позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;  

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом 
Российской Федерации и федеральными законами.  

5. Наймодатель обязан:  
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания 

настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания 
жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной 
безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;  

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего 
имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору 
социального найма жилое помещение;  

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.  
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем 

обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного 
внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, 
санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом 
помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения 
платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение 
недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном 
доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или 
неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;  

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном 
Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального 
ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть 
произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, 
отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселение Нанимателя и 
членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по 
окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет 
средств Наймодателя;  

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или 
реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;  

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-
технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в 

 
текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, 
подписи сторон, составивших акт);  

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;  
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;  
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-

техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их 
сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или 
санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно 
принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать 
о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;  

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в 
многоквартирном доме, объекты благоустройства;  

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К 
текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем 
за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, 
потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с 
внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, 
ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, 
холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если 
выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных 
конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или 
оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то 
они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;  

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого 
помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного 
жилищным законодательством Российской Федерации;  

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату 
за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с 
законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения 
в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги 
Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным 
кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты 
причитающихся платежей;  

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным 
кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или 
реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция 
не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое 
Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим 
требованиям;  

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки 
и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, 
санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить 
стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности 
ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, 
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Прошу предоставить мне и членам моей семьи, состоящим на учете в качестве нуждающихся в 
жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда, жилое помещение. 

Члены семьи: 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 
членов семьи, дата 

рождения 

Родственные 
отношения 

Отношение к 
работе, учебе1 

Паспортные 
данные 

гражданина РФ 
(серия и номер, 

кем, когда 
выдан)/ 

/свидетельства 
о рождении 

(номер и дата 
актовой 
записи, 

наименование 
органа, 

составившего 
запись) 

  Супруг (супруга)   

 
 

 Дети   

  иные члены семьи, 
совместно 

проживающие 
(указать какие) 

  

 
 
 

Сведения об изменении ФИО (указывается ФИО) до 
изменения и основание изменений  

 

Реквизиты актовой записи о регистрации брака – 
для супруга/супруги 

 

Реквизиты актовой записи о расторжении брака для 
супруга/супруги 

 

  

Сведения о доходах вид полученного дохода Кем получен доход (ФИО) 

Сведения о постановке на учет в 
государственную службу занятости 
населения (да/нет) с указанием 
наименования службы занятости 
населения 

 

Сведения о трудоустройстве 
заявителя на дату подачи заявления 

 

                                                           
1 заполняются для подтверждения малоимущности 

 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту  

 
Форма  

 
Главе администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
от заявителя 
____________________________________________   
   фамилия, имя, отчество, дата рождения заполняется заявителем  
от представителя заявителя-
____________________________________________ 
____________________________________________ 

фамилия, имя, отчество, дата рождения заполняется представителем 

заявителя от имени заявителя 
Адрес постоянного места жительства заявителя: 
 
 
телефон ____________________________________ 

 

Заявление  
о предоставлении жилого помещения 

по договору социального найма и заключении договора социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда 

 
Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем заявителя 

Паспорт РФ серия и номер  

дата выдачи  

код подразделения  

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя: 
__________________________________________________________________________________ 
(номер, серия, наименование органа/организации, выдавшего документ, дата выдачи) 
 
Сведения о заявителе 
 
Паспорт РФ серия и номер  

дата выдачи  

код подразделения  
 

 
 
 Представленные заявителем 

документы недействительны/ 
указанные в заявлении сведения 
недостоверны 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Разъяснение причин отказа: ________________________________________ 
 
Дополнительно информируем: _____________________________________ 
 
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке. 
 
____________________________________  ___________            ________________________ 
(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи) 
сотрудника органа власти,  
принявшего решение) 
  
«__»  _______________ 20__ г. 
  
М.П. 
 
 
 

 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 
Форма 

 
______________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 
или органа местного самоуправления 

 
Кому _________________________________ 

        (фамилия, имя, отчество) 
______________________________________ 

                                      
 ______________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Заключение договора социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда» 

 
Дата _______________                          № _____________  
 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________  

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом 
Российской Федерации принято решение отказать в предоставлении 
муниципальной услуги, по следующим основаниям: 

 
№ пункта 

административного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 

стандартом 

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

 Документы (сведения), 
представленные заявителем, 
противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного 
взаимодействия 

Указываются основания такого 
вывода 

 Представленными документами и 
сведениями не подтверждается 
право гражданина на 
предоставление жилого помещения 

Указываются основания такого 
вывода 

 Отсутствие права на 
предоставление муниципальной 
услуги: заявитель не относится к 
категории лиц, указанных в п.1.2. 
 

Указываются основания такого 
вывода 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ ПРОЕКТА 
«МЫ ВМЕСТЕ»:

8-800-200-34-11
В НАСТОЯЩИЙ МОМЕНТ НА ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ ОТКРЫТО 

ТРИ НАПРАВЛЕНИЯ: ОПЕРАТОРЫ ПОЛУЧАЮТ ТЫСЯЧИ ЗАЯВОК 
НА ОКАЗАНИЕ АДРЕСНОЙ, ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ И 

ЮРИДИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ ВОЕННОСЛУЖАЩИМ И ИХ СЕМЬЯМ.

ЕДИНЫЙ КОНТАКТ-ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ФОНДА РОССИИ: 

8-800-1-00000-1
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необходимости внесения изменений) 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 

 

*Члены семьи: 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 
членов семьи, дата 

рождения 

Родственные 
отношения 

Паспортные данные гражданина 
РФ (серия и номер, кем, когда 

выдан)/ /свидетельства о рождении 
(номер и дата актовой записи, 

наименование органа, 
составившего запись) 

  Супруг (супруга)  

 
 

 Дети  

  иные члены семьи, 
совместно 

проживающие  
(указать какие) 

 

 
Реквизиты актовой записи о регистрации брака – 
для супруга/супруги 

 

Реквизиты актовой записи о регистрации брака – 
для иных членов семьи 

 

Реквизиты актовой записи об изменении ФИО (для 
всех) 

 

Реквизиты актовой записи о рождении 
ребенка/детей  

 

Реквизиты актовой записи о смерти  
Реквизиты актовой записи об установлении 
отцовства 

 

 
 Я и члены моей семьи, предупреждены об ответственности, предусмотренной 

законодательством, за представление недостоверных сведений, а также о том, что при 
изменении в указанных сведениях мы будем обязаны в десятидневный срок информировать 
о них в письменной форме жилищные органы по месту учета 

 Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных 
 Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на 

запрос необходимых для рассмотрения заявления документов. 
 Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не 

соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, нам будет отказано в 
предоставлении муниципальной услуги 

 
*Согласие всех членов семьи на заключение договора социального найма 
1. ______________________________________________________________________ 
                     (ФИО (полностью, подпись, дата) 
2. ______________________________________________________________________ 
                     (ФИО (полностью, подпись, дата) 
3. ______________________________________________________________________ 
                     (ФИО (полностью, подпись, дата) 

 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту  

 
 

Главе администрации Заневского  
городского поселения  
Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

 
от _________________________________ 
паспорт ___№ _______________________ 
кем и когда выдан ___________________       
место рождения _____________________ 
дата рождения ______________________ 
адрес места жительства ______________ 
телефон ___________________________ 

 
Заявление  

(выбрать необходимое) 
o об изменении договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда; 
o на получение дубликата договора социального найма жилого помещения 

муниципального жилищного фонда; 
o заключение договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда 
 

Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем заявителя 

Паспорт РФ серия и номер  

дата выдачи  

код подразделения  

 
Сведения о заявителе 
 
Паспорт РФ серия и номер  

дата выдачи  

код подразделения  

Прошу Вас (выбрать необходимое) 
o изменить договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного 

фонда; 
o выдать дубликат договора социального найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда; 
o заключить договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного 

фонда 
 
по адресу:_________________, заключенный «__»_______________ ______ года. 
Прошу внести следующие изменения в договор социального найма (в случае 

 
 Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не 

соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших 
основанием для принятия на учет, нам будет отказано в предоставлении муниципальной 
услуги и мы будем сняты с учета в установленном законом порядке. 

 
Результат рассмотрения заявления прошу: 

 
 выдать на руки в ОМСУ/Организации 
 выдать на руки в МФЦ 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 
 направить по электронной почте: (указать адрес электронной почты) 

Подпись заявителя: 

   
(фамилия, имя, отчество)  (подпись) 

«  «  20  года 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. ___________________________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________________ 
3. _____________________________________________________________________ 

 

Дата принятия заявления «______» _____________ 20_____ года 
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов. 

 
 
 
 

 
(Место печати)                                                                              _________________________ 

                                                                                               (подпись заявителя)   
   

 
  
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
  

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество) 

 
 
(да/нет) с указанием наименования 
организации и даты трудоустройства 

В случае отсутствия у заявителя 
трудовой книжки и (или) сведений о 
трудовой деятельности, 
предусмотренных Трудовым 
кодексом Российской Федерации (при 
наличии), гражданин сообщает 
(поставить отметку(и) «V»: 

не имею трудовой книжки и 
(или) сведений о трудовой 
деятельности, 
предусмотренных Трудовым 
кодексом Российской 
Федерации 

 

нигде не работал(а) и не 
работаю по трудовому 
договору 

 

не осуществляю деятельность в 
качестве индивидуального 
предпринимателя, адвоката, 
нотариуса, занимающегося 
частной практикой, не 
относится к иным физическим 
лицам, профессиональная 
деятельность которых в 
соответствии с федеральными 
законами подлежит 
государственной регистрации и 
(или) лицензированию 

 

наследуемые и подаренные денежные 
средства (при наличии) 

  

Прошу исключить из общей суммы дохода, выплаченные алименты в сумме____________ 
руб.________коп., удерживаемые по ______________________________________________ 

                           (основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу которого производятся удержания) 

 Я и члены моей семьи, предупреждены об ответственности, предусмотренной 
законодательством, за представление недостоверных сведений, а также о том, что при 
изменении в указанных сведениях о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества 
мы будем обязаны в десятидневный срок информировать о них в письменной форме 
жилищные органы по месту учета. 2 

 С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к 
малоимущим в целях принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, ознакомлены. 3 

 Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на 
запрос необходимых для рассмотрения заявления документов. 

 Я и члены моей семьи даем согласие на обработку персональных данных 

                                                           
2 заполняются для подтверждения малоимущности 
3 заполняются для подтверждения малоимущности 
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опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 
 
Глава администрации А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.10.2023 № 853 

д. Заневка 
 
Об утверждении административного регламента  по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет отдельных категорий 

граждан, имеющих право на предоставление на территории 
Ленинградской области земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена), в собственность бесплатно» 

 
В соответствии Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных муниципальных услуг», Уставом Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального  района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Постановка на учет отдельных категорий граждан, 
имеющих право на предоставление на территории Ленинградской области 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
(государственная собственность на который не разграничена), в 
собственность бесплатно», согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО 
«Заневское городское поселение» от 07.04.2022 № 212 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, для 
индивидуального жилищного строительства». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

 
содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством 
Российской Федерации 

документов, содержащих подчистки и 
исправления 

 Представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления 
муниципальной услуги 

Указываются основания такого вывода 

 Представленные заявителем 
документы не отвечают 
требованиям, установленным 
административным регламентом 

Указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ, МФЦ с заявлением о предоставлении услуги 

после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в ОМСУ/МФЦ, а также в судебном порядке. 
 ____________________________________    ___________            ________________________ 
(должность                                                          (подпись)                    (расшифровка подписи) 
сотрудника органа МСУ/МФЦ,  
принявшего решение) 
  «__»  _______________ 20__ г. 
  
М.П. 

 
Приложение № 6 
к Административному регламенту 

 
 

Форма   
Кому _________________________________ 
                       (фамилия, имя, отчество) 
______________________________________ 
                                       ______________________________________ 
      (телефон и адрес электронной почты) 

    
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного 

фонда» 
Дата _______________             № _____________  
  

 По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________  
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 
Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, по следующим основаниям: 
 

№ 
пункта 
админис
тративно

го 
регламен

та 

Наименование основания для отказа  Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги 

 Заявление подано в ОМСУ, в 
полномочия которых не входит 
предоставление муниципальной 
услуги 

Указываются основания такого вывода 

 Заявление подано лицом, не 
уполномоченным на осуществление 
таких действий 

Указываются основания такого вывода 

 Представление неполного комплекта 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными 
или иными нормативными 
правовыми актами для оказания 
услуги, подлежащих представлению 
заявителем 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, не представленных заявителем 

 Представленные документы Указывается исчерпывающий перечень 

 
Результат рассмотрения заявления прошу: 

 
 выдать на руки в МФЦ 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 
 направить по электронной почте: (указать адрес электронной почты)  

Подпись заявителя: 

   
(фамилия, имя, отчество)  (подпись) 

«  «  20  года 

Подписи совершеннолетних членов семьи (в случае включения в договор социального найма 
новых членов семьи/в случае замены нанимателя): 

   
(фамилия, имя, отчество)  (подпись) 

«  «  20  года 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
4. ___________________________________________________________________________ 
5. _____________________________________________________________________ 
6. _____________________________________________________________________ 

 
Дата принятия заявления «______» _____________ 20_____ года 
 
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов. 

  
 
 

 
(Место печати)                                                                                              _________________________ 

                                                                                               (подпись заявителя)   

   
  

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество) 

>>> стр. 32

В государственном центре «Контакт» 
открыта горячая линия 

для подростков и родителей 
по вопросам 

лечения наркомании
Важно помнить, что:
 ■  от абонента не требуют уточнить Ф. И. О., номер телефона не определяется;
 ■  рассказанное консультанту останется только между пациентом и специалистом 
без передачи информации третьим лицам;
 ■  психологическая помощь доступна для любого, кто хочет обратиться;
 ■  вас не станут критиковать или осуждать и в любой сложившейся ситуации поста-
раются понять;
 ■  вы можете прервать разговор или сменить тему в любой момент.

Телефон доверия: 
+ 7 (812) 747-13-40

Служба разрешения конфликтов: 
+7 (812) 747-29-51

Все звонки бесплатные.

Официальный интернет-ресурс для 
информирования о социально-экономической 

ситуации в России:

объясняем.рф
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приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в ОМСУ, МФЦ с использованием информационных 
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической 
возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  решение о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на 

предоставление земельного участка в собственность бесплатно;  
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

(Приложение 2 к административному регламенту). 
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

10 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о 
постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление 
земельного участка в собственность бесплатно (далее – заявление). 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Жилищный кодекс Российской Федерации; 
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на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru. 

в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на 

предоставление на территории Ленинградской области земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности (государственная 
собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно.  

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на 

предоставление земельного участка в собственность бесплатно. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области. 
Структурным подразделением ответственным за предоставление 

муниципальной услуги является сектор по управлению муниципальным 
имуществом, учета и распределения муниципального жилищного фонда 
Администрации (далее – сектор). 

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных  
и муниципальных услуг». 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом 
документов принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при 

наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ 

ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении услуги следующими способами: 
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в 

Администрацию, МФЦ; 
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 
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квалификацией по трудовому договору на неопределенный срок либо на срок 
не менее пяти лет на предприятия, в учреждения, организации, к 
индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность 
на территории Ленинградской области, и состоящие на учете в органах 
местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 
Жилищного кодекса Российской Федерации; 

1.2.3. Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей 
погибших Героев Российской Федерации, которым звание Героя Российской 
Федерации присвоено посмертно и которые до момента гибели постоянно 
проживали на территории Ленинградской области, а именно: вдова (вдовец) 
погибшего Героя Российской Федерации, не вступившая(-ий) в повторный 
брак, дети в возрасте до 18 лет, дети старше 18 лет, ставшие инвалидами до 
достижения ими возраста 18 лет, а в случае отсутствия (отказа) указанных 
лиц - родители погибшего Героя Российской Федерации; 

1.2.4. Граждане Российской Федерации, являющиеся ветеранами 
боевых действий в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1995 
года № 5-ФЗ «О ветеранах», при условии постоянного проживания на 
территории Ленинградской области. 

1.2.4.1. Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей 
погибших ветеранов боевых действий, которые до момента гибели (смерти) 
постоянно проживали на территории Ленинградской области. 

1.2.5. Инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, 
состоящие на учете в органах местного самоуправления Ленинградской 
области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, 
предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации 
(далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя могут: 
- уполномоченные представители, наделенные соответствующими 

полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации. 

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления 
Ленинградской области в лице администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), 
предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения 
информационного характера), размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администрации; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от 02.10.2023 № 853 

 
 

Административный регламент   
по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет отдельных 

категорий граждан, имеющих право на предоставление на территории 
Ленинградской области земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности (государственная собственность на который не разграничена), 

в собственность бесплатно» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги по постановке на учет в целях 
предоставления земельных участков отдельных категорий граждан, 
перечисленных в п. 1.2 административного регламента, не получавших на 
территории Российской Федерации земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, в собственность 
бесплатно по основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного 
кодекса Российской Федерации. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются: 

1.2.1. Граждане Российской Федерации, состоящие на учете в органах 
местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 
Жилищного кодекса Российской Федерации, постоянно проживающие на 
территории Ленинградской области не менее пяти лет; 

1.2.2. Граждане Российской Федерации, являющиеся молодыми 
специалистами, впервые устраивающиеся на работу в соответствии с 
полученной квалификацией по трудовому договору на неопределенный срок 
либо на срок не менее пяти лет на предприятия, в учреждения, организации, к 
индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность 
на территории Ленинградской области, и состоящие на учете в органах 
местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 
Жилищного кодекса Российской Федерации; 

1.2.2.1. Молодые граждане Российской Федерации в возрасте до 35 лет 
включительно, обучающиеся по основным профессиональным 
образовательным программам и (или) по программам профессионального 
обучения, впервые устраивающиеся на работу в соответствии с получаемой 

<<< стр. 31
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- документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 

лет в образовательных организациях по очной форме обучения (при 
реализации технической возможности в рамках межведомственного 
электронного взаимодействия сведения будут запрашиваться у 
соответствующих органов, имеющих эти сведения). 

 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина 

Российской Федерации. 
3) документ, оформленный в соответствии с действующим 

законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с 
заявлением обращается представитель заявителя.  

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно 
представляет документ, удостоверяющий личность 

 
2.6.1. В заявлении указывается основание предоставления заявителю 

земельного участка в собственность бесплатно. 
2.6.2. В заявлении указываются все члены семьи погибшего Героя 

Российской Федерации, все члены семьи погибшего ветерана боевых 
действий, все члены семьи, имеющей в своем составе инвалида, обладающие 
правом на получение земельного участка в соответствии с областным 
законом № 105-оз. 

Земельный участок предоставляется в общую долевую собственность 
всех членов семьи погибшего Героя Российской Федерации, всех членов 
семьи погибшего ветерана боевых действий, всех членов семьи, имеющей в 
своем составе инвалида, в равных долях. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы и (или) сведения: 

1) документы (сведения), подтверждающие факт постоянного 
проживания заявителя на территории Ленинградской области не менее пяти 
лет, предшествующих моменту обращения с соответствующим заявлением (в 
отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.1 административного 
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категории ветеранов Правительством СССР до 1 января 1992 года либо 
Правительством Российской Федерации; 

 
г) для заявителей, перечисленных в п. 1.2.4.1 административного 

регламента: 
- документы, подтверждающие факт гибели (смерти) ветерана боевых 

действий; 
- в случае рождения ребенка – члена семьи погибшего ветерана боевых 

действий, –  на территории иностранного государства: 
документ, удостоверяющий личность ребенка;  
свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским 

учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской 
Федерации, - при рождении ребенка на территории иностранного государства 
в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным 
органом иностранного государства; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный и удостоверенный штампом «апостиль» компетентным органом 
иностранного государства, с удостоверенным в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский 
язык - при рождении ребенка на территории иностранного государства - 
участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных 
официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный 
на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской 
Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рождении 
ребенка на территории иностранного государства, не являющегося 
участником Конвенции 1961 г.; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный 
на русский язык и скрепленный гербовой печатью, - при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником 
Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, 
семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 
года. 

 
- документы, содержащие сведения о составе семьи погибшего Героя 

Российской Федерации: 
решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате 

вступления в законную силу), решение суда об установлении факта 
иждивения (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение об 
усыновлении (удочерении), договор о приемной семье, действующий на дату 
подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание в 
приемную семью); 
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регламента: 

- документы, подтверждающие присвоение посмертно звания Героя 
Российской Федерации; 

- в случае рождения ребенка - члена семьи погибшего Героя 
Российской Федерации на территории иностранного государства: 

документ, удостоверяющий личность ребенка;  
свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским 

учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской 
Федерации, - при рождении ребенка на территории иностранного государства 
в случаях, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным 
органом иностранного государства; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный и удостоверенный штампом «апостиль» компетентным органом 
иностранного государства, с удостоверенным в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке переводом на русский 
язык - при рождении ребенка на территории иностранного государства - 
участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных 
официальных документов, заключенной в Гааге 5 октября 1961 года (далее - 
Конвенция 1961 г.); 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный 
на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской 
Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рождении 
ребенка на территории иностранного государства, не являющегося 
участником Конвенции 1961 г.; 

документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный 
на русский язык и скрепленный гербовой печатью, - при рождении ребенка 
на территории иностранного государства, являющегося участником 
Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, 
семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 
года. 

- документы, содержащие сведения о составе семьи погибшего Героя 
Российской Федерации: 

решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате 
вступления в законную силу), решение суда об установлении факта 
иждивения (с отметкой суда о дате вступления в законную силу), решение об 
усыновлении (удочерении), договор о приемной семье, действующий на дату 
подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание в 
приемную семью). 

 
в) для заявителей, перечисленных в п.1.2.4 административного 

регламента: 
- удостоверение единого образца, установленного для каждой 
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- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»; 
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»; 
- Областной закон Ленинградской области от 14.10.2008 № 105-оз «О 

бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных 
участков на территории Ленинградской области» (далее  - областной закон № 
105-оз); 

- постановление Правительства Ленинградской области от 24.02.2016 № 
37 «О порядке представления документов для постановки на учет в качестве 
лица, имеющего право на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно на территории Ленинградской области»; 

- нормативные правовые акты органа местного самоуправления. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1) заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно на 
территории Ленинградской области (Приложение 1 к административному 
регламенту).  

К заявлению прилагаются следующие документы: 
а) для заявителей, перечисленных в п.1.2.2 и п. 1.2.2.1 

административного регламента: 
- трудовая книжка (при наличии трудового стажа до 1 января 2020 

года), и(или) трудовой договор, и (или) сведения о трудовой деятельности, 
оформленные в установленном законодательством порядке; 

- документ об образовании (в отношении заявителей, перечисленных в 
п. 1.2.2 административного регламента) (при реализации технической 
возможности в рамках межведомственного электронного взаимодействия 
сведения будут запрашиваться у соответствующих органов, имеющих эти 
сведения); 

- справка из образовательной организации (в отношении заявителей, 
перечисленных в п. 1.2.2.1 административного регламента) (при реализации 
технической возможности в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия сведения будут запрашиваться у соответствующих органов, 
имеющих эти сведения). 

 
б) для заявителей, перечисленных в п.1.2.3 административного 
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мероприятиях. 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги 

В случае не поступления в сроки, указанные в п.3.1.3.2 
административного регламента, ответа (ответов) на направленные 
Администрацией в рамках предоставления муниципальной услуги 
межведомственные запросы, принимается решение о приостановлении срока 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
направлением принятого решения заявителю (Приложение 3 к 
административному регламенту).  

Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
приостанавливается до дня поступления в Администрацию ответа (ответов) 
на межведомственные запросы, но не более чем на 10 рабочих дней. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, 
не уполномоченным на осуществление таких действий;  

2) заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено не в 
соответствии с п. 2.6 административного регламента; 

3) представление заявителем неполного комплекта документов, 
необходимых в соответствии с п. 2.6 административного регламента для 
оказания муниципальной услуги; 

4) представленные заявителем документы не соответствуют 
требованиям, установленным п. 2.6 административного регламента.  

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий: 

- отсутствие права на бесплатное предоставление в собственность 
земельного участка в соответствии с областным законом №105-оз; 

- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий; 

2) представление неполного комплекта документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- непредставление или представление в неполном объеме документов, 
определенных п. 2.6 административного регламента; 

3) представленные заявителем документы недействительны/указанные 
в заявлении сведения недостоверны: 

- наличие в представленных документах недостоверных сведений. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
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представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 
услуги для немедленного получения результата предоставления такой 
услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных 
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из федеральной государственной информационной системы «Федеральный 
реестр инвалидов». 

 
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в 

настоящем пункте, по собственной инициативе. 
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе 

требовать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

2. Представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3. Осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации (за исключением получения услуг, 
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
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регламента), документы (сведения), подтверждающие факт постоянного 
проживания заявителя на территории Ленинградской области (в отношении 
заявителей, перечисленных в  пп. 1.2.3, 1.2.4, 1.2.4.1). 

Указанные сведения могут быть получены в том числе посредством 
запроса:  

Жилищного документа (аналог формы № 9) из модуля РГИС ЖКХ 
«Поквартирная карта Ленинградской области» (при наличии сведений);  

сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства 
гражданина Российской Федерации в пределах Ленинградской области – в 
органах внутренних дел Российской Федерации. 

 
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее 

– ЕГРН) о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимости либо уведомление органа, осуществляющего 
государственную регистрацию прав, об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых 
сведений (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.1, 1.2.2, 1.2.2.1, 
1.2.3, 1.2.4, 1.2.4.1, 1.2.5 административного регламента);  

 
3) справка о постановке на учет в ОМСУ в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 
Жилищного кодекса Российской Федерации (в отношении заявителей, 
перечисленных в пп. 1.2.1,  1.2.2, 1.2.2.1, 1.2.5 административного 
регламента); 

 
4) сведения о составе семьи заявителя (в отношении заявителей, 

перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4.1, 1.2.5) подтверждаются: сведениями из 
свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а также сведениями из 
свидетельства о браке заявителя. 

 
5) сведения о заключении брака с заявителем, сведения о рождении 

детей в возрасте до 18 лет (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 
1.2.3, 1.2.4.1) – запрашиваются из ЕГР ЗАГС; 

 
6) сведения о действительности (недействительности) паспорта 

гражданина Российской Федерации всех членов семьи погибшего Героя 
Российской Федерации, ветерана боевых действий (в отношении заявителей, 
перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4.1) – запрашиваются в органах внутренних 
дел Российской Федерации; 

 
7) сведения, подтверждающие установление инвалидности для детей –

членов семьи погибшего Героя Российской Федерации, ветерана боевых 
действий, старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 
18 лет (для заявителей по пункту 1.2.3, 1.2.4.1);  сведения, подтверждающие 
установление инвалидности, для заявителя по пункту 1.2.5 – запрашиваются 
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муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня. 

2)  Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги - не более 7 рабочих дней. 

3)  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.  

4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не 
более 1 рабочего дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в Администрацию заявления и документов, установленных п. 
2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, 
ответственный за делопроизводство, принимает представленные 
(направленные) заявителем заявление и документы, и в случае отсутствия 
установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для 
отказа в приеме регистрирует их в течение 1 рабочего дня. 

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
установленных пунктом 2.9 административного регламента, работник 
Администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с 
помощью указанных в заявлении средств связи направляет заявителю 
уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований такого 
отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю 
(Приложение 4 к административному регламенту). 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку входящих 
документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного 
регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов; 
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

направление соответствующего статуса заявителю в личный кабинет 
ЕПГУ/ПГУ ЛО или в МФЦ. 

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление зарегистрированного заявления и документов должностному 
лицу, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных 
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3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного 
обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 
оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не 
требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу 
предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 
и/или ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1)  Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 
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муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном 
сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 
способом, предусмотренным действующим законодательством; 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента; 
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
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предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в 
Администрацию; 

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день 
поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в 
день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и 
МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также 
информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником 
МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении 
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Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель 
при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в 
соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
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информационных технологиях и о защите информации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель 

должен выполнить следующие действия: 
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной 

форме заявление на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ 
или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 
автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен 
заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо 
через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 
действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 
поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 
настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 
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представление заявления и документов, а также проекта решения 
должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта 
решения должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и 
подписание соответствующего решения, в течение не более 1 рабочего дня со 
дня окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и 
подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя 
права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего 

право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;  
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление 
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении, в течение 1 рабочего дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: работник канцелярии Администрации. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 
направление результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении. 

3.1.6. Независимо от выбранного заявителем способа направления 
результата предоставления муниципальной услуги, дополнительно, в течение 
5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заказным 
письмом с уведомлением о вручении заявителю направляется извещение о 
постановке на учет с указанием номера очередности или извещение об отказе 
в постановке на учет. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
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действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги,; в том числе первичная проверка факта 
наличия постоянной регистрации на территории Ленинградской области 
заявителей по п. 1.2.1, общим сроком не менее пяти лет на дату подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; факта наличия 
постоянной регистрации на территории Ленинградской области заявителей, 
перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4 и 1.2.4.1 административного регламента 
(включая получение сведений из модуля РГИС ЖКХ ПКЛО или сведений о 
регистрации по месту жительства. 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, установленных пунктом 2.7 административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении 
межведомственного информационного взаимодействия на бумажном 
носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию; 

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также 
заявления и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения, в 
течение не более 7 рабочих дней со дня окончания первой административной 
процедуры. 

3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение и 
подготовку проекта решения. 

3.1.3.7. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие 
заявления и документов требованиям пункта 2.10 административного 
регламента.   

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о постановке на учет в качестве лица, 

имеющего право на предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно;  

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
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9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
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многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 
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Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 
несут ответственность за соблюдение требований действующих 
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 
административных действий, полноту их совершения, соблюдение 
принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги 
несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего Административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника 
многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
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предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем 
руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения 
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 
по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается 
письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 
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Приложение 1 
к административному регламенту 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО 
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ 

БЕСПЛАТНО НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 
Главе администрации 
(наименование муниципального образования 
Ленинградской области)  

 

Заявитель: 
(фамилия, имя, отчество) 

 

Представитель заявителя: 
(фамилия, имя, отчество) 

 

Документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

 

Адрес постоянного места жительства:  
Адрес преимущественного пребывания:  
Телефон  
СНИЛС  
Для вдовы (вдовца) погибшего Героя Российской 
Федерации, не вступившей(его) в повторный брак: 
Реквизиты актовой записи о смерти/о заключении брака: 
№ и дата актовой записи, наименование органа, 
оставившего запись  

 

Для детей в возрасте до 18 лет: 
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: № и дата 
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- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере государственных услуг. 
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специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения государственной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 
ж) направляет копии документов и реестр документов в 

Администрацию: 
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 

обращения заявителя в МФЦ; 
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 

представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет следующие действия: 

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
документов; 

предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся 
оснований для отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за 
предоставлением муниципальной услуги; 

выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение 4 к 
административному регламенту). 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 
предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 
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рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
Администрацией. Предоставление государственной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 

25 
 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ 
ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при 
условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
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Приложение 2 
к административному регламенту 

 
 
Кому: ___________________________ 
_________________________________ 
Представитель: ___________________ 
Контактные данные заявителя 
(представителя): 
Тел.: _____________________________ 
Эл. почта: ________________________ 
Адрес:___________________________ 

 
 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
№ ______________________________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги «Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно» № ___________ от 
____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в 
предоставлении муниципальной услуги по следующим 
основаниям:______________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение 

причин отказа в предоставлении муниципальной услуги) 
 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

Глава Администрации          _________________ 
 

 
   (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
линия отреза 

Расписка-уведомление 
о принятии заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего 
право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно 

(выдается гражданину) 

 

Заявление и документы приняты  

 (фамилия, имя, отчество <*>) 

 

         

должность 
лица, 

принявшего 
документы 

 дата  зарегистрировано 
под N 

 подпись  расшифровка 
подписи 

 

-------------------------------- 
<*> Отчество указывается при его наличии. 

  

 
 

Прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного 
участка _____________________________________________________________(в собственность/в 
общую долевую собственность всех членов семьи погибшего Героя Российской Федерации, всех членов 
семьи погибшего ветерана боевых действий, всех членов семьи, имеющей в своем составе инвалида, в 
равных долях, - выбрать нужное) с  видом  разрешенного  использования 

___________________________________________________________________________________________________ 

                             (указывается испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка) 

на территории 

 

(наименование муниципального образования Ленинградской области) 

на основании  . 

Являюсь  , 

что подтверждается следующими прилагаемыми документами: 

1.  

2.  

 
«___» ______________ 20__ года 

 

 (подпись) 

 

Даю свое согласие  на обработку персональных данных 

 (указать кому)  

 

(своих/несовершеннолетних детей, указанных в заявлении, - выбрать нужное) 

сроком на ____________ в целях постановки на учет в качестве лица, имеющего право на 
предоставление земельного участка _____________________(в собственность/в общую долевую 
собственность всех членов семьи погибшего Героя Российской Федерации, всех членов семьи 
погибшего ветерана боевых действий, всех членов семьи, имеющей в своем составе инвалида, в равных 
долях, - выбрать нужное) бесплатно в соответствии с областным законом от 14 октября 2008 года N 105-
оз «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков на территории 
Ленинградской области». 

  Результат рассмотрения заявления прошу: 
 

 выдать на руки в Администрации 
 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 
 направить по почте 
 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ 

 

Подпись  /  / 

актовой записи, наименование органа, составившего 
запись  
Для детей старше 18 лет, ставших инвалидами до 
достижения ими возраста 18 лет:  
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка: № и дата 
актовой записи, наименование органа, оставившего запись, 
паспорт РФ (серия, номер, кем и когда выдан), 
Инвалидность установлена:  дата установления 
инвалидности; инвалидность установлена на срок до  

 

Для инвалидов и семей, имеющих в своем составе 
инвалидов, состоящих на учете в органах местного 
самоуправления Ленинградской области в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, 
предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса 
Российской Федерации: 
Реквизиты актовой записи о рождении гражданина, 
имеющего инвалидность № и дата актовой записи 
наименование органа, составившего запись.  
Паспорт РФ гражданина, имеющего инвалидность  
(серия и номер, кем и когда выдан) 
Инвалидность установлена: дата установления 
инвалидности; 
Инвалидность установлена на срок до: указать срок 

 
 
 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Приложение 3 
к административному регламенту 

 
 
Кому: ___________________________ 
_________________________________ 
Представитель: ___________________ 
Контактные данные заявителя 
(представителя): 
Тел.: _____________________________ 
Эл. почта: ________________________ 
Адрес:___________________________ 

 
 

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги  
№ ______________________________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги «Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на 
предоставление земельного участка в собственность бесплатно» № ___________ от 
____________ и приложенных к нему документов, принято решение о 
приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги по следующим основаниям:__________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

(указываются основания в соответствии с административным регламентом) 
 
 Глава Администрации     

>>> стр. 40

«Зеленая линия»: 
+7 (921) 908-50-86 

(пн. – пт. с 09:00 до 18:00)

Принимаются обращения граждан по фактам нарушений в 
области охраны окружающей среды на территории регио-

на: несанкционированные свалки, загрязнение атмосферного 
воздуха, незаконная рубка леса, загрязнение водоемов, безли-
цензионное пользование недрами, нарушения режима особо 

охраняемых природных территорий.
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Приложение 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от 02.10.2023 № 854 

 
 

Административный регламент   
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 

сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных 
на территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (государственная 

собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, 
предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных 
участков и (или) земель, расположенных на территории Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (государственная собственность на которые не 
разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации» устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – административный 
регламент, муниципальная услуга). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 
услуги, являются юридические лица (организации), перечисленные в  
ст. 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель): 

1) являющееся субъектом естественных монополий, - в случаях 
установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта 
инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, а 
также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки 
документации по планировке территории, предусматривающей размещение 
указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, 
реконструкции; 

2) являющееся организацией связи, - для размещения линий или 
сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации (далее – Земельного кодекса РФ), а также для 
проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и 
сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, 
реконструкции; 

3) являющееся владельцем объекта транспортной инфраструктуры 

 
на территории муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(государственная собственность на которые не разграничена), для их 
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации»; 

от 06.03.2023 № 177 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 
публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 
расположенных на территории муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (государственная собственность на которые не 
разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации», утверждённый постановлением 
администрации МО «Заневское городское поселение» от 14.11.2022 № 732». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 

 
Глава администрации                                                                         А.В. Гердий 
 
 

 
 
 

 
Приложение 4 
к административному регламенту 

 
 

Кому: ___________________________ 
_________________________________ 
Представитель: ___________________ 
Контактные данные заявителя 
(представителя): 
Тел.: _____________________________ 
Эл. почта: ________________________ 
Адрес:___________________________ 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет отдельных категорий 
граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно» были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 

______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пунктом 2.9 административного 

регламента) 
 

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

___________________________________       _______________     _______________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                       (подпись)            (инициалы, фамилия)                   
 
(дата)        
 
М.П. 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений. 
 
 

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в 
случае подачи документов посредством МФЦ): 
 
      ________________          ___________________________________________ __________ 

(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата) 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.10.2023 № 854 

д. Заневка 
 
Об утверждении административного регламента  по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в 
отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на 

территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области (государственная 
собственность на которые не разграничена), для их использования в 
целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 

Федерации»  
 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
муниципальных услуг», Уставом Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального  района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении 
земельных участков и (или) земель, расположенных на территории 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (государственная собственность на которые не 
разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации», согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации МО 
«Заневское городское поселение»: 

от 14.11.2022 № 732 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 
сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных 

<<< стр. 39

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ В РАМКАХ 
НАЦИОНАЛЬНОГО ПРОЕКТА «ОБРАЗОВАНИЕ»: 

8-800-444-22-32
Специалисты оказывают психолого-педагогическую, методическую и 
консультативную помощь родителям, а также гражданам, желающим 

принять ребенка на воспитание в семью.
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-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

(Приложение 3 к административному регламенту). 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 
1) при личной явке: 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ЕПГУ (при технической реализации); 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 
2.4.1.  Не более 20 календарных дней со дня поступления в 

Администрацию ходатайства об установлении публичного сервитута (далее – 
ходатайство) в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ; 

2.4.2. Не более 30 календарных дней со дня поступления ходатайства 
об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству 
документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ, но не ранее чем 15 календарных дней со дня 
опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного 
подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса РФ. 

2.4.3. Не более 20 дней со дня поступления ходатайства об 
установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству 
документов в целях установления публичного сервитута для капитального 
ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного 
подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 
 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации»; 
 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ; 
 Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
 Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной 

деятельности в Российской Федерации»; 
 Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных 

дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

 Приказ Росреестра от 13.01.2021 № П/0004 «Об установлении 
требований к графическому описанию местоположения границ публичного 
сервитута, точности определения координат характерных точек границ 
публичного сервитута, формату электронного документа, содержащего 
указанные сведения»;  

 Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0150 «Об утверждении 
требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, 

 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Ленинградской области;   
- Федеральная налоговая служба России. 
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом 

документов принимается: 
1) при личной явке: 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при 

наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при 

технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 
1) посредством ЕПГУ - МФЦ; 
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ; 
3) по телефону - в МФЦ. 
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей. 
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (при наличии 
технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей 
обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 
их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  решение об установлении публичного сервитута (Приложение 4 к 

настоящему административному регламенту); 

 
государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе "Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр). 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков 

и (или) земель, расположенных на территории Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(государственная собственность на которые не разграничена), для их 
использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации».  

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка 

для целей статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации». 
2.1.1. Установление публичного сервитута осуществляется независимо 

от формы собственности на земельный участок. 
2.1.2. Не допускается установление публичного сервитута в целях, 

указанных в подпунктах 1 и 2 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, в 
отношении земельных участков, предоставленных или принадлежащих 
гражданам и предназначенных для индивидуального жилищного 
строительства, ведения садоводства, огородничества, личного подсобного 
хозяйства, за исключением случаев, если это требуется для: 

1) подключения (технологического присоединения) зданий, 
сооружений, расположенных в границах элемента планировочной структуры, 
в границах которого находятся такие земельные участки, к сетям инженерно-
технического обеспечения; 

2) эксплуатации, реконструкции существующих инженерных 
сооружений; 

3) размещения инженерных сооружений, которые переносятся с 
земельных участков, изымаемых для государственных или муниципальных 
нужд. 

2.1.3. Настоящий административный регламент не применяется в 
случаях установления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 
- 7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса РФ. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 
Администрация Заневского городского поселения Всеволожского 

муниципального района Ленинградской области (далее – администрация). 
Структурным подразделением, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является сектор землепользования и 
природопользования администрации (далее – сектор). 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- ГБУ ЛО «МФЦ»; 

 
федерального, регионального или местного значения, - в случае 
установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 5 
статьи 39.37 Земельного кодекса РФ; 

4) предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и 
подавшее ходатайство об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях 
реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с 
изъятием такого земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд; 

5) являющееся единым оператором газификации, региональным 
оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для 
строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации 
линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального 
ремонта их частей; 

6) осуществляющее строительство, реконструкцию инженерного 
сооружения, являющегося линейным объектом, капитальный ремонт его 
участков (частей), реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) 
в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным 
ремонтом объектов капитального строительства; 

7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, заключенными с органами 
государственной власти или органами местного самоуправления договорами 
или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой 
допускается установление публичного сервитута.  

Представлять интересы заявителя имеют право: 
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 

документами от имени заявителя без доверенности; 
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий 

на основании доверенности или договора. 
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления 

Ленинградской области в лице администраций муниципальных образований 
Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, 
Администрация), предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения 
информационного характера), размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 
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реквизиты решений об утверждении документа территориального 
планирования не указываются; 

2) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении 
программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры 
поселения, городского округа либо положения инвестиционных программ 
субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса 
в целях размещения инженерных сооружений, необходимых для организации 
электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населения и водоотведения, а также 
реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении проекта 
планировки территории, предусматривающего размещение таких 
инженерных сооружений (если в соответствии с законодательством о 
градостроительной деятельности для размещения указанных инженерных 
сооружений требуется разработка документации по планировке территории). 
В случае если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях строительства или реконструкции инженерного сооружения в 
соответствии с инвестиционными программами субъектов естественных 
монополий, организаций коммунального комплекса, обоснование 
необходимости установления публичного сервитута должно содержать 
краткое описание инвестиционной программы, планируемые цели, задачи, 
этапы, сроки и результаты реализации инвестиционного проекта 
относительно инженерного сооружения, размещение которого планируется 
осуществить, за исключением сведений, составляющих государственную 
тайну; 

3) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении проекта 
планировки территории в целях устройства пересечений автомобильных 
дорог или железнодорожных путей с железнодорожными путями общего 
пользования на земельных участках, находящихся в государственной 
собственности, в границах полос отвода железных дорог либо устройства 
пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с 
автомобильными дорогами или примыканий автомобильных дорог к другим 
автомобильным дорогам на земельных участках, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, в границах полосы 
отвода автомобильной дороги; 

4) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении 
документа территориального планирования и об утверждении проекта 
планировки территории в целях размещения автомобильных дорог и 
железнодорожных путей в туннелях. В случае если в соответствии с 
законодательством о градостроительной деятельности для размещения 
указанных автомобильных дорог и железнодорожных путей не требуется 
подготовка документации по планировке территории, то реквизиты решений 
об утверждении проекта планировки не указываются; 

5) реквизиты решения уполномоченного органа об утверждении 
документа территориального планирования, предусматривающего 
размещение объекта федерального, регионального или местного значения, 

 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в МФЦ). В случае 
направления ходатайства посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

10) документ, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы 
реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с 
ходатайством обращается представитель заявителя. При обращении 
посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование 
ходатайства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-
либо иной форме. 

2.6.1. Обоснование необходимости установления публичного сервитута, 
предусмотренное подпунктом «д» подпункта 1 пункта 2.6 
административного регламента, должно содержать: 

1) реквизиты решений органов государственной власти или органов 
местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с 
законодательством о градостроительной деятельности (далее - 
уполномоченные органы), об утверждении документа территориального 
планирования и об утверждении проекта планировки территории (если в 
соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для 
размещения объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, 
водопроводных сетей, сетей водоотведения, линий и сооружений связи, 
линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и 
нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических частей (далее - 
инженерные сооружения) требуется разработка документации по планировке 
территории) в целях размещения инженерных сооружений, являющихся 
объектами федерального, регионального или местного значения, 
реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, являющихся 
линейными объектами. В случае если инженерные сооружения в 
соответствии с законодательством о градостроительной деятельности не 
подлежат отображению в документах территориального планирования, то 

 
сервитут, включающие графическое описание местоположения границ 
публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ 
в системе координат, установленной для ведения Единого государственного 
реестра недвижимости, а также включающие ссылку на облачное хранилище, 
содержащее указанные сведения; 

3) соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и 
собственником линейного объекта или иного сооружения, расположенных на 
земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута, об условиях реконструкции, в том 
числе переноса или сноса указанных линейного объекта, сооружения в 
случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость 
реконструкции или сноса указанных линейного объекта, сооружения; 

4) копии документов, подтверждающих право на инженерное 
сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута 
для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, 
что такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости; 

5) проект организации строительства объекта федерального, 
регионального или местного значения в случае установления публичного 
сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

6) договор о подключении (технологическом присоединении) к 
электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям 
водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием 
сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях 
исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях 
размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения 
(технологического присоединения) объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного 
сооружения не предусмотрено документами территориального 
планирования, проектом планировки территории; 

7) договор, предусмотренный статьей 19 Федерального закона от 8 
ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», в случае, если подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, 
предусмотренных частью 4.2 статьи 25 указанного Федерального закона; 

8) договор, на основании которого осуществляются реконструкция, 
капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с 
планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом 
объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об 
установлении публичного сервитута подано для указанных целей; 

9) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

 
содержанию обоснования необходимости установления публичного 
сервитута» 

 нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем: 

1)  ходатайство об установлении публичного сервитута (Приложение 1 
к административному регламенту). 

В ходатайстве должны быть указаны: 
а)  наименование и место нахождения заявителя, государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика; 

б)  цель установления публичного сервитута в соответствии со статьей 
39.37 Земельного кодекса РФ; 

в)  испрашиваемый срок публичного сервитута; 
г)  срок, в течение которого использование земельного участка (его 

части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии 
с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно 
затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой 
устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких 
обстоятельств). В указанный срок включается срок строительства, 
реконструкции, капитального или текущего ремонта инженерного 
сооружения; 

д)  обоснование необходимости установления публичного сервитута; 
е)  указание на право, на котором инженерное сооружение 

принадлежит заявителю, если подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или 
эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или 
капитального ремонта его участка (части); 

ж)  сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое 
переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, в случае, если заявитель не является собственником 
указанного инженерного сооружения; 

з)  кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в 
отношении которых подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных 
участков; 

и)  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем. 

К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются: 
2) подготовленные в форме электронного документа сведения о 

границах территории, в отношении которой устанавливается публичный 
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услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

- сведения (выписка) из Единого государственного реестра 
недвижимости (ЕГРН) о земельном участке; 

- сведения о правообладателях земельных участков, в отношении 
которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута; 

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
инженерном сооружении; 

- проект планировки территории. 
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем 

пункте, по собственной инициативе. 
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и(или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 

 
участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности 
и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, 
предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 Земельного кодекса РФ, также 
обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на 
земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким 
образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не 
превышала в два и более раза протяженность такого инженерного 
сооружения в случае его размещения на земельных участках, 
принадлежащих гражданам и юридическим лицам. 

В подтверждение указанных в подпункте 2 настоящего пункта сведений 
к ходатайству об установлении публичного сервитута прилагается 
кадастровый план территории либо его фрагмент, на котором приводится 
изображение сравнительных вариантов размещения соответствующих 
инженерных сооружений: 

а) на земельных участках, предоставленных или принадлежащих 
гражданам и (или) юридическим лицам; 

б) на земельных участках общего пользования или в границах земель 
общего пользования, территории общего пользования, на землях и (или) 
земельном участке, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам. 

2.6.1.2. В случае подачи ходатайства об установлении публичного 
сервитута для размещения сооружения, указанного в статье 3.6 Федерального 
закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации», в обосновании необходимости 
установления публичного сервитута указываются: 

1) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих 
документов на такое сооружение и земельный участок, на котором 
расположено такое сооружение, если ходатайство подается в целях 
переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком, права аренды земельного участка на публичный сервитут; 

2) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих 
документов на такое сооружение, если ходатайство подается лицом, у 
которого отсутствуют права на земельный участок, на котором находится 
такое сооружение. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 

 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение 
инженерного сооружения не предусмотрено документами территориального 
планирования, проектом планировки территории; 

10) реквизиты правоустанавливающих или правоудостоверяющих 
документов на инженерное сооружение, размещение которого допускается на 
условиях публичного сервитута, в целях установления публичного сервитута 
в отношении существующего инженерного сооружения для его 
эксплуатации, реконструкции или капитального ремонта, а также 
реконструкции или капитального ремонта участков (частей) инженерных 
сооружений, являющихся линейными объектами; 

11) сведения о договоре, предусмотренном статьей 19 Федерального 
закона от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», в случае, если 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, 
предусмотренных частью 4.2 статьи 25 указанного Федерального закона; 

12) сведения о договоре, на основании которого осуществляются 
реконструкция, капитальный ремонт существующего линейного объекта, 
реконструкция или капитальный ремонт его участка (части) в связи с 
планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом 
объекта капитального строительства, в случае, если ходатайство об 
установлении публичного сервитута подано для указанных целей. 

2.6.1.1. В случае если в соответствии с законодательством о 
градостроительной деятельности в целях строительства и реконструкции 
объектов, сооружений, реконструкции участков (частей) инженерных 
сооружений, указанных в статье 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации, не требуется подготовка документации по планировке 
территории, а также в случае, если ходатайство об установлении публичного 
сервитута подано в целях капитального ремонта сооружений или участков 
(частей) инженерных сооружений, указанных в статье 39.37 Земельного 
кодекса Российской Федерации, обоснование необходимости установления 
публичного сервитута должно содержать: 

1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа 
установления публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости 
обеспечения безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях 
размещения или капитального ремонта которого, реконструкции или 
капитального ремонта участков (частей) инженерного сооружения, 
являющегося линейным объектом, подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута, обеспечения безопасности населения, существующих 
зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных 
пунктами 8 и 9 статьи 23 Земельного кодекса РФ; 

2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на 
земельных участках общего пользования или в границах земель общего 
пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном 

 
реконструкцию участков (частей) инженерных сооружений, являющихся 
линейными объектами, в случае, если подано ходатайство об установлении 
публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий для 
подготовки документации по планировке территории, предусматривающей 
размещение инженерных сооружений федерального, регионального или 
местного значения, реконструкцию участков (частей) инженерных 
сооружений, являющихся линейными объектами, в целях проведения 
инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 

6) реквизиты решений уполномоченных органов об утверждении 
документа территориального планирования и об утверждении проекта 
планировки территории, предусматривающих размещение объектов 
федерального, регионального или местного значения в целях проведения 
инженерных изысканий для их строительства или реконструкции, 
реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, являющихся 
линейными объектами. В случае если инженерные сооружения в 
соответствии с законодательством о градостроительной деятельности не 
подлежат отображению в документах территориального планирования, то 
реквизиты решений об утверждении документа территориального 
планирования не указываются; 

7) реквизиты решения уполномоченного органа об изъятии земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
подается ходатайство об установлении публичного сервитута в целях 
реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с 
изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного 
участка, на котором они расположены, за исключением случаев подачи 
указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд; 

8) сведения о проекте организации строительства, реконструкции 
объекта федерального, регионального или местного значения, а именно о 
планируемой территории размещения такого объекта и мест складирования 
строительных и иных материалов, размещения временных или 
вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы) и 
(или) строительной техники в случае установления публичного сервитута в 
целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации;  

9) сведения о договоре о подключении (технологическом 
присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным 
сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения, а 
именно о сторонах такого договора, сроках технологического 
присоединения, перечне мероприятий (в том числе технических) по 
подключению (технологическому присоединению) объекта к инженерным 
сооружениям, если подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для 
подключения (технологического присоединения) объекта капитального 
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2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги составляет в Администрации: 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в 
Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в 
Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности) - в день 
поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения ходатайства 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 
предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой 
(вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о 
режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 
инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, 
в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается 
помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в 
интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а 
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 

 
размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, 
железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении 
публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 
39.37 Земельного кодекса РФ, за исключением случая установления 
публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных 
сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях 
капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений; 

6)  установление публичного сервитута в границах, указанных в 
ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных 
утвержденным проектом планировки территории; 

7) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции 
инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с 
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии 
такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

Решение об отказе в установлении публичного сервитута должно быть 
обоснованным и содержать указание на все основания отказа. 

Копия решения об отказе в установлении публичного сервитута 
направляется органом, уполномоченным на установление публичного 
сервитута, заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия 
этого решения. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата ходатайства 
и документов заявителю без рассмотрения. 

1)  ходатайство подано в орган местного самоуправления, не 
уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, 
указанных в ходатайстве; 

2)  заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 
Земельного кодекса РФ; 

3)  подано ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ; 

4)  к ходатайству об установлении публичного сервитута не 
приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего 
административного регламента; 

5)  ходатайство об установлении публичного сервитута и 
приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, 
установленным в соответствии с пунктом 4 статьи 39.41 Земельного кодекса 
РФ. 

В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 
административного регламента, администрация в срок не более чем 5 
рабочих дней со дня поступления ходатайства возвращает его без 
рассмотрения. Решение о возврате ходатайства и документов без 
рассмотрения заявителю должно быть обоснованным и содержать указание 
на причины принятого решения (Приложение 2 к настоящему 
административному регламенту). 

 
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для оказания муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

1)  в ходатайстве об установлении публичного сервитута 
отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса 
РФ, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута 
обоснование необходимости установления публичного сервитута не 
соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 
статьи 39.41 Земельного кодекса РФ; 

2)  документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия. 

2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 
1)  не соблюдены условия установления публичного сервитута, 

предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РФ; 
2)  осуществление деятельности, для обеспечения которой 

испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с 
требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных 
нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в 
определенных зонах, в границах которых предлагается установить 
публичный сервитут; 

3)  осуществление деятельности, для обеспечения которой 
испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной 
деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность 
использования или существенное затруднение в использовании земельного 
участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 
соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех 
месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного 
строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или 
одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего 
подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности и не предоставленных 
гражданам или юридическим лицам; 

4)  осуществление деятельности, для обеспечения которой подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет 
необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или 
иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной 
форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, 
сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 

5)  границы публичного сервитута не соответствуют 
предусмотренной документацией по планировке территории зоне 

 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для 
предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления муниципальных государственных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего 
уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 
соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 
направленные на формирование результата предоставления 
соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 
соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления 
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 
законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги: 

1) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги подано в 
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги;  

2) направление ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме с нарушением требований, установленных разделом 3.2 
административного регламента;  

3) предоставление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, 
не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РФ. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 
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прилагаемых к нему документов, в том числе принятие ходатайства в работу 
в АИС «Межвед ЛО»; 

- отказ в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги 
и направление соответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в 
личный кабинет ЕПГУ или в МФЦ. 

3.1.3. Рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление зарегистрированного ходатайства и документов сотруднику 
Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность 
и(или) максимальный срок их выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, 
проверка сведений, содержащихся в представленных ходатайстве и 
документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на 
получение муниципальной услуги, 

2 действие: в случае установления оснований, предусмотренных 
пунктом 2.10.1 административного регламента, формирование и 
представление проекта решения о возврате ходатайства и документов без 
рассмотрения, а также ходатайства и документов должностному лицу 
Администрации, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения; 

3 действие: формирование и направление межведомственного запроса 
(межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания 
первой административной процедуры и получение ответов на 
межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их 
направления; 

4 действие: формирование и направление в орган регистрации прав 
запроса о правообладателях земельных участков, в отношении которых 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в течение не 
более 7 рабочих дней со дня окончания первой административной 
процедуры. 

5 действие:  принятие установленных статьей 39.42 Земельного 
кодекса РФ мер, направленных на выявление правообладателей земельных 
участков (в случае, если подано ходатайство об установлении публичного 
сервитута в целях, указанных в подпунктах 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ).  

В срок не более чем семь рабочих дней со дня поступления ходатайства 
об установлении публичного сервитута, Администрация обеспечивает 
извещение правообладателей земельных участков путем: 

 
следующие административные процедуры: 

1)  прием и регистрация ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги - не более 1 дня. 

2)  рассмотрение ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги: 

- в случаях, предусмотренных пунктами 2.4.1 и 2.4.3 
административного регламента - не более 17 дней; 

- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.2 административного 
регламента – не более 27 дней. 

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня.  

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не 
более 1 дня. 

3.1.2. Прием и регистрация ходатайства и документов о 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление в Администрацию ходатайства и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: работник Администрации, 
ответственный за делопроизводство, принимает представленные 
(направленные) заявителем ходатайство и документы, в том числе 
посредством автоматической информационной системы межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед 
ЛО"), и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного 
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в 
работу в АИС "Межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня. 

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, работник 
администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с 
помощью указанных в ходатайстве средств связи направляет заявителю 
уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований такого 
отказа и возвращает ходатайство и приложенные документы заявителю, а 
также вносит соответствующую информацию в АИС "Межвед ЛО" 
(Приложение 5 к административному регламенту). 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист Администрации, ответственный за обработку 
входящих документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного 
регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и 

 
административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче ходатайства и 

получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам 

ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной 
услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО 
«МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 
администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ либо посредством МФЦ, 
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не 
требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 
принципу) и особенности предоставления государственной услуги в 
электронной форме. 

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальной услуги, предоставляемой администрацией, а 
также получение результатов предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в любом предоставляющем такие услуги подразделении 
МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору 
заявителя независимо от его места нахождения. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

 
работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 
части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 
требованиям нормативных документов, действующих на территории 
Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 
оформления документов с размещением на них бланков документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема ходатайства. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной 

услуги; 
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 
3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в МФЦ по телефону, на официальном сайте; 
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 

способом, предусмотренным действующим законодательством; 
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 

ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием 
ЕПГУ (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ. 

6) возможность получения муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 
применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 
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3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: 

направление заявителю результата рассмотрения ходатайства и документов о 
предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в ходатайстве. 

3.1.6. Решение об установлении публичного сервитута должно 
содержать следующую информацию: 

1) цель установления публичного сервитута; 
2) сведения о лице, на основании ходатайства которого принято 

решение об установлении публичного сервитута; 
3) сведения о собственнике инженерного сооружения, которое 

переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, в случае, если публичный сервитут устанавливается в 
целях реконструкции указанного инженерного сооружения и обладатель 
публичного сервитута не является собственником указанного инженерного 
сооружения; 

4) кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в 
отношении которых устанавливается публичный сервитут, адреса или 
описание местоположения таких земельных участков; 

5) срок публичного сервитута; 
6) срок, в течение которого использование земельного участка (его 

части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 
соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 
существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (при наличии 
такого срока); 

7) реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты 
документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса 
РФ, в случае, если решение об установлении публичного сервитута 
принималось в соответствии с указанными документами; 

8) реквизиты нормативных актов, определяющих порядок 
установления зон с особыми условиями использования территорий и 
содержание ограничений прав на земельные участки в границах таких зон в 
случае, если публичный сервитут устанавливается в целях размещения 
инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми 
условиями использования территорий; 

9) порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

10) график проведения работ при осуществлении деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут, в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 

11) указание на обязанность обладателя публичного сервитута 
привести земельный участок в состояние, пригодное для использования в 

 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10 административного 
регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка проекта решения о возврате ходатайства и документов без 

рассмотрения; 
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
- подготовка проекта решения об установлении публичного сервитута. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 

представление проекта соответствующего решения, ходатайства и 
документов должностному лицу администрации, ответственному за принятие 
и подписание решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 
действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение ходатайства и документов, а также проекта 
решения должностным лицом Администрации, ответственным за принятие и 
подписание соответствующего решения, в течение не более 1 дня с даты 
окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной 
процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и 
подписание решения по результатам рассмотрения ходатайства и документов 
о предоставления муниципальной услуги.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие ходатайства и 
документов требованиям действующего законодательства, 
наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подписание решения об установлении публичного сервитута; 
-  подписание решения о возврате ходатайства и документов без 

рассмотрения; 
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

подписание соответствующего решения, являющегося результатом 
рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность 
и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направление 
результата рассмотрения ходатайства и документов о предоставлении 
муниципальной услуги способом, указанным заявителем, в течение 1 дня. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

 
6) реквизиты решений об утверждении документа территориального 

планирования, документации по планировке территории, программ 
комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, 
городского округа, а также информацию об инвестиционной программе 
субъекта естественных монополий, организации коммунального комплекса, 
указанных в ходатайстве об установлении публичного сервитута; 

7) сведения об официальных сайтах в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещены 
утвержденные документы территориального планирования, документация по 
планировке территории, программа комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа, 
инвестиционная программа субъекта естественных монополий, организации 
коммунального комплекса, которые указаны в ходатайстве об установлении 
публичного сервитута. 

В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи 
с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд, выявление 
правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со 
статьями 56.4 и 56.5 Земельного кодекса РФ. 

6 действие:  формирование и представление по итогам 
рассмотрения ходатайства и документов проекта решения о предоставлении / 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также ходатайства и 
документов должностному лицу Администрации, ответственному за 
принятие и подписание соответствующего решения. 

Общий срок выполнения административных действий - не более 17 
дней, а в случаях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 
Земельного кодекса РФ, а также в целях установления публичного сервитута 
для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, 
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 – не более 27 дней, но не ранее 
чем 12 дней со дня опубликования предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 
статьи 39.42 Земельного кодекса РФ сообщения о поступившем ходатайстве. 

В случае установления оснований для возврата ходатайства и 
документов на основании пункта 2.10.1 административного регламента срок 
выполнения административных действий – не более 2 дней. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной 
процедуры: специалист администрации, отвечающий за рассмотрение 
ходатайства и документов и подготовку проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения:  
- наличие (отсутствие) оснований для возврата ходатайства и 

документов без рассмотрения заявителю, установленных пунктом 2.10.1 
административного регламента; 

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 

 
1) опубликования сообщения о возможном установлении публичного 

сервитута в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) правовых актов поселения, городского округа, по месту 
нахождения земельного участка и (или) земель, в отношении которых подано 
указанное ходатайство (муниципального района в случае, если такие 
земельный участок и (или) земли расположены на межселенной территории); 

2) размещения сообщения о возможном установлении публичного 
сервитута на официальном сайте Администрации и официальном сайте 
поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и 
(или) земель, в отношении которых подано указанное ходатайство 
(муниципального района в случае, если такие земельный участок и (или) 
земли расположены на межселенной территории), в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет"; 

3) размещения сообщения о возможном установлении публичного 
сервитута на информационном щите в границах населенного пункта, на 
территории которого расположены земельные участки, в отношении которых 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута, а в случае, если 
такие земельные участки расположены за пределами границ населенного 
пункта, на информационном щите в границах соответствующего 
муниципального образования; 

4) размещения сообщения о возможном установлении публичного 
сервитута в общедоступных местах (на досках объявлений, размещенных во 
всех подъездах многоквартирного дома или в пределах земельного участка, 
на котором расположен многоквартирный дом) в случае, если публичный 
сервитут предлагается установить в отношении земельного участка, 
относящегося к общему имуществу собственников помещений в 
многоквартирном доме.  

 
Сообщение о возможном установлении публичного сервитута должно 

содержать: 
1) наименование администрации; 
2) цели установления публичного сервитута; 
3) адрес или иное описание местоположения земельного участка 

(участков), в отношении которого испрашивается публичный сервитут; 
4) адрес, по которому заинтересованные лица могут ознакомиться с 

поступившим ходатайством об установлении публичного сервитута и 
прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного 
сервитута, подать заявления об учете прав на земельные участки, а также 
срок подачи указанных заявлений, время приема заинтересованных лиц для 
ознакомления с поступившим ходатайством об установлении публичного 
сервитута; 

5) официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", на которых размещается сообщение о поступившем ходатайстве 
об установлении публичного сервитута. 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками 
Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и 
сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных 
нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 
(тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки 
устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о 
проведении проверки исполнения административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 
должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты 
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения 

 
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя 
посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги Администрацией. 

 
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 
заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить 
почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах ответственный 
специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 
уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок. 

 

 
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ЕПГУ. 

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff . 

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших 
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством 
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 
формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 
заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ. 

 
соответствии с видом разрешенного использования, снести инженерное 
сооружение, размещенное на основании публичного сервитута, в сроки, 
предусмотренные пунктом 8 статьи 39.50 Земельного кодекса РФ. 

3.1.6.1. Решением об установлении публичного сервитута 
утверждаются границы публичного сервитута. Сведения о границах 
публичного сервитута прилагаются к решению об установлении публичного 
сервитута. 

3.1.7. В случае принятия решения об установлении публичного 
сервитута, Администрация в течение 5 рабочих дней со дня его принятия: 

1) размещает решение об установлении публичного сервитута на своем 
официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет"; 

2) направляет копию решения об установлении публичного сервитута в 
орган регистрации прав; 

3) направляет обладателю публичного сервитута сведения о лицах, 
являющихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, 
подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные 
участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих права 
указанных лиц на земельные участки. 

 
3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется 

в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю 
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА. 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ 
следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить 

следующие действия: 
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление 

на оказание муниципальной услуги; 
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в Администрацию посредством функционала 
ЕПГУ. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов через 
ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация 
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Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ 
ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или 
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 

 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ 
ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО 
«МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО 
«МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом Ленинградской области. 

 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

 
по устранению выявленных при проверке нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение 
административных действий, предусмотренных настоящим 
административным регламентом, несут ответственность за соблюдение 
требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их 
совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность 
документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги. 

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги 
несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 
интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 
исполнении требований настоящего административного регламента, 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципальных служащих, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное 

(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
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Приложение 1 
к административному регламенту 

 
 

 Ходатайство об установлении публичного сервитута 

1 ______________________________________________________________ 
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута  
(далее - заявитель): 

2.1 Полное наименование  

2.2 Сокращенное наименование (при 
наличии) 

 

2.3 Организационно-правовая форма  

2.4 Почтовый адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный 

пункт, улица, дом) 

 

2.5 Адрес электронной почты  

2.6 ОГРН  

2.7 ИНН  

3 Сведения о представителе заявителя: 

3.1 Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

3.2 Адрес электронной почты  

3.3 Телефон  

3.4 Наименование и реквизиты 
документа, подтверждающего 
полномочия представителя 

заявителя 

 

4 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в 
целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации 
или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»): 
____________________________________________________________________ 

5 Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________________ 

6 Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного участка (его 
части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным 
использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса 
Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением 
деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении 
таких обстоятельств) 
________________________________ 

 
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата 

предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 
лицо Администрации, ответственное за выполнение административной 
процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий 
МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до 
окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных 
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем 
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации 
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота 
административные процедуры регламентируются нормативным правовым 
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного 
(безбумажного) документооборота в сфере государственных и 
муниципальных услуг. 
 

 
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о 
взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 
получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия 
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического 
лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 
юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 
в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует 

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным 
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее 
- ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в 
Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день 
обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, 
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку в приеме документов. 

6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ выполняет следующие действия: 

сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме 
документов; 

предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся 
оснований для отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за 
предоставлением муниципальной услуги; 

выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение 5 к 
административному регламенту). 

 
государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

 
6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 
 
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ 

осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего 

 
7 Обоснование необходимости установления публичного сервитута ___________ 

8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием 
земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель не 
является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения 
в объеме, предусмотренном пунктом 2 ходатайства) (заполняется в случае, если ходатайство об 
установлении публичного сервитута подается с целью установления сервитута в целях реконструкции 
инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для 
государственных или муниципальных нужд) 
________________________________________________________ 

9 Кадастровые номера земельных участков (при их 
наличии), в отношении которых подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута, адреса или иное 
описание местоположения таких земельных участков 
 

 

 

 

10 Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об 
установлении публичного сервитута в целях реконструкции или эксплуатации инженерного 
сооружения) 

11 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 
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указанными документами (при наличии решений): ; 
 7. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с 
особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на 
земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут 
устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего 
установления зон с особыми условиями использования территорий: 
_____________________________________ ; 
 8. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности и не 
предоставленных гражданам или юридическим лицам (при 
наличии): _______________________________________ ; 
 9. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения 
которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного 
сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в 
государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной 
собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам): 
__________________ ; 
 10. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок 
в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного 
использования: 

 
 

Глава администрации                _________________ 
 
 

 
Приложение 4 
к административному регламенту 
 

 
РЕШЕНИЕ 

(постановление и т.д.) 
 

____________________        № ________ 
 
 

Об установлении публичного сервитута 
 

  По результатам рассмотрения ходатайства № _________ от ____________ об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков (земель) с 
кадастровыми номерами ________________ , расположенных (адрес или описание 
местоположения таких земельных участков или земель) _____ , принято решение 
об установлении публичного сервитута на срок _________ в отношении указанных 
земельных участков (земель) в целях _______________(размещение или перенос 
инженерных сооружении; складирование строительных материалов,размещение 
сооружений и строительной техники; устройство пересечений автодорог или ж/д 
путей; размещение автодорог и ж/д путей в туннелях; проведение инженерных 
изысканий для подготовки документации по планировке территории, 
предусматривающей размещение линейных объектов и инженерных сооружений). 
 Сведения о публичном сервитуте: 
 1. Сведения о лице, на основании ходатайства которого принято решение об 
установлении публичного сервитута. 
 2. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в 
связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции 
указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не 
является собственником указанного инженерного сооружения): 
 3. Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении 
которых устанавливается публичный сервитут: _______________ ; 
 Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _________________ ; 
 Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель: 
 4. Срок публичного сервитута: __________________ ; 
 5. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и 
(или) 
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их 
разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в 
связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _________________ ; 
 6. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 Земельного кодекса РФ, в случае, если 
решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с 

 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
муниципальной услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

Глава администрации          _________________ 
 

 

 
 
Приложение 3 
к административному регламенту 

 
 
 
Кому: ___________________________ 
ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 
Контактные данные заявителя  
(представителя): 
Тел.: ____________________________ 
Эл. почта: ________________________ 

 
 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
№ ______________________________ от ______________ 

(номер и дата решения) 
 

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги _________________ № ___________ от ____________ и приложенных к нему 
документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим основаниям:___________________________________________________ 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин 
отказа в предоставлении муниципальной услуги) 

 

Приложение 2 
к административному регламенту 

 
 

Кому: ___________________________ 
ИНН ____________________________ 
Представитель: ___________________ 
Контактные данные заявителя  
(представителя): 
Тел.: ____________________________ 
Эл. почта: ________________________ 

 
 
 

РЕШЕНИЕ 
о возврате ходатайства и документов без рассмотрения 

№ ________________________________ от ______________ 
(номер и дата решения) 

 
 

По результатам рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной 
услуги ____________________ № ____________ от _____________ и приложенных к 
нему документов принято решение о возврате ходатайства и документов без 
рассмотрения, по следующим основаниям: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин 
возврата ходатайства и документов без рассмотрения) 

 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 

муниципальной услуги, с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, а также в судебном порядке. 

 
 
 

Глава администрации           _________________ 
 
 

  
  

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 
 
 

 
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ 

 

12 Документы, прилагаемые к ходатайству: _________________________________ 

13 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации), в том числе в автоматизированном режиме 

14 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства 
достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют 
требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации 

15 Подпись: Дата: 

 _________________ 
(подпись) 

___________________________ 
(инициалы, фамилия) 

«__» ____ ____ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
03.10.2023 № 856 

д. Заневка 
 
О внесении изменений в постановление администрации МО «Заневское 

городское поселение» от 28.12.2022 № 876 «Об утверждении 
муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание 

территории муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области на 2023-2027 годы» (в редакции от 21.03.2023 № 236, от 01.06.2023 
№ 490, от 11.07.2023 № 604, от 15.09.2023 № 819) 

 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», от 
24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», от 30.03.1999 
№ 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», от 
10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, решением совета депутатов муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 24.04.2019 № 21, 
постановлением администрации муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области от 03.12.2021 № 951 «Об утверждении Порядка 
разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области», 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района  Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. В муниципальную программу «Благоустройство и санитарное 

содержание территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на 2023-2027 годы», 
утвержденную постановлением администрации МО «Заневское городское 

«В случае если в ходе непосредственного обследования состояния 
зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), сделан вывод о 
возможности их сноса (пересадки), в установленном порядке производится 
расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к 
сносу (пересадке) (далее – Расчет). В данном случае оплата 
восстановительной стоимости является обязательной. Заявитель в течение 6 
рабочих дней обязан оплатить восстановительную стоимость зеленых 
насаждений в соответствии с Расчетом.». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по ЖКХ и благоустройству Гречица В.В. 
 
  
Глава администрации                                                                       А.В. Гердий 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
02.10.2023 № 855 

д. Заневка 
 

О внесении изменений в административный  
регламент по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, 
расположенных на земельных участках, находящихся в границах 

населенных пунктов муниципального образования «Заневское городское 
поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской 

области», утверждённый постановлением администрации  
МО «Заневское городское поселение» от 07.07.2022 № 413 

 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Внести в административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых 
насаждений, расположенных на земельных участках, находящихся в 
границах населенных пунктов муниципального образования «Заневское 
городское поселение» Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области», утверждённый постановлением администрации 
МО «Заневское городское поселение» от 07.07.2022 № 413, следующие 
изменения: 

1.1. В пункте 3.1.4.2: 
1) абзац третий изложить в следующей редакции: 
«В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр 

ствола, порода зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), а также 
вывод о возможности либо невозможности сноса (пересадки) зеленых 

 
 
Приложение 5 
к административному регламенту  

________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН) 
________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 
________________________________________________ 
Контактная информация: 
тел. ________________________________________________ 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 
Настоящим подтверждается, что при приеме ходатайства и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного 
сервитута в отношении земельного участка в целях статьи 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации» были выявлены следующие основания для отказа в приеме 
документов: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 
административного регламента) 

 
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме ходатайства и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
___________________________________       _______________     _______________ 
(должностное лицо (специалист МФЦ)                       (подпись)            (инициалы, фамилия)                  
 
(дата)        

 
М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в случае 
подачи документов посредством МФЦ): 
 
      ________________          ___________________________________________ __________ 

(подпись)  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)     (дата) 

 

насаждений. При пересадке указывается место пересадки зеленых 
насаждений. Члены комиссии вправе рекомендовать обрезку зеленых 
насаждений.»; 

2) абзац четвёртый изложить в следующей редакции: 
«Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых 

насаждений, подписывают акт осмотра.»; 
3) абзац седьмой изложить в следующей редакции: 

 
поселение» от 28.12.2022 № 876 (в редакции от 21.03.2023, от 01.06.2023  
№ 490, от 11.07.2023 № 604, от 15.09.2023 № 819) (далее – Программа), 
внести следующие изменения: 

1.1. Приложение 3 «План реализации муниципальной программы 
«Благоустройство и санитарное содержание территории Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области на 2023-2027 годы» Программы изложить в новой 
редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.  

1.2. Приложение 4 «Сводный детальный план реализации 
муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание 
территории Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области на 2023-2027 годы» 
Программы изложить в новой редакции согласно приложению 2 к 
настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области (далее – Заневское городское поселение) 
http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  
опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по ЖКХ и благоустройству Гречица В.В. 
 
 
 Глава администрации         А.В. Гердий 
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Процессная часть 

Комплекс процессных 
мероприятий «Санитарное 
содержание территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2023 186 152,2 0,0 0,0 186 152,2 0,0 

2024 65 334,0 0,0 0,0 65 334,0 0,0 

2025 186 454,0 0,0 0,0 186 454,0 0,0 

2026 186 454,0 0,0 0,0 186 454,0 0,0 

2027 186 454,0 0,0 0,0 186 454,0 0,0 

Итого  2023-2027 810 848,2   0,0   0,0 810 848,2 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий «Озеленение и 
развитие уровня благоустройства 
территории Заневского городского 
поселения Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационным и 
общим вопросам 
Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2023 28 707,4 0,0 0,0 28 707,4 0,0 
2024 12 948,0 0,0 0,0 12 948,0 0,0 
2025 12 948,0 0,0 0,0 12 948,0 0,0 

2026 12 948,0 0,0 0,0 12 948,0 0,0 

2027 12 948,0 0,0 0,0 12 948,0 0,0 

Итого  2023-2027 80 499,4 0,0 0,0 80 499,4 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий «Праздничное 
оформление поселения» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационным и 
общим вопросам  

2023 1 862,3 0,0 0,0 1 862,3 0,0 
2024 700,0 0,0 0,0 700,0 0,0 
2025 700,0 0,0 0,0 700,0 0,0 
2026 700,0 0,0 0,0 700,0 0,0 

2027 700,0 0,0 0,0 700,0 0,0 
Итого  2023-2027 4 662,3 0,0 0,0 4 662,3 0,0 

Комплекс процессных 
мероприятий «Содержание и 
ремонт сетей электроснабжения» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2023 62 847,3 0,0 0,0 62 847,3 0,0 
2024 69 630,0 0,0 0,0 69 630,0 0,0 
2025 71 593,0 0,0 0,0 71 593,0 0,0 
2026 71 593,0 0,0 0,0 71 593,0 0,0 

2027 71 593,0 0,0 0,0 71 593,0 0,0 

Итого  2023-2027 347 256,3 0,0 0,0 347 256,3 0,0 
Комплекс процессных 
мероприятий «Проектирование и 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

2023 4 270,0 0,0 0,0 4 270,0 0,0 
2024 2 500,0 0,0 0,0 2 500,0 0,0 

 
Приложение № 1 

к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от 03.10.2023  №  856 

 
Приложение 3 

к Муниципальной программе 
 

План реализации муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание территории Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2023-2027 годы» 

 

Наименование муниципальной 
программы, подпрограммы, 
муниципальной программы, 

структурного элемента 
муниципальной программы 

Ответственный 
исполнитель, 
соисполнитель, 

участник 

Годы 
реализации 

Оценка расходов (тыс. руб. в ценах соответствующих лет) 

Всего Федеральны
й бюджет 

Областной 
бюджет 

Ленинградс
кой области 

Местные 
бюджеты Прочие источники 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Муниципальная программа  
«Благоустройство и санитарное 
содержание территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области на 
2023-2027 годы» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационным и 
общим вопросам 
Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2023 283 839,2 0,0 0,0 283 839,2 0,0 

2024 151 112,0 0,0 0,0 151 112,0 0,0 

2025 274 195, 0 0,0 0,0 274 195, 0 0,0 

2026 274 195, 0 0,0 0,0 274 195, 0 0,0 

2027 274 195, 0 0,0 0,0 274 195, 0 0,0 

Итого  2023-2027 1 257 536,2 0,0 0,0 1 257 536,2 0,0 
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Приложение № 2 
к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от 03.10.2023  №  856 

 
Приложение 4 

к Муниципальной программе 
 

Сводный детальный план реализации муниципальной программы «Благоустройство и санитарное содержание 
территории Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области на 2023-

2027 годы» на 2023 год (очередной финансовый год) 
 

№ 
п/п 

Наименование 
муниципальной 
программы, 

подпрограммы, 
муниципальной 
программы, 

структурного элемента 
муниципальной 
программы 

Ответственный 
исполнитель, 
соисполнитель, 

участник 

Ожидаемый результат 
реализации 

структурного элемента 
на очередной год 

реализации 

Год 
начала 
реализ
ации 

Год 
оконча
ния 

реализ
ации 

Объем бюджетных 
ассигнований, тыс. руб. 

Ответственный за 
реализацию 
элемента всего 

В том 
числе на 
очередной 
финансовы

й год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

Муниципальная 
программа 
«Благоустройство и 
санитарное содержание 
территории Заневского 
городского поселения 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационны

Х 2023 2027 1 257 536,2 283 839,2  

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационным 

 
экспертиза объектов 
благоустройства» 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2025 2 500,0 0,0 0,0 2 500,0 0,0 
2026 2 500,0 0,0 0,0 2 500,0 0,0 

2027 2 500,0 0,0 0,0 2 500,0 0,0 

Итого  2023-2027 14 270,0 0,0 0,0 14 270,0 0,0 
ИТОГО  2023-2027 1 257 536,2 0,0 0,0 1 257 536,2 0,0 
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Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 
на 2023-2027 годы» 

м и общим 
вопросам 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

и общим 
вопросам 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

1 

Комплекс процессных 
мероприятий 
«Санитарное содержание 
территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

Х 2023 2027 810 848,2 186 152,2 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

1.1 

Расходы бюджета по 
санитарному содержанию 
территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

Обеспечение 
санитарного состояния 
территории Заневского 
городского поселения 

Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 
Обеспечение текущего 
содержания территории 
Заневского городского 

поселения 
Всеволожского 

муниципального района 
Ленинградской области 

2023 2027 790 750,2 182 590,2 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

1.2 
Расходы бюджета на 
сбор, вывоз и размещение 
ТБО с 
несанкционированных 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Уменьшение 
количества свалок 

отходов производства и 
потребления, 

2023 2027 16  664,1 3 328,1 
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  
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2.1 

Расходы бюджета на 
благоустройство 
территории, детских 
площадок, 
автомобильных стоянок, 
приобретение, доставку и 
установку малых 
архитектурных форм для 
оборудования детских и 
спортивных площадок, 
парков и мест отдыха 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Обеспечение 
комфортного 

проживания путем 
установки малых 

архитектурных форм, 
обеспечение детских и 
спортивных площадок 
сертифицированным, 

исправным 
оборудованием 

2023 2027 6 109,0 3 309,0 
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  

2.2 

Расходы бюджета на 
озеленение территории 
Заневского городского 
поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

Обеспечение замены 
больных и аварийных 
зеленых насаждений на 
новые, озеленение 

территории 

2023 2027 13 625,3 4 825,3 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2.3 
Закупка, установка и 
ремонт информационных 
стендов 

Отдел по 
организационны

м и общим 
вопросам  

Создание комфортных 
и благоприятных 

условий проживания 
2023 2027 1 750,0 350,0 

Отдел по 
организационным 

и общим 
вопросам  

2.4 

Расходы бюджета на 
изготовление, установку и 
содержание 
декоративных 
ограждений на 
территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий 
для проживания 

2023 2027 2 649,1 249,1 
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  

2.5 Расходы бюджета на Отдел дорожного Создание максимально 2023 2027 1 499,2 299,2 Отдел дорожного 
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свалок расположенных на 
территории Заневского 
городского поселения 

Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

1.3 Ремонт контейнеров и 
площадок для сбора ТБО 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Увеличение 
численности мест 

(площадок) накопления 
твердых коммунальных 
отходов и их текущее 

содержание 

2023 2027 2 400,0  
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  

1.4 

Расходы бюджета на 
проведение работ по 
дезинсекции и 
дератизации на 
территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

Обеспечение 
санитарного состояния 
территории Заневского 
городского поселения 

Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

2023 2027 1 033,9 233,9 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

2 

Комплекс процессных 
мероприятий 
«Озеленение и развитие 
уровня благоустройства 
территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационны
м и общим 
вопросам 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

Х 2023 2027 80 499,4 28 707,4 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационным 
и общим 
вопросам 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 
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Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области  

Обеспечение текущего 
содержания территории 
Заневского городского 

поселения 
Всеволожского 

муниципального района 
Ленинградской области 

2.9 

Расходы бюджета на 
устройство пешеходных 
дорожек на территории 
Заневского городского 
поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг»  

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий 
для проживания 

2023 2027 14 275,0 2 275,0 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

2.10 

Расходы бюджета на 
проведение ремонта и 
обслуживание детских и 
спортивных площадок на 
территории Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий 
для проживания 

2023 2027 9 694,8 1 694,8 

Муниципальное 
казенное 

учреждение 
«Центр оказания 

услуг» 

3 
Комплекс процессных 
мероприятий 
«Праздничное 
оформление поселения» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационны
м и общим 
вопросам  

Х 2023 2027 4 662,3 1 862,3 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Отдел по 

организационным 
и общим 
вопросам  

3.1 Расходы бюджета на Отдел дорожного Обеспечение 2023 2027 2 662,3 1 462,3 Отдел дорожного 

10 
 

борьбу с борщевиком 
Сосновского 

хозяйства и 
благоустройства  

комфортных, 
благоприятных и 

безопасных условий 
для проживания 

хозяйства и 
благоустройства  

2.6 
Расходы бюджета на 
очистку водоотводных 
канав с восстановлением 
водотока 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Обеспечение 
санитарного состояния 
территории Заневского 
городского поселения 

Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 
Обеспечение текущего 
содержания территории 
Заневского городского 

поселения 
Всеволожского 

муниципального района 
Ленинградской области 

2023 2027 16 247,8 1 847,8 
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  

2.7 Расходы бюджета на снос 
самовольных построек 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

Обеспечение текущего 
содержания территории 
Заневского городского 

поселения 
Всеволожского 

муниципального района 
Ленинградской области 

2023 2027 13 857,2 13 857,2 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

2.8 

Расходы бюджета на 
осуществление отлова и 
стерилизацию 
безнадзорных, бродячих 
животных на территории 
Заневского городского 
поселения 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Обеспечение 
санитарного состояния 
территории Заневского 
городского поселения 

Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

2023 2027 792,0  
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  
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мероприятий 
«Проектирование и 
экспертиза объектов 
благоустройства» 

хозяйства и 
благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

хозяйства и 
благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

5.1 
Расходы бюджета по 
проектированию и 
экспертизе объектов 
благоустройства 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий 
для проживания 

2023 2027 12 100,0 3 300,0 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

5.2 
Расходы бюджета по 
строительному надзору за 
объектами 
благоустройства 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий 
для проживания 

2023 2027 2 170,0 970,0 
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  

 Итого по муниципальной 
программе Х Х 2023 2027 1 257 536,2 283 839,2  

 

 
 

приобретение 
праздничной атрибутики  

хозяйства и 
благоустройства  

украшения поселения с 
учетом особенностей 

территории 

хозяйства и 
благоустройства  

3.2 
Расходы бюджета по 
аренде рекламных 
уличных стоек и 
конструкций 

Отдел 
организационной 

работы  

Создание комфортных 
и благоприятных 

условий проживания 
2023 2027 2 000,0 400,0 

Отдел по 
организационным 

и общим 
вопросам  

4 

Комплекс процессных 
мероприятий 
«Содержание и ремонт 
сетей 
электроснабжения» 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

Х 2023 2027 347 256,3 62 847,3 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

4.1 
Расходы бюджета на 
ремонт, содержание и 
обслуживание уличного 
освещения 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства 
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг»  

Поддержание в 
исправном состоянии 
существующих сетей и 
оборудования уличного 

освещения 

2023 2027 236 068,6 38 354,6 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  
Муниципальное 

казенное 
учреждение 

«Центр оказания 
услуг» 

4.2 

Расходы бюджета на 
приобретение 
электрической энергии 
для нужд Заневского 
городского поселения 
Всеволожского 
муниципального района 
Ленинградской области 

Отдел дорожного 
хозяйства и 

благоустройства  

Создание максимально 
комфортных, 

благоприятных и 
безопасных условий 
для проживания 

2022 2026 111 187,7 24 492,7 
Отдел дорожного 

хозяйства и 
благоустройства  

5 Комплекс процессных Отдел дорожного Х 2023 2027 14 270,0 4 270,0 Отдел дорожного 

НА ВОПРОСЫ, КАСАЮЩИЕСЯ САНИТАРНОГО 
СОДЕРЖАНИЯ ТЕРРИТОРИИ, ГОТОВЫ ОТВЕТИТЬ 

СПЕЦИАЛИСТЫ СЕКТОРА ДОРОЖНОГО ХОЗЯЙСТВА 
И БЛАГОУСТРОЙСТВА МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ 

ÏÎ ÒÅËÅÔÎÍÓ: 8 (812) 245-07-70 
ÎÁÐÀÙÅÍÈß ÒÀÊÆÅ ÏÐÈÍÈÌÀÅÒ ÄÅÆÓÐÍÎ-ÄÈÑÏÅÒ×ÅÐÑÊÀß ÑËÓÆÁÀ: 

8 (812) 521-71-46

Горячая линия технической поддержки 
портала «Госуслуги»:

8 (800) 100-70-10
Короткий мобильный номер: 115

Телефон для звонков из-за рубежа: 
8 (495) 727-47-47
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Ленинградской области в течение пяти рабочих дней со дня принятия 
настоящего постановления:  

4.1. Направить в адрес товарищества собственников жилья «Каскад» 
(ИНН 4703165476) копию настоящего постановления в целях 
информирования собственников жилых и нежилых помещений в 
многоквартирных домах, расположенных в границах земельного участка с 
кадастровым номером 47:07:1002004:38. 

4.2. Направить копию настоящего постановления в Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Ленинградской области для внесения в Единый государственный реестр 
недвижимости сведений о публичном сервитуте. 

5. Публичный сервитут считается установленным со дня внесения 
сведений о нем в Единый государственный реестр недвижимости.  

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

7. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
8. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                         А.В. Гердий 

 
1. Установить публичный сервитут в отношении части площадью 558 

кв.м земельного участка площадью 15000 кв.м с кадастровым номером 
47:07:1002004:38, имеющего местоположение: Ленинградская область, 
Всеволожский район, д. Янино-1, 4-я линия, категория земель - земли 
населенных пунктов, вид разрешенного использования - для жилищного 
строительства в целях обеспечения нужд местного населения: для прохода 
или проезда неограниченного круга лиц с целью обеспечения свободного 
доступа граждан к земельному участку с кадастровым номером 
47:07:1002004:73, на котором расположен многоквартирный дом по адресу: 
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Заневское 
городское поселение, городской поселок Янино-1, улица Кольцевая, дом 12. 

2. Утвердить границы публичного сервитута согласно приложению к 
настоящему постановлению. 

3. Установить срок публичного сервитута для прохода или проезда – 
бессрочный. 

4. Сектору землепользования и природопользования администрации 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 877 

д. Заневка 
 
Об установлении публичного сервитута в отношении части земельного 
участка с кадастровым номером 47:07:1002004:38 для прохода или 

проезда неограниченного круга лиц 
 

В соответствии с ч. 2, пп. 1 ч. 4 ст. 23 Земельного кодекса Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, согласно графического 
описания местоположения границ публичного сервитута (приложение к 
постановлению), администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 
 
 

 
Глава администрации      А.В. Гердий 

  
 
 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
03.10.2023 № 858 

д. Заневка 
 

О признании утратившим силу постановление администрации  
МО «Заневское городское поселение» от 17.02.2022 № 92  

«Об установлении срока рассрочки оплаты приобретаемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства арендуемого ими недвижимого 
имущества, находящегося в собственности МО «Заневское городское 

поселение», при реализации преимущественного  
права на приобретение такого имущества» 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», частью 1 статьи 5 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ 
«Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в 
государственной или в муниципальной собственности и арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Признать утратившим силу постановление администрации 
муниципального образования «Заневское городское поселение» 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 
17.02.2022 № 92 «Об установлении срока рассрочки оплаты приобретаемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства арендуемого ими 
недвижимого имущества, находящегося в собственности МО «Заневское 
городское поселение», при реализации преимущественного права на 
приобретение такого имущества». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 

Приложение к постаповлешпо адмигптстрации
Запевского городского поселения
Всеволожского муниципального района
Лепипградской области л/

Схема расположения границ публичного сервитута

Наименование объекта: Публичный сервитутдля обеспечения прохода ипроезданеограниченного круга лиц
Местоположение:Российская Федерация,Ленинградская область,Всеволожский л^ниципальный район,
Заневское городское поселение, гп. Янино-1.
В границахземельногоучастка с кадастровымномером: 47:07:1002004:38

Система координатМСК 47 зона 2
Общаяплощадьпубличного сервитута: 558 ккм

Ш91

Каталогкоординат

N

5

1

Номер X
1

Y
2 228 147,44437 647,87

437 645,86
437 621,79
437 622,21
437 655,93

’ 437 653,05
437 616,80
437 616,14
437 643,33
437 647,87

2 228 150,40
2 228 194,33
2 228 197,23
2 228 215,88
2 228 221,12
2 228 200,86
2 22^193,44
2 228 144,07
2 228 147,44

///
1

Масштаб 1:1000

Условные обозначения:

:38

• I
47:07:1002004

-Границаикадастровыйномерземельногоучастка,
в отношениикоторого устанавливаетсяпубличный сервитут
- проектные границыпубличного сервитута
- обозначениехарактерныхточек границпубличного сервитута
- границаиномер кадастрового квартала

13 октября 2023 № 40 (645)

ГАЗЕТА МО «ЗАНЕВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 57



 

входящий от 14.04.2023 № 2148-02-04, графическое описание 
местоположения границ публичного сервитута, администрация Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Внести в постановление администрации муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 19.05.2023 № 443 «Об 
установлении публичного сервитута в отношении земельных участков с 
кадастровыми номерами 47:07:0000000:90618, 47:07:1003001:868, 
47:07:1039001:308, 47:07:1039001:19436, 47:07:0000000:90039, 
47:07:1039001:19402, 47:07:1039001:56, 47:07:1039001:19405, 
47:07:0000000:92709, 47:07:1005003:391, 47:07:0000000:92708, 
47:07:1005003:393» (далее - постановление), следующие изменения:  

Подпункт 4.1. пункта 4 постановления изложить в новой редакции: 
 «4.1. Привести земельные участки (части земельных участков), 

указанные в п. 1 настоящего постановления, в состояние, пригодное для 
использования в соответствии с разрешенным использованием, в срок не 
позднее чем три месяца после завершения, на земельных участках 
деятельности, для обеспечения которой установлен публичный сервитут, 
согласно ч. 8 ст. 39.50 Земельного кодекса Российской Федерации». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 

вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 878 

д. Заневка 
 

О внесении изменений в постановление от 19.05.2023 № 443  
«Об установлении публичного сервитута в отношении земельных 

участков с кадастровыми номерами 47:07:0000000:90618, 
47:07:1003001:868, 47:07:1039001:308, 47:07:1039001:19436, 
47:07:0000000:90039, 47:07:1039001:19402, 47:07:1039001:56, 
47:07:1039001:19405, 47:07:0000000:92709, 47:07:1005003:391, 

47:07:0000000:92708, 47:07:1005003:393» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», главой V.7 Земельного кодексом Российской Федерации, 
схемой территориального планирования Ленинградской области в области 
транспорта (железнодорожного, водного, воздушного), автомобильных 
дорог регионального или межмуниципального значения, утвержденной 
постановлением Правительства Ленинградской области от 17.06.2021 № 
380, распоряжением Правительства Ленинградской области от 09.08.2021 № 
508-р «О внесении изменений в проект планировки территории и проект 
межевания территории линейного объекта регионального значения 
автомобильной дороги «Санкт-Петербург – Колтуши» на участке от 
кольцевой автодороги Санкт-Петербурга до Колтуши (титул: 
«Реконструкция автомобильной дороги «Санкт-Петербург – Колтуши» на 
участок от кольцевой автодороги Санкт-Петербурга до Колтуши» 
(Реконструкция автомобильной дороги общего пользования регионального 
значения «Санкт-Петербург – Колтуши» на участке КАД – Колтуши во 
Всеволожском районе Ленинградской области), проектом организации 
строительства «Реконструкция автомобильной дороги «Санкт-Петербург – 
Колтуши» на участок от кольцевой автодороги Санкт-Петербурга до 
Колтуши» (Реконструкция автомобильной дороги общего пользования 
регионального значения «Санкт-Петербург – Колтуши» на участке КАД – 
Колтуши во Всеволожском районе Ленинградской области), рассмотрев 
ходатайство об установлении публичного сервитута Государственного 
казенного учреждения Ленинградской области «Управление автомобильных 
дорог Ленинградской области» (ГКУ «Ленавтодор») (ИНН 4716021880) 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 879 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, образуемого путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:1044001:504 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации,  
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенного в 
кадастровом квартале 47:07:1044001, в границах территориальной зоны 
застройки многоэтажными жилыми домами (Ж-5а), образуемого путем 
раздела земельного участка с кадастровым номером 47:07:1044001:504, в 
отношении которого зарегистрировано право собственности Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, с сохранением земельного участка, раздел которого 
осуществлен, в измененных границах. 

2. Для образуемого земельного участка площадью 1610 кв.м, категория 
земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, г.Кудрово, установить вид разрешенного 
использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0). 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 

 

поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

Горячая линия центра помощи 
пропавшим и пострадавшим детям: 

8-800-505-51-23

Двухфакторная аутентификация 
на «Госуслугах» становится 
обязательной
Для повышения безопасности аккаунтов пользователей и 
усиления защиты их персональных данных Минцифры вводит 
дополнительное подтверждение для входа на «Госуслуги». С 
1 октября оно стало обязательным для новых пользователей 
портала и тех, кто восстанавливает учетную запись.

Проект постановления о двухфакторной аутентификации в ближайшее время 
примет Правительство. После этого пользователи смогут в последний раз вой ти в 
аккаунт без подтверждения. Это позволит уточнить данные, например, номер теле-
фона, и определиться с выбором дополнительной защиты. Те, кто не установит вто-
рой фактор в этот визит, будут обязаны выбрать его во время следующего входа.

Существует три варианта дополнительной защиты: код из СМС, одноразовый 
код из специального приложения (ТОТР) и вход по биометрии.

Как установить второй фактор защиты?
1. Вой дите в свой профиль на портале.
2. В разделе «Безопасность» выберите «Вход с подтверждением».
3. Выберите один из трех вариантов дополнительного подтверждения.
Как изменить телефон для второго фактора?
Сделать это можно в разделе «Безопасность» при выборе второго фактора. 

СМС-код для смены номера придет в том числе на старый телефон. Если он уже 
недоступен, изменить номер можно в приложении банка- партнера или ближай-
шем МФЦ.

Дополнительное подтверждение для входа подключил уже каждый третий поль-
зователь портала – всего более 35 млн человек.

Министерство цифрового развития, связи и массовых коммуникаций РФ
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 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 09.10.2023_ № 880   

Схема расположения земельного участка или земельных участков 
 на кадастровом плане территории 

Условный номер земельного участка  :523:ЗУ1 
Площадь земельного участка 1819 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 432295.75 2225654.25 
2 432309.64 2225655.98 
3 432303.84 2225700.60 
4 432296.68 2225706.13 
5 432224.73 2225696.92 
6 432209.85 2225695.01 
7 432211.63 2225681.14 
8 432288.95 2225691.02 
9 432291.20 2225689.29 
1 432295.75 2225654.25 

Условный номер земельного участка  :523:ЗУ2 
Площадь земельного участка 980 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
10 431961.16 2225612.59 
11 431961.33 2225612.64 
12 431961.69 2225631.40 
13 431980.57 2225668.70 
14 431963.04 2225677.56 
15 431960.61 2225696.41 
16 431952.60 2225690.14 
17 431944.53 2225675.51 
18 431965.31 2225665.20 
19 431950.34 2225635.56 
20 431952.75 2225631.06 
21 431956.55 2225623.23 
22 431959.99 2225615.47 
10 431961.16 2225612.59 

 

 

поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 880 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории, образуемых путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:1044001:523 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации,  
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельных участков на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенных в 
кадастровом квартале 47:07:1044001, в границах территориальной зоны 
застройки многоэтажными жилыми домами (Ж-5а), образуемого путем 
раздела земельного участка с кадастровым номером 47:07:1044001:523, в 
отношении которого зарегистрировано право собственности Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, с сохранением земельного участка, раздел которого 
осуществлен, в измененных границах. 

2. Для образуемых земельных участков площадью 1819 кв.м и 980 кв.м, 
категория земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, г.Кудрово, установить вид разрешенного 
использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0). 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 

  
 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 09.10.2023 № 879 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  - 
Площадь земельного участка 1610 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 432459.68 2225366.25 
2 432462.67 2225380.10 
3 432429.85 2225376.07 
4 432427.62 2225377.81 
5 432422.66 2225418.92 
6 432411.05 2225417.49 
7 432422.47 2225324.83 
8 432422.72 2225322.85 
9 432428.17 2225330.40 

10 432437.63 2225341.01 
11 432434.67 2225363.17 
1 432459.68 2225366.25 
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использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0). 
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 

вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

09.10.2023 № 884 
д. Заневка 

 
Об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории, образуемого путем раздела земельного 
участка с кадастровым номером 47:07:0000000:90913 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации,  
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенного в 
кадастровом квартале 47:07:1001004, 47:07:1001002, 47:07:1001003, в 
границах территориальной зоны застройки малоэтажными жилыми домами 
(Ж – 3.1), территориальной зоны застройки индивидуальными жилыми 
домами с участками (Ж – 2.1), образуемого путем раздела земельного участка 
с кадастровым номером 47:07:0000000:90913, в отношении которого 
зарегистрировано право собственности Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с 
сохранением земельного участка, раздел которого осуществлен, в 
измененных границах. 

2. Для образуемого земельного участка площадью 813 кв.м, категория 
земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, д. Заневка, установить вид разрешенного 

 
 

4. Сектору ЖКХ администрации направить настоящее постановление 
обществу с ограниченной ответственностью «Строительно-монтажное 
эксплуатационное управление «Заневка». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егизаряна Г.В. 

 
 
 

Глава администрации А.В. Гердий 
 

администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 11.08.2023 № 699 «О 
включении в реестр и состав казны Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципального имущества», администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 1. Отменить постановление администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 21.03.2019 № 133 «Об определении организации, 
осуществляющей содержание и обслуживание бесхозяйных объектов 
централизованной системы холодного водоснабжения и бесхозяйных 
канализационных сетей». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования. 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 882 

д. Заневка 
 
Об отмене постановления администрации МО «Заневское городское 

поселение» от 21.03.2019 № 133 «Об определении организации, 
осуществляющей содержание и обслуживание бесхозяйных объектов 
централизованной системы холодного водоснабжения и бесхозяйных 

канализационных сетей»  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», решениями совета депутатов МО «Заневское городское 
поселение» от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о порядке 
управления и распоряжения муниципальным имуществом МО «Заневское 
городское поселение», от 21.06.2018 № 31 «Об утверждении Положения о 
казне МО «Заневское городское поселение», на основании постановления 

 

2) абзац шестой подпункта 1 пункта 2.5 исключить.  
3. Признать утратившим силу постановление администрации МО 

«Заневское городское поселение» от 17.03.2017 № 143 «О внесении 
изменений в постановление администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 19.05.2016 № 243 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг». 

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального 
образования http://www.zanevkaorg.ru. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования в газете «Заневский вестник». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
главу администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области. 
 
 
 
Глава администрации                                                                        А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 881 

д. Заневка 
 
О внесении изменений в постановление администрации МО «Заневское 
городское поселение» от 19.05.2016 № 243 «Об утверждении порядка 

разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг» 

 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области, 
администрация Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Внести в постановление администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 19.05.2016 № 243 «Об утверждении порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» следующие изменения: 

1) пункт 3 изложить в следующей редакции: 
 «3. Возложить проведение экспертизы проектов административных 

регламентов, проводимой в соответствии с требованиями пункта 3.11 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг, утвержденного пунктом 1 настоящего 
постановления, на главного специалиста отдела по организационным и 
общим вопросам Изместьеву М.В.». 

2. Внести в Порядок разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг, утверждённый 
постановлением администрации МО «Заневское городское поселение» от 
19.05.2016 № 243, следующие изменения: 

1) в абзаце втором пункта 1.1 слова «муниципального образования 
«Заневское городское поселение»» заменить словами «Заневского городского 
поселения»; 
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местоположение: Российская Федерация, Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, Заневское городское поселение, д. 
Заневка, установить вид разрешенного использования: земельные участки 
(территории) общего пользования (12.0), как наследуемая характеристика от 
исходного земельного участка. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

  
 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 09.10.2023_ № 884 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  - 
Площадь земельного участка 813 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 436383.06 2225514.94 
2 436382.61 2225520.32 
3 436377.57 2225517.84 
4 436373.91 2225510.82 
5 436362.69 2225501.57 
6 436338.64 2225491.73 
7 436316.38 2225486.27 
8 436314.82 2225486.94 
9 436307.25 2225483.21 
10 436312.45 2225472.29 
11 436347.21 2225488.34 
12 436349.94 2225488.97 
13 436355.05 2225490.57 
14 436363.19 2225491.87 
15 436376.05 2225491.79 
16 436379.14 2225497.16 
17 436382.32 2225514.89 
1 436383.06 2225514.94 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
09.10.2023 № 885 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории, образуемых путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96217 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации,  
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельных участков на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенных в 
кадастровых кварталах 47:07:1001006, 47:07:1001002, в границах 
территориальной зоны размещения объектов общественного, делового и 
коммерческого назначения (ОД - 2.1), территориальной зоны застройки 
индивидуальными жилыми домами с участками (Ж – 2.1), территориальной 
зоны застройки малоэтажными жилыми домами (Ж – 3.1), территориальной 
зоны размещения объектов социальной защиты (ОД - 4), территориальной 
зоны застройки среднеэтажными жилыми домами (Ж – 4.1),  образуемых 
путем раздела земельного участка с кадастровым номером 
47:07:0000000:96217, в отношении которого зарегистрировано право 
собственности Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, с сохранением земельного 
участка, раздел которого осуществлен, в измененных границах. 

2. Для образуемых земельных участков площадью 212 кв.м, 1185 кв.м, 
222 кв.м, 788 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, 

  
 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 09.10.2023 № 885 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  : 96217:ЗУ1 
Площадь земельного участка 212 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 436076.13 2225950.17 
2 436084.06 2225950.44 
3 436078.48 2225959.61 
4 436062.99 2225985.09 
5 436058.89 2225985.00 
1 436076.13 2225950.17 

Условный номер земельного участка  : 96217:ЗУ2 
Площадь земельного участка 1185 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
5 436058.89 2225985.00 
4 436062.99 2225985.09 
6 436061.69 2226016.30 
7 436068.79 2226016.61 
8 436068.80 2226017.73 
9 436066.04 2226020.49 
10 436065.14 2226032.87 
11 436104.50 2226035.59 
12 436104.24 2226041.36 
13 436073.75 2226040.14 
14 436053.28 2226039.14 
15 436038.28 2226038.41 
16 436041.06 2226031.76 
17 436038.18 2226026.83 
5 436058.89 2225985.00 

Условный номер земельного участка  : 96217:ЗУ3 
Площадь земельного участка 222 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
18 435993.36 2226096.46 
19 436001.33 2226066.65 
20 436007.70 2226069.61 
21 436008.73 2226071.53 
22 436000.48 2226096.27 
18 435993.36 2226096.46 

 

В Правительстве одобрили 
компенсации пострадавшим 
от утечек
Правительство поддержало инициативу Минцифры о компен-
сации пострадавшим от утечек персональных данных в рам-
ках закона об оборотных штрафах.

Если компания, которая допустила утеч-
ку, обеспечит финансовое возмещение 
нанесенного пользователю вреда, это бу-
дет признаваться смягчающим обстоятель-
ством. В этом случае к ней будут применять-
ся пониженные оборотные штрафы.

Как это будет работать:
1. Компания должна сообщить поль-

зователю об утечке, прислать ему смс/
e-mail на номер/адрес, которые были 
указаны при регистрации. Если компа-
ния готова выплачивать компенсацию, 
это будет напрямую указано в тексте 
сообщения. Минцифры также разме-
стит эту информацию на «Госуслугах».

2. После этого у пользователя будет 
15 рабочих дней, чтобы подать заявку 

на «Госуслугах» на возмещение причи-
ненного ущерба.

3. Компания в течение 20 рабочих 
дней после получения заявок рассчита-
ет объем денежной выплаты и направит 
через «Госуслуги» свое предложение 
всем обратившимся.

4. Пользователь сможет принять 
предложение или отказаться от него в 
течение 20 рабочих дней.

5. Если более 80 % обратившихся 
согласятся на компенсацию, то компа-
ния должна будет выплатить ее в тече-
ние пяти рабочих дней.

Министерство цифрового развития, 
связи и массовых коммуникаций РФ

>>> стр. 62
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
10.10.2023 № 892 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории, образуемых путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96259 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации, 
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельных участков на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенных в 
кадастровых кварталах 47:07:1001002, 47:07:1001003, 47:07:1001005, в 
границах территориальной зоны застройки малоэтажными жилыми домами 
(Ж – 3.1), территориальной зоны застройки индивидуальными жилыми 
домами с участками (Ж – 2.1), территориальной зоны застройки 
среднеэтажными жилыми домами (Ж – 4.1), образуемых путем раздела 
земельного участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96259, в 
отношении которого зарегистрировано право собственности Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, с сохранением земельного участка, раздел которого 
осуществлен, в измененных границах. 

2. Для образуемых земельных участков площадью 759 кв.м, 1560 кв.м, 
категория земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, д. Заневка, установить вид разрешенного 
использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0), 

 
 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования. 

5. Сектору ЖКХ администрации направить настоящее постановление 
обществу с ограниченной ответственностью «Строительно-монтажное 
эксплуатационное управление «Заневка».  

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егизаряна Г.В. 

 
  

Глава администрации А.В. Гердий 
 

  
 

 
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  : 96217:ЗУ4 
Площадь земельного участка 788 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
23 436118.51 2225864.57 
24 436123.81 2225864.64 
25 436128.72 2225864.79 
2 436084.06 2225950.44 
1 436076.13 2225950.17 
26 436117.86 2225865.88 
23 436118.51 2225864.57 

 

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
10.10.2023 № 890 

д. Заневка 
 
О внесении изменений в постановление администрации МО «Заневское 

городское поселение» от 19.03.2021 № 237 «Об определении 
организации, осуществляющей содержание и обслуживание 
бесхозяйных объектов системы холодного водоснабжения и 

канализации» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», решениями совета депутатов МО «Заневское городское 
поселение» от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о порядке 
управления и распоряжения муниципальным имуществом МО «Заневское 
городское поселение», от 21.06.2018 № 31 «Об утверждении Положения о 
казне МО «Заневское городское поселение», на основании постановления 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 11.08.2023 № 699 «О 
включении в реестр и состав казны Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципального имущества», администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. В постановление администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 19.03.2021 № 237 «Об определении организации, 
осуществляющей содержание и обслуживание бесхозяйных объектов 
централизованной системы холодного водоснабжения и бесхозяйных 
канализационных сетей» внести следующие изменения: 

Приложение «Перечень бесхозяйных объектов» изложить в новой 
редакции, согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

<<< стр. 61

 
Приложение 

к постановлению администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от  10.10.2023  №  890 

 
Приложение  

УТВЕРЖДЕНО  
постановлением администрации 
Заневского городского поселения 

Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 
от  19.03.2021  №  237 

 Перечень бесхозяйных объектов  
No 
п/
п 

Наименование Адрес объекта Кадастровый номер Протя
женно
сть 
(м.) 

Расположение на 
земельных участках 

1 Сети 
канализацион

ные 

Российская 
Федерация, 
Ленинградска
я область, 

Всеволожский 
муниципальн
ый район, 
Заневское 
городское 

поселение, г. 
Кудрово, ул. 
Пражская, д. 9 

47:07:1044001:64205 314 47:07:1044001:636 
47:07:1044001:633 
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3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 
 

Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
10.10.2023 № 893 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, образуемого путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:1003005:136 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации, 
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенного в 
кадастровом квартале 47:07:1003005, в границах территориальной зоны 
размещения складских, инженерных и административных объектов IV-V 
класса опасности (П - 1), территориальной зоны застройки индивидуальными 
жилыми домами с участками (Ж - 2), образуемого путем раздела земельного 
участка с кадастровым номером 47:071003005:136, в отношении которого 
зарегистрировано право собственности Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с 
сохранением земельного участка, раздел которого осуществлен, в 
измененных границах. 

2. Для образуемого земельного участка площадью 3278 кв.м, категория 
земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, д. Суоранда, установить вид разрешенного 
использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0). 

 
 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 10.10.2023 № 892 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  :96259:ЗУ1 
Площадь земельного участка 759 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 436240.82 2225860.43 
2 436290.86 2225935.67 
3 436288.51 2225943.90 
4 436287.76 2225945.66 
5 436273.28 2225923.54 
6 436232.00 2225861.38 
1 436240.82 2225860.43 

Условный номер земельного участка  :96259:ЗУ2 
Площадь земельного участка 1560 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
7 436382,61 2225520,33 
8 436378.67 2225534.44 
9 436238.54 2225843.49 

10 436238.55 2225853.50 
1 436240.82 2225860.43 
6 436232.00 2225861.38 

13 436230.05 2225858.44 
14 436258.10 2225792.85 
15 436294.38 2225709.86 
16 436322.63 2225647.15 
17 436325.92 2225639.93 
18 436334.96 2225619.93 
19 436346.95 2225592.80 
20 436359.54 2225565.70 
21 436371.18 2225538.39 
22 436377.57 2225517.84 
7 436382,61 2225520,33 

 
 

 

как наследуемая характеристика от исходного земельного участка. 
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 

вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 
 

Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

Ленобласть – в лидерах устойчивого 
развития
47-й регион вошел в топ-10 субъектов РФ – лидеров устойчивого 
развития – по версии платформы «ИНФРАГРИН».

– Экономика Ленинградской области 
доказала свою устойчивость, несмотря 
на санкционное давление инвестицион-
ная активность растет, проекты реализу-
ются. Бизнес доверяет нашему региону, 
инвесторы приходят надолго и вкладыва-
ются не только в производственные активы, 
но и в социальную сферу. Развитие эко-
номики тесно переплетены и с вопроса-
ми экологии: Ленинградская область вхо-
дит в десятку лидеров по эффективности 
ведения лесного хозяйства, мы успешно 
развиваем ООПТ, активно ликвидируем 
несанкционированные свалки, совмест-
но с компаниями реализуем проекты по 
климатической повестке, – прокомменти-
ровал губернатор Александр Дрозденко.

Методика оценки включала результаты 
28 отдельных списочных рейтингов, оце-

нивающих экономические и социально- 
экологические факторы в управлении 
субъектами РФ.

При этом Ленинградская область в 
экономическом рейтинге заняла первое 
место, которое ей обеспечили высокая 
доля несырьевого экспорта в ВРП, низкий 
износ основных фондов и высокий пока-
затель привлечения инвестиций в основ-
ной капитал.

В экологическом рейтинге 47-й реги-
он занял второе место, эксперты отмети-
ли сбалансированность инвестиций с ме-
рами по предотвращению экологического 
ущерба.

Пресс-служба губернатора 
и правительства ЛО

Телефон горячей линии Роспотребнадзора

общий: 8-800-555-49-43
по Ленинградской области: 8 (812) 448-04-00

>>> стр. 64
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 Утверждена 
постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 10.10.2023 № 894 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  - 
Площадь земельного участка 655 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 435693.14 2231479.64 
2 435701.97 2231482.31 
3 435698.87 2231492.20 
4 435737.75 2231499.40 
5 435737.88 2231499.21 
6 435752.28 2231506.79 
7 435752.14 2231515.96 
8 435741.90 2231508.73 
9 435732.63 2231505.76 

10 435728.60 2231504.79 
11 435727.03 2231504.66 
12 435686.04 2231500.87 
1 435693.14 2231479.64 

 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
10.10.2023 № 894 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, образуемого путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:1005005:84 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации, 
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенного в 
кадастровом квартале 47:07:1005005, в границах территориальной зоны 
размещения объектов общественного, делового и коммерческого назначения 
с размещением среднеэтажных жилых домов (ОД - 1.2), территориальной 
зоны застройки индивидуальными жилыми домами с участками (Ж - 2), 
образуемого путем раздела земельного участка с кадастровым номером 
47:07:1005005:84, в отношении которого зарегистрировано право 
собственности Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области, с сохранением земельного 
участка, раздел которого осуществлен, в измененных границах. 

2. Для образуемого земельного участка площадью 655 кв.м, категория 
земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, д. Янино-2, установить вид разрешенного 
использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0). 

  
 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 10.10.2023 № 893 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  - 
Площадь земельного участка 3278 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 436559.43 2231179.57 
2 436560.98 2231181.99 
3 436585.22 2231183.05 
4 436592.77 2231183.78 
5 436614.73 2231185.64 
6 436630.60 2231187.39 
7 436630.28 2231190.79 
8 436637.41 2231191.52 
9 436661.67 2231194.71 

10 436664.03 2231193.69 
11 436662.91 2231201.42 
12 436607.63 2231195.40 
13 436596.27 2231194.89 
14 436577.28 2231196.01 
15 436578.46 2231214.99 
16 436576.59 2231215.27 
17 436588.93 2231241.29 
18 436594.80 2231247.71 
19 436606.07 2231256.80 
20 436619.19 2231265.39 
21 436647.76 2231274.88 
22 436662.78 2231279.87 
23 436663.39 2231280.07 
24 436651.11 2231295.77 
25 436630.35 2231280.23 
26 436624.77 2231284.50 
27 436608.44 2231268.85 
28 436599.53 2231262.18 
29 436581.67 2231250.41 
30 436579.22 2231248.23 
31 436562.99 2231227.86 
32 436556.00 2231219.39 
33 436555.61 2231217.48 
34 436561.05 2231211.45 
35 436560.98 2231204.81 
36 436548.54 2231187.93 
37 436529.83 2231172.24 
1 436559.43 2231179.57 
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Горячая линия по защите животных: 

8 (800) 600-70-82 
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Условный номер земельного участка  :96494:ЗУ2 
Площадь земельного участка 940 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
33 436312.23 2231266.02 
34 436272.00 2231190.00 
35 436272.00 2231154.00 
36 436265.83 2231136.27 
37 436274.12 2231139.42 
38 436287.44 2231168.58 
39 436276.10 2231178.94 
40 436282.72 2231201.06 
41 436309.36 2231247.04 
42 436318.79 2231255.10 
43 436314.26 2231256.62 
33 436312.23 2231266.02 

 
 

  
 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от  10.10.2023 № 895 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  :96494:ЗУ1 
Площадь земельного участка 1629 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 436315.22 2231273.91 
2 436317.08 2231278.76 
3 436314.64 2231283.13 
4 436317.29 2231289.24 
5 436312.10 2231293.08 
6 436311.43 2231292.34 
7 436302.94 2231296.79 
8 436296.67 2231300.05 
9 436282.23 2231307.58 

10 436266.62 2231315.73 
11 436283.16 2231336.33 
12 436286.01 2231339.21 
13 436302.00 2231355.54 
14 436319.81 2231351.03 
15 436326.15 2231346.01 
16 436335.42 2231361.26 
17 436341.93 2231372.18 
18 436334.74 2231376.78 
19 436323.62 2231358.04 
20 436320.63 2231357.98 
21 436315.56 2231359.55 
22 436305.47 2231367.09 
23 436285.24 2231346.48 
24 436261.43 2231322.23 
25 436255.79 2231312.75 
26 436266.30 2231305.59 
27 436268.75 2231304.00 
28 436285.54 2231291.50 
29 436286.25 2231290.99 
30 436286.54 2231290.41 
31 436288.15 2231287.23 
32 436300.00 2231281.00 
1 436315.22 2231273.91 

использования: земельные участки (территории) общего пользования (12.0), 
как наследуемая характеристика от исходного земельного участка. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
10.10.2023 № 895 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории, образуемых путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96494 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации,  
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельных участков на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенного в 
кадастровых кварталах 47:07:1003005, 47:07:1005002, 47:07:1005003, в 
границах территориальной зоны размещения объектов общественного, 
делового и коммерческого назначения без размещения жилых домов (ОД - 2), 
территориальной зоны застройки индивидуальными жилыми домами с 
участками (Ж - 2), образуемых путем раздела земельного участка с 
кадастровым номером 47:07:0000000:96494, в отношении которого 
зарегистрировано право собственности Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с 
сохранением земельного участка, раздел которого осуществлен, в 
измененных границах. 

2. Для образуемых земельных участков площадью 1629 кв.м, 940 кв.м, 
категория земель – земли населенных пунктов, местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, 
Заневское городское поселение, д. Янино-2, установить вид разрешенного 

 

 
 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ «АНТИКОНТРАФАКТ»

8 (800) 333-5-112
(ЗВОНОК БЕСПЛАТНЫЙ)
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 Утверждена 

постановлением администрации 
Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области 
от 11.10.2023 № 896 

  
Схема расположения земельного участка или земельных участков 

 на кадастровом плане территории 
Условный номер земельного участка  :89759:ЗУ1 
Площадь земельного участка 4575 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
1 438490.28 2229038.46 
2 438495.52 2229038.94 
3 438495.85 2229038.98 
4 438492.54 2229044.15 
5 438480.89 2229118.34 
6 438471.80 2229143.53 
7 438457.06 2229160.98 
8 438288.03 2229282.42 
9 438285.64 2229286.06 

10 438285.29 2229292.23 
11 438286.49 2229296.05 
12 438288.63 2229298.83 
13 438281.12 2229299.08 
14 438275.53 2229294.71 
15 438263.24 2229291.50 
16 438247.97 2229291.28 
17 438228.99 2229292.65 
18 438184.91 2229294.66 
19 438137.55 2229294.86 
20 437991.71 2229276.14 
21 437984.81 2229275.90 
22 437986.16 2229269.24 
23 438066.65 2229279.53 
24 438091.39 2229283.34 
25 438125.75 2229288.37 
26 438141.03 2229289.44 
27 438205.76 2229287.38 
28 438244.73 2229284.91 
29 438261.38 2229283.59 
30 438271.99 2229281.42 
31 438278.35 2229278.98 
32 438290.08 2229270.34 
33 438312.33 2229255.34 
34 438346.03 2229232.29 
35 438388.86 2229201.83 
36 438415.41 2229183.27 
37 438452.13 2229155.85 
38 438458.12 2229150.73 
39 438461.08 2229145.04 

 

2. Для образуемых земельных участков площадью 4575 кв.м, 2778 кв.м, 
3840 кв.м, 2921 кв.м, категория земель – земли населенных пунктов, 
местоположение: Российская Федерация, Ленинградская область, 
Всеволожский муниципальный район, Заневское городское поселение,  
гп. Янино-1, установить вид разрешенного использования: земельные 
участки (территории) общего пользования (12.0). 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский 
вестник» и разместить на официальном сайте Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания. 
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
11.10.2023 № 896 

д. Заневка 
 

Об утверждении схемы расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории, образуемых путем раздела земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:89759 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 11.4 Земельного кодекса Российской Федерации, 
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора 
видов разрешенного использования земельных участков», Уставом 
Заневского городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области, администрация Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Утвердить схему расположения земельных участков на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению), расположенных в 
кадастровых кварталах 47:07:1002003, 47:07:1039001, в границах 
территориальной зоны размещения объектов общественного, делового и 
коммерческого назначения с размещением среднеэтажных жилых домов  
(ОД – 1.2.1), территориальной зоны размещения объектов физической 
культуры и спорта (Р - 2), территориальной зоны застройки среднеэтажными 
жилыми домами (Ж – 4.3), территориальной зоны застройки малоэтажными 
жилыми домами (Ж – 3.1), территориальной зоны размещения 
производственных складских, инженерных и административных объектов 
IV-V класса опасности (П - 1.3), образуемых путем раздела земельного 
участка с кадастровым номером 47:07:0000000:89759, в отношении которого 
зарегистрировано право собственности Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области, с 
сохранением земельного участка, раздел которого осуществлен, в 
измененных границах. 

ЛИНИЯ ПОМОЩИ «ДЕТИ ОНЛАЙН» – ВСЕРОССИЙСКАЯ 
СЛУЖБА ТЕЛЕФОННОГО И ОНЛАЙН-КОНСУЛЬТИРОВАНИЯ 
ДЛЯ ДЕТЕЙ И ВЗРОСЛЫХ ПО ПРОБЛЕМАМ БЕЗОПАСНОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИНТЕРНЕТА: 

8 (800) 25-000-15
(ПН. – ПТ. 09:00–18:00, АНОНИМНО, БЕСПЛАТНО)

О любви к животным – 
через мультфильм
Управление ветеринарии Ленинградской области приглашает 
детей в возрасте от 10 до 15 лет присоединиться к конкурсу сце-
нариев «Что я знаю о тебе, мой четвероногий друг?».

Творческое соревнование проводится 
в рамках просветительского проекта «Мы 
в ответе за тех, кого приручили». В про-
шлые годы ребята со всего 47-го региона 
писали эссе, мастерили поделки, присы-
лали рисунки, фотографии и плакаты, по-
священные домашним любимцам. В этот 
раз организаторы предлагают создать 
текст, который может стать основой для 
мультфильма. Работа не должна превы-
шать две страницы А4 (без учета титульно-
го листа).

Заявки принимаются до 4 ноября. 

Заполнить анкету участника следует по 
ссылке: clck.ru/35wzUy, а сочинение необ-
ходимо отправить на электронную почту: 
konkurs.vet47@yandex.ru

Имена лучших авторов огласят не ра-
нее 18 декабря. Все конкурсанты, их пе-
дагоги и представители получат электрон-
ные дипломы и благодарственные письма, 
а по истории победителя снимут коротко-
метражную анимационную ленту.

Подробная информация, требования 
к оформлению доступны на сайте: clck.
ru/35wanR

Мы против наркотиков 
С 16 октября в Ленинградской области стартует второй этап 
всероссийской акции «Сообщи, где торгуют смертью».

Основной целью мероприятия, регу-
лярно проходящего в 47-м регионе, являет-
ся противодействие незаконному обороту 
наркотиков. Все, кто владеет какой-либо 
информацией о хранении, распростра-
нении запрещенных веществ, смогут со-

общить о ней по специально выделенному 
телефону: 8 (812) 573-79-96. Горячая линия 
продолжит работу по 27 октября.

Также обращения постоянно прини-
маются на сайте МВД России по Санкт-
Петербургу и ЛО: clck.ru/35xF2D

В СЛУЧАЕ ЛЮБОЙ ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ 
СИТУАЦИИ ОБРАЩАЙТЕСЬ 

В ДЕЖУРНО-ДИСПЕТЧЕРСКУЮ СЛУЖБУ 
ЗАНЕВСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ. ЗВОНКИ 
ПРИНИМАЮТСЯ КРУГЛОСУТОЧНО 

ПО ТЕЛЕФОНАМ: 

8 (812) 679-09-94 
И 8 (812) 521-71-46.

ПОВОДОМ ДЛЯ ОБРАЩЕНИЯ МОЖЕТ СТАТЬ 
ВНЕЗАПНОЕ ОТКЛЮЧЕНИЕ ЭЛЕКТРОЭНЕРГИИ, ПОЖАР, 

ПРОРЫВ ТРУБЫ, ОТКРЫТЫЙ КАНАЛИЗАЦИОННЫЙ ЛЮК, 
УПАВШЕЕ ДЕРЕВО И ДРУГОЕ.
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Условный номер земельного участка  :89759:ЗУ4 
Площадь земельного участка 2921 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
12 438288.63 2229298.83 
68 438291.89 2229303.05 
69 438300.13 2229313.66 
70 438309.39 2229335.15 
71 438313.80 2229364.50 
72 438316.70 2229397.64 
61 438315.90 2229499.86 
67 438298.98 2229500.32 
73 438302.64 2229400.88 
74 438296.88 2229340.27 
75 438289.18 2229322.41 
76 438285.83 2229307.30 
13 438281.12 2229299.08 
12 438288.63 2229298.83 

Условный номер земельного участка  :89759:ЗУ3 
Площадь земельного участка 3840 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
61 438315.90 2229499.86 
62 438315.90 2229500.08 
63 438312.75 2229563.35 
64 438298.09 2229706.66 
65 438276.01 2229702.50 
66 438296.97 2229555.00 
67 438298.98 2229500.32 
61 438315.90 2229499.86 

 

 
 
Условный номер земельного участка  :89759:ЗУ1 
Площадь земельного участка 4575 м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
40 438461.55 2229138.24 
41 438460.12 2229133.71 
42 438456.97 2229130.87 
43 438459.54 2229124.61 
44 438463.82 2229124.72 
45 438466.94 2229123.49 
46 438472.37 2229118.60 
47 438475.02 2229111.52 
48 438486.52 2229038.67 
1 438490.28 2229038.46 

Условный номер земельного участка  :89759:ЗУ2 
Площадь земельного участка 2778м2 
Обозначение характерных 

точек границы 
Координаты,м, МСК-47 зона 2 

X Y 
3 438495.85 2229038.98 
2 438495.52 2229038.94 

49 438541.73 2228707.05 
50 438543.48 2228685.16 
51 438542.25 2228669.40 
52 438534.61 2228654.39 
53 438524.79 2228643.17 
54 438518.98 2228631.14 
55 438555.00 2228635.54 
56 438557.45 2228635.83 
57 438554.09 2228657.28 
58 438511.49 2228959.71 
59 438502.56 2229023.63 
60 438500.71 2229031.42 
3 438495.85 2229038.98 

Не оставайся в стороне
16 октября в Ленинградской области стартует второй этап 
всероссийской акции «Сообщи, где торгуют смертью».

Основной целью мероприятия, регу-
лярно проходящего в 47-м регионе, являет-
ся противодействие незаконному обороту 
наркотиков. Все, кто владеет  какой-либо 
информацией о хранении, распростра-
нении запрещенных веществ, могут со-

общить о ней по специально выделенному 
телефону: 8 (812) 573-79-96. Горячая линия 
продолжит работу по 27 октября.

Также обращения постоянно прини-
маются на сайте МВД России по Санкт- 
Петербургу и ЛО: clck.ru/35xF2D

КРУГЛОСУТОЧНАЯ ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ ПОДДЕРЖКИ 
ОТ КРАСНОГО КРЕСТА ПО ТЕЛЕФОНУ:

8 (800) 250-18-59
СЕРВИС ПО ОКАЗАНИЮ БЕСПЛАТНОЙ 

ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ ПОДДЕРЖКИ – ЧАТ-БОТ 
В TELEGRAM: @PSY_MYVMESTE_BOT 

(ежедневно с 9:00 до 21:00)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.10.2023 № 898
д. Заневка

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории в связи с уточнением границ и площади земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:95994

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ
«О государственной регистрации недвижимости», Федеральным законом от 

деятельности», Уставом 
городское поселение» 

Ленинградской области,
поселения Всеволожского

221-ФЗ «О кадастровой
образования «Заневское 

муниципального района 
Заневского городского

24.07.2007 № 
муниципального 
Всеволожского 
администрация 
муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению) в связи с уточнением границ 
и площади земельного участка с кадастровым номером 47:07:0000000:95994, в 
отношении которого зарегистрировано право собственности Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, в целях исправления выявленной реестровой ошибки в описании 
местоположения границ земельного участка.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский вестник» 

и разместить на официальном сайте Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Заневского городского поселения по 
архитектуре, земельным и имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Глава администрации А.В. Гердий

Лист 2

Местоположение:
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Заневское 
городское поселение, дер. Янино-2

Площадь: 855 м2
(Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и 
программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра 
недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 1 
квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ 
не более чем на десять процентов)
Обозначение характерных точек 

границы
Координаты,м, МСК-47 зона 2

Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с 
использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на 

официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных 
технологических и программных средств, указываются с округлением до 0,01 метра

X Y
1 2 3
1 436197,33 2231413,77
2 436216,77 2231434,86
3 436221,83 2231439,38
4 436228,56 2231448,20
5 436231,58 2231450,79
6 436240,16 2231459,42
7 436245,94 2231464,73
8 436247,99 2231466,63
9 436259,18 2231475,69

33 436264,56 2231476,95
н1 436261,17 2231477,92
н2 436260,93 2231477,79
н3 436257,87 2231477,60
н4 436257,71 2231477,69
н5 436244,33 2231466,63
н6 436244,47 2231466,45
н7 436213,07 2231436,03
н8 436199,43 2231452,31
н9 436193,12 2231459,72
н10 436188,17 2231460,67
н11 436182,23 2231461,88
н12 436177,56 2231458,01
н13 436177,14 2231457,32
18 436187,16 2231448,52
н14 436189,14 2231446,77
н15 436199,55 2231435,84
н16 436207,34 2231427,17
н17 436196,80 2231414,41
н18 436170,00 2231386,21
н19 436160,81 2231382,57
н20 436142,05 2231394,43
25 436128,49 2231402,18
26 436126,39 2231396,66
н21 436128,63 2231395,16
н22 436132,78 2231392,83
28 436147,76 2231383,95
30 436150,29 2231388,50
31 436160,86 2231381,80
32 436170,59 2231385,42

1 436197,33 2231413,77

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.10.2023 № 897
д. Заневка

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории в связи с уточнением границ и площади земельного 

участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96506

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости», Федеральным законом от 
24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», Уставом муниципального 
образования «Заневское городское поселение» Всеволожского муниципального 
района Ленинградской области, администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (приложение к постановлению) в связи с уточнением границ 
и площади земельного участка с кадастровым номером 47:07:0000000:96506, в 
отношении которого зарегистрировано право собственности Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской 
области, в целях исправления выявленной реестровой ошибки в описании 
местоположения границ земельного участка.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заневский вестник» 

и разместить на официальном сайте Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
http://www.zanevkaorg.ru.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Заневского городского поселения по 
архитектуре, земельным и имущественным вопросам Егиазаряна Г.В.

Глава администрации А.В. Гердий
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5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 

в газете «Заневский вестник» и размещению на официальном сайте 
муниципального образования http;//www.zanevkaorg.ru.  

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егиазаряна Г.В. 

 
 

 
Глава администрации                                                                          А.В. Гердий 

 

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
11.10.2023 № 900 

д. Заневка 
 

О включении в реестр и состав казны, администрации Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 

Ленинградской области муниципального имущества 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», решениями совета депутатов МО «Заневское городское 
поселение» от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о порядке 
управления и распоряжения муниципальным имуществом МО «Заневское 
городское поселение», от 21.06.2018 № 31 «Об утверждении Положения о 
казне МО «Заневское городское поселение», на основании государственной 
регистрации права собственности администрации Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
№ 47:07:1004001:276-47/053/2023-3 от 30.08.2023, администрация Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Включить в реестр и состав казны, администрации Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области муниципальное имущество, согласно приложению. 

 2. Начальнику сектора по управлению муниципальным имуществом, 
учета и распределения муниципального жилищного фонда администрации 
Сердцелюбовой Т.В. предоставить сведения по имуществу начальнику 
отдела бухгалтерского учета и отчётности - централизованной бухгалтерии - 
главному бухгалтеру администрации Фокиной С.А.  

3. Начальнику отдела бухгалтерского учета и отчётности 
централизованной бухгалтерии - главному бухгалтеру администрации 
Фокиной С.А. провести необходимые действия по бухгалтерскому учету 
нефинансовых активов имущества казны, указанного в пункте 1 настоящего 
постановления и включить их в годовой отчетный план 2023 года.  

4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.  

Лист 7
1 2 3
83 436576,75 2231468,43
84 436564,00 2231442,78
85 436556,19 2231432,91
86 436550,90 2231428,35
87 436531,79 2231411,82
88 436532,07 2231403,11
89 436515,11 2231374,44
90 436494,46 2231332,61
91 436489,31 2231324,72
92 436458,01 2231304,99
93 436423,72 2231282,47
94 436415,14 2231269,02
95 436408,36 2231263,86
н21 436420,57 2231268,46
н22 436447,20 2231286,19
н23 436467,78 2231298,93
н24 436485,39 2231311,46
н25 436487,61 2231313,19
96 436487,65 2231313,60
97 436489,59 2231315,57
98 436498,57 2231324,67
99 436500,32 2231326,95
77 436513,70 2231344,33

47:07:0000000:95994(4)
100 436916,50 2232081,84
101 436945,29 2232144,06
102 436956,15 2232185,15
103 436951,87 2232210,23
104 436946,19 2232208,28
н26 436947,56 2232208,02
н27 436951,01 2232202,53
н28 436952,75 2232189,97
н29 436952,29 2232171,82
н30 436948,97 2232160,16
105 436940,54 2232145,48
106 436911,56 2232100,63
107 436885,99 2232057,20
108 436878,02 2232040,53
109 436884,69 2232037,64
100 436916,50 2232081,84

Лист 6
1 2 3
37 436700,67 2231797,98
38 436705,91 2231794,44
н9 436706,18 2231794,24
1 436748,22 2231859,20

н10 436768,11 2231910,16
н11 436768,55 2231912,48
н12 436771,83 2231917,40
н13 436776,89 2231913,53
н14 436796,61 2231936,96
39 436785,74 2231943,50
40 436757,54 2231961,01
41 436730,07 2231978,06
42 436710,65 2231947,49
43 436688,94 2231914,14
44 436713,97 2231897,61
45 436719,03 2231894,34
46 436722,38 2231892,17
47 436741,44 2231879,92
н15 436745,92 2231877,04
н10 436768,11 2231910,16

47:07:0000000:95994(2)
48 436612,28 2231585,48
49 436624,31 2231661,01
50 436688,98 2231767,66
51 436653,34 2231721,38
52 436644,91 2231727,51
53 436615,95 2231745,32
54 436604,99 2231745,38
н16 436603,86 2231745,39
н17 436597,15 2231748,99
55 436574,51 2231741,89
56 436559,26 2231736,79
57 436551,00 2231734,02
58 436525,65 2231725,54
н18 436518,43 2231734,08
н19 436486,37 2231723,20
59 436486,99 2231694,46
60 436487,95 2231695,92
61 436511,92 2231711,75
62 436540,65 2231720,38
63 436539,97 2231722,63
64 436599,91 2231739,40
65 436612,43 2231739,21
66 436641,24 2231721,55
67 436618,14 2231683,99
68 436610,15 2231654,46
69 436622,86 2231656,20
70 436619,22 2231643,13
71 436614,00 2231640,78
72 436612,40 2231629,49
73 436605,37 2231592,41
74 436578,06 2231582,42
75 436578,20 2231574,09
76 436610,11 2231571,85
48 436612,28 2231585,48

47:07:0000000:95994(3)
77 436513,70 2231344,33
н20 436546,63 2231401,20
78 436546,83 2231410,83
79 436569,60 2231443,84
80 436590,13 2231489,62
81 436605,67 2231552,66
82 436597,40 2231554,51

Лист 5
Ленинградская область, Всеволожский муниципальный район, Заневское 

Местоположение: городское поселение, дер. Янино-2

Площадь: 16636 м2
(Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и 
программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра 
недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 1 
квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ 
не более чем на десять процентов)
Обозначение характерных точек 

границы
Координаты,м, МСК-47 зона 2

Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с 
использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на 

официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных 
технологических и программных средств, указываются с округлением до 0,01 метра

X Y
1 2 3

47:07:0000000:95994(1)
1 436748,22 2231859,20
2 436783,44 2231907,91
3 436826,62 2231947,99
н1 436850,31 2231966,92
н117 436872,28 2232010,11 1

5 436879,73 2232028,14
6 436870,92 2232026,05
7 436849,00 2231987,14
8 436840,80 2231973,60
9 436832,91 2231976,72
10 436818,30 2231982,23
11 436801,13 2231957,81
12 436798,38 2231953,90
13 436783,69 2231963,26
14 436780,49 2231965,30
15 436767,30 2231971,66
16 436726,27 2231993,19
17 436735,59 2232011,54
18 436737,04 2232014,40
19 436729,33 2232015,67
20 436714,24 2231987,72
21 436719,49 2231983,01
22 436682,19 2231923,64
н2 436680,32 2231920,67
н3 436674,21 2231922,06
23 436647,57 2231948,89
24 436645,86 2231950,52
25 436637,40 2231961,19
26 436620,24 2231982,82
27 436619,82 2231988,72
28 436607,82 2231975,84
29 436629,13 2231954,74
30 436634,60 2231948,10
н4 436639,04 2231944,01
н5 436656,21 2231926,94
н6 436677,35 2231905,46
31 436701,78 2231890,44
32 436707,76 2231886,61
33 436736,28 2231868,99
34 436740,20 2231866,53
н7 436745,41 2231862,64
н8 436728,29 2231834,48
35 436723,72 2231837,45
36 436704,23 2231803,29
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗАНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.10.2023 № 905 

д. Заневка 
 
Об отмене постановления администрации МО «Заневское городское 

поселение» от 21.04.2022 № 263 «Об определении организации, 
осуществляющей содержание и обслуживание бесхозяйных объектов 

системы холодного водоснабжения и канализации» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», решениями совета депутатов МО «Заневское городское 
поселение» от 24.05.2018 № 24 «Об утверждении Положения о порядке 
управления и распоряжения муниципальным имуществом МО «Заневское 
городское поселение», от 21.06.2018 № 31 «Об утверждении Положения о 
казне МО «Заневское городское поселение», на основании постановления 
администрации Заневского городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской области от 11.08.2023 № 699 «О 
включении в реестр и состав казны Заневского городского поселения 
Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
муниципального имущества», администрация Заневского городского 
поселения Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Отменить постановление администрации МО «Заневское городское 
поселение» от 21.04.2022 № 263 «Об определении организации, 
осуществляющей содержание и обслуживание бесхозяйных объектов 
системы холодного водоснабжения и канализации». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете 
«Заневский вестник» и размещению на официальном сайте Заневского 
городского поселения Всеволожского муниципального района 
Ленинградской области http://www.zanevkaorg.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования. 

 
 

4. Сектору ЖКХ администрации направить настоящее постановление 
обществу с ограниченной ответственностью «Строительно-монтажное 
эксплуатационное управление «Заневка». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации по архитектуре, земельным и 
имущественным вопросам Егизаряна Г.В. 

 
 
 

Глава администрации А.В. Гердий 
 

 

Открыта регистрация на 
легкоатлетические соревнования 
«Дорога жизни»
В 2024 году мероприятие пройдет 28 января. Оно состоится уже 
в 55-й раз и будет посвящено 80-й годовщине полного снятия 
блокады Ленинграда.

Принять участие в забеге на трех дис-
танциях: один, пять и 42,195 километра – мо-
гут все желающие в возрасте от шести лет. 
Заявки принимаются на сайте: heroleague.
ru/doroga

Напомним, история традиционных состя-

заний начинается в далеком 1970-м. Тогда 
на старт вышли сверхмарафонец Григорий 
Колгашкин и четверо его единомышленни-
ков. С каждым разом количество спортсме-
нов росло, и в 2023-м на легендарной трас-
се встретились более 3 000 человек.

12 ПРАВИЛ ДЛЯ БЕЗОПАСНОСТИ 
ПЕЧНОГО ОТОПЛЕНИЯ

В холодное время года именно печное отопление становит-
ся основной причиной пожаров в частных домах. Точнее, не 
само отопление, а ошибки и невнимательность при эксплу-
атации печей.

Чтобы избежать возникновения пожара, не забывайте 
о простых правилах:

1. Перед началом отопительного сезона каждую печь, а также стеновые дымовые 
каналы в пределах помещений и особенно дымовые трубы на чердаке и выше 
кровли необходимо побелить известковым раствором, чтобы на белом фоне мож-
но было заметить появляющиеся черные трещины.

2. Не реже одного раза в три месяца очищайте от скопления сажи дымоходы ком-
натных печей, иначе сажа может загореться.

3. Не допускайте опасного перекала печи.

4. Топите печь два–три раза в день и не более чем по полтора часа.

5. За три часа до отхода ко сну топка печи должна быть прекращена. Не закры-
вайте заслонку, если топливо полностью не догорело. Иногда эта фатальная ошиб-
ка приводит к отравлению угарным газом.

6. Перед топкой необходимо прибить металлический лист размером не менее 
чем 50-70 см.

7. Печь запрещается разжигать легковоспламеняющимися жидкостями: бензи-
ном, керосином, маслом, а также дровами, которые не влезают полностью в топку.

8. Не сушите на печи сырые вещи и дрова.

9. Следите, чтобы мебель и занавески находились не менее чем в полуметре от 
печи.

10. Ни в коем случае не доверяйте детям  какую-либо деятельность по отоплению 
печи и не оставляйте их наедине с затопленной печью.

11. Ремонт печей и печную кладку доверяйте только специалистам- печникам. 
Запрещено использовать металлические печи кустарного производства, если 
они не отвечают нормативам безопасности.

12. Держите недалеко от печи огнетушители.

Соблюдение данных правил позволит вам избежать множества проблем. Пусть 
огонь вашего очага будет надежным и безопасным!

ОГПС ВСЕВОЛОЖСКОГО РАЙОНА НАПОМИНАЕТ: 

ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ЛЮБОЙ ЧРЕЗВЫЧАЙНОЙ СИТУАЦИИ ИЛИ 

ПРОИСШЕСТВИЯ НЕОБХОДИМО СРОЧНО ЗВОНИТЬ В СЛУЖБУ 

СПАСЕНИЯ ПО ТЕЛЕФОНАМ: 01 ИЛИ 101.

Молодые хозяйственники реализуют 
свои инициативы
В России проходит конкурс для детей и молодежи «Юный управ-
дом – созидатель благоприятной среды проживания».

В ходе заочного этапа, завершающего-
ся в ноябре, жюри рассмотрит материалы 
о процессе разработки и реализации до-
ступной, благоприятной, комфортной и без-
опасной среды проживания в муниципаль-
ных образованиях. 

Инициативы участников, разделенных 
на три возрастные категории, оценят в раз-
ных номинациях по пяти критериям, в том 
числе новизне идеи и возможности тиражи-
рования. Среди представленных категорий 
«Мой дом», «Добрососедство», «Доступная 

среда для маломобильных групп населе-
ния», «Мой дом» и другие.

Очный этап стартует в Москве 14 де-
кабря. Победителей и призеров определят 
члены экспертного совета, в состав которо-
го вошли академики и доценты.

Побороться за призы от партнеров и 
спонсоров могут граждане от 10 до 25 лет, 
до 10 ноября заполнившие анкету на сайте: 
konkurs- upravdom.ru

Лучшие проекты рекомендуют к реали-
зации органам местного самоуправления.

Ленобласть увеличила 
единовременную выплату 
контрактникам
С 300 до 505 тысяч руб лей выросла ЕДВ из бюджета региона жи-
телям, которые с 1 октября заключат контракт с Министерством 
обороны.

Соответствующее постановление под-
писал глава ЛО Александр Дрозденко.

С учетом федеральной выплаты в 
195 тысяч руб лей заключившие контракт 
получат единовременно 700 тысяч.

– В Ленинградской области действу-
ют уже порядка 60 мер социальной под-
держки участников СВО и их семей, 
список этих мер мы постоянно дополня-
ем с учетом потребностей защитников 

Родины, анализа возникающих жизнен-
ных ситуаций: в этом помогают встречи с 
семьями участников СВО, которые про-
вожу я и которые постоянно проводят гла-
вы администраций райо нов, – проком-
ментировал губернатор Ленинградской 
области.

С более подробной информацией 
можно ознакомиться по ссылке: lenobl.
ru/v/

В зоне действия сети
С 1 сентября 2024 года бесплатный доступ к социально значи-
мым онлайн- ресурсам увеличат с 24 часов до семи суток неза-
висимо от баланса на счете. Соответствующее постановление 
подписал премьер- министр России Михаил Мишустин.

На данный момент в списке, опублико-
ванном на сайте Роскомнадзора, значит-
ся портал «Госуслуги» и социальная сеть 
«ВКонтакте». Перечень площадок на ос-
новании предложений Минцифры опре-
деляет специальная правительственная 
комиссия под председательством вице-
премьера Дмитрия Чернышенко.

Решение о продлении действия ус-

луги было принято в рамках програм-
мы «Доступный интернет», которая реа-
лизуется по поручению президента РФ 
Владимира Путина. Обязанность опе-
раторов предоставлять данную опцию 
закреплена в законе «О связи». Чтобы 
подключить функцию, требуется зайти в 
приложение мобильного оператора и ав-
торизоваться через «Госуслуги».

Телефон горячей линии территориального 
органа Росздравнадзора 

по Санкт-Петербургу и Ленинградской области:

8 (812) 314-67-89
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Уважаемые жители!
Для вас работает официальный сайт Заневского поселения. 
На главной странице расположена новостная лента, где пред-
ставлена информация об общественных, культурных, спор-
тивных событиях, а также о деятельности органов местного 
самоуправления:

www.zanevkaorg.ru
Фоторепортажи с мероприятий Заневского поселения раз-
мещены в разделе «Фотоальбомы» на странице в социальной 
сети «ВКонтакте»:

https://vk.com/zanevskoegp

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О 
СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Афанасьевой Еленой Владимировной, почтовый адрес: 192029, г. 
Санкт-Петербург, пр. Обуховской Обороны, д. 90, квартира 17: eva89119406875@yandex.ru, тел. 
+79119406875, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастро-
вую деятельность 9137, выполняются кадастровые работы по исправлению реестровой ошибки в 
местоположении границ земельного участка с кадастровым номером 47:07:1003005:41, располо-
женного по адресу: Ленинградская область, Всеволожский район, д. Суоранда, ул. Новая, №16.

Заказчиками кадастровых работ являются Коннов Алексей Алексеевич и Коннова Ольга Ива-
новна.

Собрание по поводу согласования местоположения границ земельных участков состоится по 
адресу: Ленинградская область Всеволожский район, гп. Янино-1, ул.Новая, д.1В 14 ноября 2023 
г. в 10 часов 00 минут. С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по 
адресу: 192236, Санкт-Петербург, ул. Софийская, д. 14, литер А, оф. 317 с 13 октября 2023 г. в 
рабочие дни с 10 часов 00 минут до 14 часов 00 минут. 

Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на 
местности и обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после 
ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 13 октября 2023 г.  по 13 ноября 2023 
г. по адресу: 192236, Санкт-Петербург, ул. Софийская, д. 14, литер А, оф. 317 в рабочие дни с 
10 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать место-
положение границ, находятся  в кадастровом квартале 47:07:1003005.

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 
удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, 
часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

Информация публикуется на коммерческой основе

Водители могут переобучиться 
на категорию D за счет бюджетных 
средств
После этого перевозчик должен гарантировать устройство та-
кого специалиста.

Правительство Ленинградской области 
финансирует переобучение водителей 
категории D. На сегодняшний день дей-
ствует несколько таких проектов, сообща-
ет пресс- служба регионального Комитета 
по транспорту.

– Всем перевозчикам предложено за 
счет Ленинградской области переобучить 
водителей, инженерный состав, механи-
ков на необходимые профессии. Это де-
лается за счет региона, – объяснил пред-

седатель комитета Михаил Присяжнюк.
Отмечается, что впоследствии перевоз-

чик должен будет гарантировать устрой-
ство таких переобученных специалистов.

При этом уже с 1 февраля 2024 года 
Комитет запускает масштабную транс-
портную реформу, которая затронет 
90 смежных межрегиональных и межму-
ниципальных автобусных маршрутов.

Источник: Online47

ПАМЯТКА ПО ПРОФИЛАКТИКЕ 
НАРКОМАНИИ
Согласно последним статистическим данным до одного про-
цента взрослого населения страдает от той или иной формы 
наркотической зависимости. При этом, по мнению экспер-
тов, данная цифра может быть в несколько раз больше. На 
подростков школьного возраста приходится до 20 % всех 
наркоманов. Большая часть наркозависимых – это молодые 
люди в возрасте до 30 лет.

Самым простым, эффективным и 
при этом доступным профилактиче-
ским методом предупреждения нарко-
мании среди подростков является актив-
ная пропагандистская работа с детьми 
начиная с раннего школьного возрас-
та. За счет проведения таких меропри-
ятий у детей и подростков формирует-
ся стойкая негативная ассоциация при 
упоминании наркотиков.

Наркомания наносит катастрофиче-
ский ущерб личности. Ложь, предатель-
ство, преступления, распад семей, смер-
тельные болезни – все это ее спутники. 
Порядка 70 % ВИЧ-инфицированных 
больных получили смертельный вирус 
вследствие употребления наркотиков. 
А если взять во внимание тот факт, что 
средний возраст наркоманов около 
30 лет, то есть это люди детородного воз-
раста, то наркомания – угроза выжива-
нию нации.

Важнейшим моментом по-преж нему 
остается пример родителей. Профи-
лактика наркомании возможна при 
наличии открытого общения и довери-
тельных отношений в семье. Сегодня в 
России средний возраст, в котором 
дети уже пробуют наркотики, – 14 лет. 
Опросы среди наркоманов выявили 
безрадостную картину: на вопрос, по-
чему вы не поговорили с родителями о 
том, что вам предлагают попробовать 
наркотики, 100 % ребят отвечали, что 
будет скандал, запретят гулять, запре-
тят дружить и т. п. На вопрос, с кем бы 
вы посоветовались относительно прие-
ма наркотиков, 99 % назвали друзей. Из 
этого можно сделать вывод, что запре-
тительная, диктаторская тактика в обще-
нии и воспитании детей делает для них 
невозможным получить помощь в се-
мье. Это делает ребенка не защищен-
ным перед соблазнами. Сегодняшний 
подросток скорее поверит друзьям, 
чем родителям.

Часто родители сами виноваты в сло-
жившейся ситуации. Они часто соверша-
ют ошибку, не уважая мнение ребенка, 
не прислушиваясь к нему. Если подро-
сток оступился, что-то сделал неправиль-
но, обычно его накажут, а не помогут 
разобраться и исправить ошибку. К 13-
14 годам ребенок уже сформулировал 
для себя принцип общения с родителями: 
говорить о своих проблемах как можно 
меньше, дабы избежать нотаций и нака-
заний. Но проблемы от этого не решают-
ся, и он идет с ними к друзьям. Поэтому 
профилактика наркомании должна начи-
наться с уважения к личности ребенка, с 
открытого общения и взаимопонимания в 
семье. Тогда можно рассчитывать на по-
ложительный результат.

Основные причины появления 
наркотической зависимости

Невозможно бороться с болезнью, 
пока не будет выяснена причина, про-
воцирующая ее появление. Только по-
сле того, как удастся понять, что явилось 
катализатором появления зависимости, 
можно начать разрабатывать програм-

му профилактики наркомании среди 
молодого и взрослого населения.

Чаще всего с наркотиками знако-
мятся из-за банальной скуки и безде-
лья. В условиях постоянной занятости 
родителей и безденежья в семье, мо-
лодой человек подросткового возрас-
та, вместо посещения спортивной или 
какой-то творческой секции, начинает 
бесцельно шататься по улице, где ему 
предлагают попробовать самые раз-
ные вещества.

Вместо поддержания постоянного 
доверительного контакта между роди-
телями и ребенком, взрослые часто пе-
рекладывают всю ответственность на 
школу или бабушек и дедушек. В таких 
условиях человек растет и не получает 
необходимую информацию о том, что 
наркотики – это настоящее зло, раз-
рушающее здоровье и человеческие 
жизни.

Без родительского внимания подро-
сток начинает искать контакт с другими 
людьми, которые с удовольствием уго-
щают незрелое сознание психотропны-
ми веществами, чтобы в будущем начать 
на нем зарабатывать, продавая ему 
наркотики.

Именно по этим причинам очень 
важно уделять ребенку внимание, при-
учать его к тому, что книги, спорт и са-
моразвитие – это путь к успеху, хоро-
шей жизни и новым положительным 
впечатлениям.

Способы борьбы 
с наркозависимостью
Профилактика и лечение общества 

от наркомании должны быть основаны 
на достаточно простых принципах, ко-
торые необходимо соблюдать в отно-
шении воспитания подрастающего по-
коления и работы со взрослой частью 
населения.

В основе профилактических мер 
должен лежать принцип предоставле-
ния подросткам и детям альтернатив 
наркотикам. В качестве замены психо-
тропных веществ должны выступать все-
возможные творческие кружки и спор-
тивные секции.

Что категорически нельзя делать 
в процессе работы над просвеще-
нием населения о вреде и опасности 
наркотиков: 
■ запугивать человека. Эксперимен-

тально доказано, что подобная такти-
ка нерезультативна;

■ намеренно искажать информацию 
о реальном действии наркотических 
веществ и последствиях;

■ категорически недопустимо предо-
ставлять ложную информацию любо-
го характера. Это связано с тем, что 
при выявлении факта лжи в дальней-
шем у подростка будет сформиро-
вано недоверие на психологическом 
уровне;

■ оправдывать употребление нар-
котиков и романтизировать образ 
наркомана.

Зачем стоять в очередях?
Администрация Заневского поселения информирует жителей о 
возможности получить муниципальные услуги в режиме онлайн.

На данный момент в электронном виде 
обрабатываются запросы по следующим 
обращениям:

– выдача разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию, внесение изменений в раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию;

– выдача справок об отказе от права 
преимущественной покупки доли в праве 
общей долевой собственности на жилые 
помещения;

– оформление согласия на передачу в 
поднаем жилого помещения, предостав-
ленного по договору социального найма;

– выдача разрешений на снос или пере-
садку зеленых насаждений;

– прием в эксплуатацию после переу-
стройства и (или) перепланировки жилого 
помещения администрацией Заневского 
городского поселения Всеволожского 
муниципального района Ленинградской 
области;

– прием в эксплуатацию после перевода 
жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помеще-
ние администрацией Заневского городско-
го поселения Всеволожского муниципаль-
ного района Ленинградской области;

– предоставление сведений об объек-
тах имущества, включенных в перечень 

муниципального имущества, предназна-
ченного для предоставления во владение 
и (или) в пользование субъектам малого 
и среднего предпринимательства и орга-
низациям, образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства;

– выдача документов (выписки из домо-
вой книги, выписки из похозяйственной кни-
ги, карточки регистрации, справок и иных 
документов).

– оформление разрешения на ввод объ-
екта в эксплуатацию и внесение измене-
ний в данный документ.

Подача заявок доступна на портале 
государственных и муниципальных услуг 
Ленинградской области: https://clck.ru/35yXQf

Также вы можете обратиться в бли-
жайший многофункциональный центр за 
этими и другими услугами, предоставля-
емыми муниципалитетом. Напоминаем, 
в нашем поселении МФЦ находится в 
Кудрово по адресу: проспект Строителей, 
здание № 33. Он работает по понедель-
никам с 10:00 до 21:00 и со вторника по 
воскресенье – с 9:00 до 21:00. Действует 
телефон справочной службы: 8 (812) 775-
47-47 и электронная почта филиала: info_
kudrovo@mfc47.ru
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